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UFFICIO	
  COMUNICAZIONE	
  
E	
  PORTALE	
  D’ATENEO	
  

Disposizione	
  RUP	
  
Classificazione:	
  VII/4	
  
N. allegati:

	
  

ACQUISIZIONE	
  DI	
  SERVIZI	
  LOREM	
  IPSUM	
  DOLOR	
  SIT	
  AMET	
  

IL	
  RESPONSABILE	
  UNICO	
  DEL	
  PROCEDIMENTO	
  

− Vista	
   la	
   legge	
   243	
   agosto	
   2025,	
   n.	
   45725	
   (Disciplina	
   dell’attività	
   di	
   Governo	
   e	
   ordinamento	
   della
presidenza	
   del	
   Consiglio	
   del	
   ministri)	
   lorem	
   ipsum	
   dolor	
   sit	
   amet,	
   consectetaur	
   adipisicing	
   elit,	
   sed	
   do
eiusmod	
  tempor;

− visto	
   l’articolo	
   573,	
   comma	
   855	
   del	
   d.p.r.	
   44889/2528	
   che	
   prescrive	
   lorem	
   ipsum	
   dolor	
   sit	
   amet,
consectetaur	
  adipisicing	
  elit,	
  sed	
  do	
  eiusmod	
  tempor	
  incididuntut	
  labore	
  et	
  dolore	
  magna	
  aliqua;

− considerato	
  che	
  in	
  via	
  generale	
  il	
  provvedimento	
  amministrativo	
  può	
  suddividersi	
  nelle	
  fasi:	
  preparatoria,
decisoria	
  ed	
  integrativa	
  dell’efficacia;

− considerato	
  il	
  principio	
  di	
  trasparenza	
  che	
  deve	
  ispirare	
  l’azione	
  amministrativa	
  

DISPONE	
  

1. Lorem	
  ipsum	
  dolor	
  sit	
  amet,	
  consectetuer	
  adipiscing	
  elit,	
  sed	
  diam	
  nonummy	
  nibh	
  euismod	
  tincidunt	
  ut
laoreet	
   dolore	
  magna	
   aliquam	
   erat	
   volutpat.	
   Ut	
   wisi	
   enim	
   ad	
  minim	
   veniam,	
   quis	
   nostrud	
   exerci	
   tation
ullamcorper	
  suscipit	
  lobortis	
  nisl	
  ut	
  aliquip	
  ex	
  ea	
  commodo	
  consequat:

1.1.	
  duis	
   autem	
  vel	
   eum	
   iriure	
  dolor	
   in	
  hendrerit	
   in	
   vulputate	
   velit	
   esse	
  molestie	
   consequat,	
   vel	
   illum	
  
dolore	
   eu	
   feugiat	
   nulla	
   facilisis	
   at	
   vero	
   eros	
   et	
   accumsan	
   et	
   iusto	
   odio	
   dignissim	
  qui	
   blandit	
   praesent	
  
luptatum	
  zzril	
  delenit	
  augue	
  duis	
  dolore	
  te	
  feugait	
  nulla	
  faciliti;	
  

1.2	
   veniam,	
   quis	
   nostrud	
   exerci	
   tation	
   ullamcorper	
   suscipit	
   lobortis	
   nisl	
   ut	
   aliquip	
   ex	
   ea	
   commodo	
  
consequat.	
  Duis	
  autem	
  vel	
  eum	
  iriure	
  dolor	
  in	
  hendrerit	
  in	
  vulputate	
  velit	
  esse	
  molestie	
  consequat,	
  vel	
  
illum	
   dolore	
   eu	
   feugiat	
   nulla	
   facilisis	
   at	
   vero	
   eros	
   et	
   accumsan	
   et	
   iusto	
   odio	
   dignissim	
   qui	
   blandit	
  
praesent	
  luptatum	
  zzril	
  delenit	
  augue	
  duis	
  dolore	
  te	
  feugait	
  nulla	
  faciliti.	
  

2. Lorem	
  ipsum	
  dolor	
  sit	
  amet,	
  consectetuer	
  adipiscing	
  elit,	
  sed	
  diam	
  nonummy	
  nibh	
  euismod	
  tincidunt	
  ut
laoreet	
   dolore	
  magna	
   aliquam	
   erat	
   volutpat.	
   Ut	
   wisi	
   enim	
   ad	
  minim	
   veniam,	
   quis	
   nostrud	
   exerci	
   tation	
  
ullamcorper	
  suscipit	
  lobortis	
  nisl	
  ut	
  aliquip	
  ex	
  ea	
  commodo	
  consequat.	
  Duis	
  autem	
  vel	
  eum	
  iriure	
  dolor	
  in	
  
hendrerit	
  in	
  vulputate	
  velit	
  esse	
  molestie	
  consequat,	
  vel	
  illum	
  dolore	
  eu	
  feugiat	
  nulla	
  facilisis	
  at	
  vero	
  eros	
  et	
  
accumsan	
  et	
   iusto	
  odio	
  dignissim	
  qui	
  blandit	
  praesent	
   luptatum	
  zzril	
  delenit	
  augue	
  duis	
  dolore	
   te	
   feugait	
  
nulla	
  faciliti:	
  

Se non pr esenti 
inserire 0, 
altrimenti 
elencare a fondo 
documento i 
titoli degli 
allegati 

Esempio 

 Per le citazioni dei 
riferimenti 
normativi vedi 
documento Citazioni 
atto amministrativo 

 “Visto” è l’espressione 
che si utilizza per il 
preambolo; 
“considerato” è 
l’espressione utilizzata 
per la motivazione

	
   Pagine numerate 

	
   Se ci sono sottoparagrafi, questi 
sono divisi da punto e virgola 
(es. 1.1; 1.2, 1.3) mentre i 
paragrafi da punto fermo 
Se non ci sono sottoparagrafi si 
può usare il punto e virgola per 
i paragrafi (es. 1; 2) 

	
   Se la disposizione è molto 
articolata numerare i paragrafi 
	
   

Scritto in maiuscolo  
centrato; è 
fondamentale che 
nell’oggetto ci sia la 
parola “acquisizione” 

 Struttura che 
avanza l’esigenza di 
acquisto 



2	
  di	
  2	
  

2.1	
   veniam,	
   quis	
   nostrud	
   exerci	
   tation	
   ullamcorper	
   suscipit	
   lobortis	
   nisl	
   ut	
   aliquip	
   ex	
   ea	
   commodo	
  
consequat;	
  

2.2	
   duis	
   autem	
   vel	
   eum	
   iriure	
   dolor	
   in	
   hendrerit	
   in	
   vulputate	
   velit	
   esse	
  molestie	
   consequat,	
   vel	
   illum	
  
dolore	
   eu	
   feugiat	
   nulla	
   facilisis	
   at	
   vero	
   eros	
   et	
   accumsan	
   et	
   iusto	
   odio	
   dignissim	
  qui	
   blandit	
   praesent	
  
luptatum	
  zzril	
  delenit	
  augue	
  duis	
  dolore	
  te	
  feugait	
  nulla	
  faciliti.	
  

3. Duis	
  autem	
  vel	
  eum	
  iriure	
  dolor	
  in	
  hendrerit	
  in	
  vulputate	
  velit	
  esse	
  molestie	
  consequat,	
  vel	
  illum	
  dolore
eu	
  feugiat	
  nulla	
  facilisis	
  at	
  vero	
  eros	
  et	
  accumsan	
  et	
  iusto	
  odio	
  dignissim	
  qui	
  blandit	
  praesent	
  luptatum	
  zzril
delenit	
  augue	
  duis	
  dolore	
  te	
  feugait	
  nulla	
  faciliti.

Siena,	
  data	
  della	
  firma	
  digitale	
  

Il	
  Responsabile	
  unico	
  del	
  procedimento	
  

Nome	
  Cognome	
  

Visto

Il	
  Responsabile	
  tecnico	
  

Nome	
  Cognome	
  

Visto

Il	
  titolare	
  dei	
  fondi	
  

Nome	
  Cognome	
  

ALLEGATI	
  

1. Regolamento	
  generale	
  di	
  Ateneo

2.......	
  

Lasciare lo spazio necessario 
per inserire a fianco o sotto 
la/le firme digitali  
ALLINEATE 

	
   Lasciare questa frase e non inserire 
la data 

	
   In fondo: lista degli allegati (se presenti) 


