
Istruzioni operative U-WEB formazione 
Integrazione Responsabili



AUTORIZZAZIONI

Da AUTORIZZAZIONI cliccare
Autorizzazioni in attesa

Nella pagina che si apre:

• mettere la spunta accanto al nominativo  

• cliccare Autorizza o Rifiuta

U-WEB formazione



Il responsabile può direttamente iscrivere un proprio collaboratore attraverso la funzione OFFERTA FORMATIVA:

Catalogo corsi e iscrizione                 +Mostra Edizioni                  pulsante Iscrivi Collaboratori.

Iscrizione – Inserimento del responsabile per il collaboratore

U-WEB formazione

Per completare la procedura di iscrizione è necessario successivamente autorizzare la richiesta tramite la funzione

AUTORIZZAZIONI-Autorizzazioni in attesa



U-WEB formazione

Monitorare la formazione dei propri collaboratori

Da PIANO FORMATIVO INDIVIDUALE cliccare il pulsante Monitoraggio formazione

Cliccare su Estrai
per ottenere il report excel



Report Formazione
Il file excel mostra due fogli:

1. Totali per risorsa 

Totale delle ore dei 
corsi autorizzati

Totale delle ore dei 
corsi frequentati

Totale delle ore dei 
corsi autorizzati non 
ancora svolti 

2. Dettaglio iscrizioni Durata prevista 
del corso

Ore 
frequentate

1

2
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