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Accesso alla mattonella

Inserire le proprie credenziali UnisiPass

Cliccare su Formazione
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OFFERTA FORMATIVA -Consultare i corsi disponibili

• Visualizzare le informazioni sul corso 
cliccando su vedi altro

• Inviare una richiesta di Iscrizione 
cliccando su +Mostra Edizioni

Da OFFERTA FORMATIVA cliccare
Catalogo corsi e iscrizione
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OFFERTA FORMATIVA - Iscrizione

1. Cliccare +Mostra Edizioni

2. Cliccare Iscriviti

3. Nella pagina che si apre
cliccare Iscrivi

4. Se la richiesta è andata a buon
fine sarà visualizzato un
messaggio di conferma
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Iscrizione – in attesa di AutorizzazioneU-WEB formazione

Nel Catalogo corsi e iscrizione viene visualizzata l’etichetta Iscritto e viene inviata la notifica al Responsabile per
l’autorizzazione

Con il pulsante Cancella è possibile
in questa fase eliminare la richiesta
di iscrizione

N.B. la richiesta di iscrizione deve essere
autorizzata dalla/dal responsabile tramite la
funzione dedicata: Autorizzazioni



- scompare il pulsante Cancella

- viene visualizzato il pulsante XRinuncia con il quale è possibile rinunciare all’iscrizione

- Il corso viene visualizzato in CURRICULUM FORMATIVO - I miei corsi

- viene inviata la notifica di autorizzazione al Responsabile e Richiedente

Iscrizione – Richiesta autorizzataU-WEB formazione

N.B. utilizzando 
questo pulsante non 
è più possibile 
inviare una richiesta 
di iscrizione per lo 
stesso corso 

Iscrizione – Richiesta rifiutata

Se la richiesta d’iscrizione viene rifiutata 
nell’elenco Catalogo corsi e iscrizione:
- viene visualizzata l’etichetta Non autorizzato
- viene inviata la notifica di rifiuto al 
Responsabile e Richiedente

Se la richiesta d’iscrizione viene autorizzata nell’elenco Catalogo corsi e iscrizione:



Iscrizione – inserimento del Responsabile
U-WEB formazione

Il/La responsabile può direttamente iscrivere i propri collaboratori ad un corso di formazione perfezionando la 
procedura con l’Autorizzazione 

- al collaboratore viene inviata la notifica di inserimento iscrizione

- il collaboratore visualizza nell’elenco Catalogo corsi e iscrizione l’etichetta Iscritto e il pulsante X Rinuncia

con il quale è possibile rinunciare all’iscrizione

- il corso viene visualizzato anche in CURRICULUM FORMATIVO - I miei corsi



U-WEB formazione

Da CURRICULUM FORMATIVO
cliccare I miei corsi

Iscrizione autorizzata, corso non 
ancora frequentato: presenza 00:00

Corso frequentato e concluso con 
edizione aperta 

Corso frequentato e concluso

Edizione del corso non
ancora chiusa, es. corsi
piattaforma Syllabus

scarica attestato di 
partecipazione

CURRICULUM FORMATIVO - Consultare la propria formazione



PIANO FORMATIVO INDIVIDUALE 

Monitorare la formazione dell’anno corrente
Da PIANO FORMATIVO INDIVIDUALE 

cliccare sulla freccia Mostra filtri rapidi

N.B. Non cliccare sulla X-rinuncia iscrizione presente per i corsi aperti tutto l’anno (es. Syllabus),
per evitare la rimozione di tutti i dati relativi della partecipazione al corso

Nell’elenco sono riportati i corsi:

✓ frequentati (frequenza rilevata)

✓ non frequentati  ma per i quali risulta    
un’iscrizione (frequenza = 00:00)
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Notifiche
U-WEB formazione

Notifiche inviate direttamente dal sistema con mittente perform@unisi.it:

- Inserimento richiesta di iscrizione è inviata al Responsabile per l’Autorizzazione 

- Inserimento richiesta di iscrizione da parte del Responsabile è inviata al collaboratore

- Conferma di avvenuta Autorizzazione/non Autorizzazione è inviata al richiedente e Responsabile
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