MONICA MATTEINI

CURRICULUM VITAE

| INFORMAZIONI PERSONALI |

Nome
Indirizzo

Cellulare
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita
Luogo e data di nascita

f ESPERIENZE LAVORATIVE | |-

* Periodo (da - a)
* Nome e indirizzo datore di lavoro

* Tipo di impiego

« Principali mansioni e responsabilita
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MATTEINI Monica
Universita degli Studi di Firenze — Unita di Processo Affari Generali
Via Gino Capponi 9 - 50121 Firenze

(+ 39) 055 2756815

monica.matteini@unifi.it

ltaliana
Firenze -

Dal 22/05/1985

Universita degli Studi di Firenze

Presso Dipartimento di Scienze Biomediche Sperimentali e Cliniche “Mario Serio”

(ex Dipartimento di Fisiopatologia Clinica) — ad interim con DIPINT

Da Novembre 2014 presso Unita di Processo Affari Generali — Area Affari Generali e
Legali

Contratto a tempo indeterminato cat. C -
dal 01/01/2004 cat. D
Attuale categoria D/5 - funzionario

Referente per il settore assicurativo e gestione sinistri dell'Universita degli Studi di

Firenze
Delegata del Datore di lavoro ai fini delle denunce di infortunio all'INAIL



ISTRUZIONE E FORMAZIONE |

* Date (da - a) A.A.1981/1982
* Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Tecnico Commerciale “Piero Calamandrei”
oformazione | Gesto Fiorentino (F)
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita Diploma di maturita tecnica/commerciale

+ Livello nella classificazione Votazione 52/60
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUE
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* Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura
Capacita di espressione orale
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INGLESE
Buono
Buono
Buono

Ultimi corsi di formazione seguiti

25-26.11.2008 — Istituto Internazionale di Ricerca (Milano)
Masterclass in Diritto sanitario

27.11.2008 — Istituto Internazionale di Ricerca (Milano)
Masterclass La responsabilita amministrativa e disciplinare dei dipendenti
24.02.2010 — AON SpA

La responsabilita civile: disciplina e coperture assicurative
04.03.2010 — AON SpA

Le polizze infortuni e malattia

23.03.2010 — AON SpA

La polizza incendio — 1° modulo

23.03.2010 — AON SpA

La polizza incendio — 2° modulo

05.05.2010 — AON SpA

| prodotti assicurativi auto

19.05.2010 — AON SpA

La polizza furto e rapina

07.07.2010 — AON SpA

La polizza all risks elettronica - la polizza tutela legale
08.10.2010 — Marsh SpA

Convegno sul tema “La responsabilita amministrativa e contabile dei dipendenti e degli

Amministratori della PA italiana”

14.12.2011 - Universita degli Studi di Firenze

Ricerche giuridiche on-line

21.11.2012 — Gutenberg (Arezzo)

Partecipazione al Forum 2012 - Risk management in sanita
31.01.2013 — AON SpA

Il sistema delle responsabilita civili, penali ed amministrative nell'ambito dell'ente locale.

Idoneg tutele assicurative nella legislazione e nei contratti collettivi.
01-02/04.2014 — Format srl — Universita degli Studi di Firenze
Digitalizzazione della PA. Dematerializzazione di documenti e contrati.
13.05)2015 — Marsh SpA

Convegno formativo per Amministrazioni e Aziende Pubbliche

A.A. 2015/2016 — Universita degli studi di Firenze — Dipartimento di Scienze Giuridiche

Corso|di aggiornamento professionale

L'accgsso alle fonti del diritto europeo: un seminario pratico sulla ricerca di normativa e

di giufjsprudenza attraverso le banche-dati gratuite

18.04[2018 — Universita deqli studi di Firenze

Rischio cyber e GDPR: la cyber security come aspetto fondamentale per la protezione

degli asset aziendali

10.04{2020 - Universita degli studi di Firenze
Protezione dati e privacy alla luce del GDPR
07.092022 — Universita degli studi di Firenze
Trans|zione al digitale

26.01}2024 - Gruppo SOI

La gestione dei tirocinanti: orario, assenze, indennita, tutele di sicurezza e assicurative




- nominata componente di commissione giudicatrice in procedura aperta per
(affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo a favore dell'Universita
di Firenze con DD 3097/2014 per il periodo 18.11-18.12.2014

- ha fatto parte in qualita di componente di seggio/segretario verbalizzante in
numerose commissioni per procedimenti elettorali allinterno dell'Universita
degli Studi di Firenze

CAPACITA E COMPETENZE USO DI WORD, EXCEL, POSTA ELETTRONICA, PROTOCOLLO INFORMATICO

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

Aggiornato a: Maggio : Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della vigente normativa sulla Privacy
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