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REGISTRO ON LINE

Il programma registro ore tutor permette l'inserimento dei dati relativi alle ore svolte per
I'attivita di tutorato e consiste in un registro on-line che sostituisce quello cartaceo.
Ogni tutor potra accedere in qualsiasi momento con le proprie credenziali (username e
password di posta elettronica universitaria) al registro on-line da qualsiasi postazione,
digitando I'indirizzo http://statistiche.unisi.it/
Si ricorda che nel computo delle ore non rientrano:

- le ore di riunione;

- gli incontri informativi/formativi salvo diverse indicazioni su formazioni specifiche;

- le ore, o frazioni di ore, occorse per il raggiungimento della sede di svolgimento delle

attivita.

L’ufficio orientamento e tutorato effettuera il monitoraggio delle ore inserite e provvedera
alla convalida delle ore corrispondenti all’attivita svolta.

COME EFFETTUARE LE REGISTRAZIONI

1) Connettersi all'indirizzo http://statistiche.unisi.it/

\ statistiche.unisi.it ¢ h | a

n | Servizio istico e ione Sistemi ivi ‘+

’Qi UNIVERSITA DI SIENA 1240

8
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ATENEO DIDATTICA RICERCA INTERNAZIONALE . Percorsi

2) Cliccare su SIGRU e poi accedere con le proprie credenziali (username e password
universitaria)

Percorsi

| Accedi (Login)

@Vai | Senvzioniing | Rubica | Comunicazione | Dipari ment | Bbllsche

Login (username della e-mail)

ATENEO DI | Percors]

Qervizio
/f‘{lbtaﬂstco

4
Home  Slsteml  Rlevazionl  Questiomarl  Tickets  AnallsiDatl [SSIGRUSY Team

(et

Password

Qccorre eseguite il LOGIN (in alto a destra) per accedere a questa pagina
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3) Effettuato il login selezionare “presenze studenti tutor” nella colonna a sinistra:

Home sistemi

i Senizie,

Rilevazioni

Questionari

Tickets

Analisi Datl Team

Libro Anzianita
Scarica Software

Strutture

Preimmatricolazioni

> MIRKO

Presenze studenti tutor

3bis) Una volta selezionato “presenze studenti tutor” vi apparira questa schermata:

Libro Anzianita >
Scarica Software
Preimmatricolazioni
Strutture

Presenze studenti tutor

4) Selezionare il bando di appartenenza e successivamente scegliere la tipologia di attivita

Studenti |

Nuova Attivita

Bando:
Progetto:
Tipologia:

Dettagli:

Data:

Ora Inizio(HH:MM)}:

Scegli il bando

7

Ora Fine(HH:MM):

Inserisci Attivita

ATTENZIONE: & possibile inserire attivita per il mese di NOVEMBRE fino al giorno: 05/12/2016

Attivita Svqite

lNessuna Attlvfé Inserita

Riepilogoj

re per Bando e per Progetto (relativi a bandi di Ateneo)

|Nessuna Attﬁité Inserita

A C A ) [ [ Non [ A |
|TOTALE (8Bndo Ateneo) lo:0 lo:0 lo:o lo:0
I

/

svolta, dove vi comparira una tendina con le varie attivita :

[Bendor

20157201 Aeno  SupportopeFienameto ¢ ttoree

Stpgort pe lerenamento ¢  tuora B

lSmcent I
Tipologla: |/ ey o
S i \ AeeagienzaStucentSuole Sperort Atemenza
. AocoglenzafinsrimentfSupporto Stdent Sar
Bando: 2015/2016 Atemy- Supporto per lorientamento e ttorato @ Dettagl o
Progetto: Supgorto per [orentadkqto el ttorato [ At Cortecon U
Data: At Concorte oo Vo rentamento ¢ ot  URP
Tipologa: Aceufonca el g B st DS via CF e oot b
02 nf2i0{HHEMM] ol con st st
Dettagli: Coloayo
/ Cologucandocen o verfea programma  ilografia
Data: Cologucandocen o verfea prgranma  ilografa
ATTEN oo sttt
Ora Inizio(HH:MM): 0ra Fine(HH:MM): ContatoPosa Etronica
Conat ot Gt e on s U
ContatoSocl Network
ARSI 17

Inserisci Attvita

ATTENZIONE: & possibile Inserire attivita per il mese di NOVEMBRE fino al giorno: 05/12/2016

Nessuna Attva 1
il buiiih |

Cortatostudent premmaticolazion
Confament r ttr e rprizanioneatvd ddtiche
Dsorigopatich o U, tudentie diattca

lomo: 05/12/2016

L1
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5) Una volta scelta la tipologia avete la possibilita di inserire qualche dettaglio sull’attivita
svolta e dovete inserire la data dell’attivita e I'orario di inizio e di fine nei relativi spazi.

Libro Anzianita »

Scarica Software

Preimmatricolazioni Nuova Attivita

Strutture

Presenze studenti tutor Bando: Scegli il bando

Progetto:
Tipologia:

Dettagli:

Data:

v

Ora Inizio(HH:MM): Ora Fine(HH:MM):

ATTENZIONE: & possibile inserire attivita per il mese di NOVEMBRE fino al giorno: 05/12/2016

| Inserisci Attivita |

Attivita Svolte ?

|Nessuna Attivita Inserita 1

Riepilogo Ore per Bando e per Progetto (relativi a ban& di Ateneo)
[Nessuna Attivita Inserita 1

[ Progetto (Bando Ateneo) | validate Ix Non Validate | Assegnate | Rimanente
[TOTALE (Bando Ateneo) lo:0 lo 0:0 lo:0

6) Al termine della compilazione di tutti i campi selezionare “inserisci attivita” e vi comparira
questa schermata :

Mostra ndo| Progetto Inizio Fine Descrizione Inserita | Ore

Supporto per
g 02/07/2016 |02/07/2016 |Orientamento alla A
Dettagli|194|Ategeo|'orientamento e il 09:30 12:30 R a o taa 18/11/2016(03:00:00

tutorato

Riepilogo Ore Bando e per Progetto (relativi a bandi di Ateneo)
Bando \ Validate Non Validate
Ateneo

T (Ban¢
ITOTALE (Bando Ateneo)

7) Vi verranno mostrate le attivita che avete svolto e inoltre saranno presenti le ore che vi
sono state assegnate e quelle non validate e validate
Riepilogo Ore per Bando e per Progetto (relativi a bandi di Ateneo)

Bando Validate Non Validate
Ateneo 0:0 3:0

247:0 247:0

Assegnate Rimanente

Progetto (Bando Ateneo)

TOTALE (Bando Ateneo)

8) Appena avrete inserito le ore noterete che queste vi compariranno come“non validate”, in
attesa che l'ufficio orientamento e tutorato proceda alla validazione.
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9) Una volta che le ore saranno validate potrete averne conferma guardando il riquadro ore
validate del vostro rispettivo bando.

Riepilogo Ore per Bando e per Progetto (relativi a
[7 Bando Validate =" Non Validate [ Assegnate [ Rimanente
30 Assegni 13:0 30:0 120:0 107:0
|Ateneo 0:0 113:0 247:0 247:0

10) Nell’ elenco delle ore che avete inserito troverete nel riquadro “Val” la lettere S che sta ad
indicare la convalida delle ore, o la lettera N che significa la mancata validaz

[Mostra ID |Bando Progetto Inizio Fine Descrizione Ret.| Inserita Ore al.
Supporto per N
. 30 = . |15/11/2016|15/11/2016|Ricevimento non g
Dettagli 251 Assegni |'orientamento e il 10:00 13:00 Programmato S |19/11/2016/03:00:00|N
tutorato
Supporto per S
Dettagli 25012 |rorientamento e il [L6/11/2016]16/11/2016Ricevimento non s |19/11/2016/02:00:00|N
Assegni 11:00 13:00 Programmato
tutorato
Supporto per
Dettagli[249°° _|rorientamento e il |L9/11/2016{10/11/2016)p; o imento Programmato  |S  |19/11/2016 02:00:00)5 [€—
Assegni ¢ 11:00 13:00
g\ utorato
Supporto per
Dettagli[248[> s _[I'orientamento e i 18/10/2016/18/10/2016|p; o imento Programmato  |S  |19/11/2016/02:00:00|N
SS 'Qtorato 11:00 13:00

11) Inoltre, entrando in dettagli, potrete visualizzare la vostra attivita che, eventualmente,
potrete modificare. E’ possibile inoltre vedere la data di convalida.

Studenti [ [
.
Dettaglio Attivita
Tipo: Ricevimento Programmgto B
Note:

Data Inserimento: 19/11/2016
Data Inizio: 10/11/2016 11:00
Data Fine: 10/11/2016 13:00
Attivita Retribuita:

Tipo Bando: 30 Assegni
Validata: v \J A
Data Validazione: 21/11/2016 00:00

Torna all'elenco =~ Modifica = Elimina

12) Infine, una volta terminato I'inserimento delle vostre attivita, potete cliccare su ESCI per il
LOGOUT
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