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DIVISIONE PERSONALE TECNICO 

AMMINISTRATIVO  

Ufficio carriera giuridica e orario di lavoro 

 

Disposizione della Direttrice Generale 
 

Classificazione: I/3 
 
N. Allegati: 2 

 

 
OGGETTO: RECEPIMENTO MODIFICHE DEGLI ORARI DI SERVIZIO DELLE STRUTTURE 

UNIVERSITARIE E DEI SERVIZI BIBLIOTECARI  

 

LA DIRETTRICE GENERALE 

 

- vista la legge 9 maggio 1989, n. 168, recante istituzione del Ministero dell'Università e della 
Ricerca scientifica e tecnologica e riconoscimento dell'autonomia universitaria; 

- vista la legge 30 dicembre 2010, n. 240, recante norme in materia di organizzazione delle 
università; 

- visto il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e successive modificazioni, recante "Norme 
generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche"; 

- visto il decreto legislativo 8 aprile 2003, n. 66 e successive modificazioni, recante "Attuazione 
delle direttive 93/104/CE e 2000/34/CE concernenti taluni aspetti dell'organizzazione dell'orario 
di lavoro"; 

- rilevato che, con l'entrata in vigore del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, in materia di 
ottimizzazione della produttività del lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle pubbliche 
amministrazioni, la materia dell'orario di lavoro e dell'orario di servizio afferisce alle prerogative 
dirigenziali di cui all'art. 5, comma 2, del decreto legislativo n. 165/2001, come modificato dall'art. 
2, comma 17, del decreto-legge n. 95/2012, convertito dalla legge n. 135/2012; 

- visto il vigente Statuto dell'Università degli Studi di Siena; 

- visto il vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Istruzione e Ricerca – 
Sezione Università e Aziende Ospedaliero-Universitarie, sottoscritto in data 18 gennaio 2024 con 
particolare riferimento alle disposizioni in materia di orario di lavoro, flessibilità e istituti correlati; 

- visti i regolamenti interni dell'Università degli Studi di Siena in materia di organizzazione degli 
uffici e gestione del personale tecnico-amministrativo; 
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- Ricordato il percorso di condivisione volto a rivalutare gli orari di servizio delle strutture alla luce 
dell’esigenza di garantire sostenibilità ai costi di sistema e di funzionamento preservando al 
massimo la garanzia e continuità dei servizi all’utenza; 

- Viste in ultimo le delibere del Senato Accademico del 9 giugno 2026 e del Consiglio di 
Amministrazione del 12 giugno 2026 con le quali - a seguito di interlocuzioni e approfondimenti 
avvenuti con tutte le componenti della Comunità Universitaria - sono stati ridefiniti gli orari di 
servizio delle sedi universitarie e dei servizi bibliotecari al fine di ottimizzare l'erogazione dei 
servizi in un'ottica di efficienza organizzativa, di contenimento dei costi e risparmio energetico; 

- preso atto delle variazioni intercorse in seduta ed in particolare preso atto della disponibilità 
pervenuta da parte delle biblioteche di mantenere aperte le sale lettura fino alle ore 17:00 nel 
periodo 15 -31 luglio, con cessazione del servizio di prestito alle ore 14:00; 

- considerato che nelle suddette delibere è ribadito che anche a garanzia della tutela della sicurezza 
e dell'incolumità delle persone che frequentano le strutture universitarie, l'orario di servizio delle 
strutture universitarie deve costituire il perimetro entro il quale si attua l'orario di lavoro e che 
orari in deroga sono esclusivamente finalizzati alla garanzia dei servizi indispensabili (es.: 
stabulario, orto botanico) e all’apertura delle sedi; 

- ritenuto necessario dare attuazione alle determinazioni assunte dagli Organi di Ateneo e 
assicurarne l'uniforme applicazione nell'ambito delle strutture universitarie; 

 

DISPONE 

1. Sono recepite le delibere degli organi di Ateneo relative agli orari di apertura e chiusura delle 
strutture universitarie e agli orari di erogazione dei servizi bibliotecari riportati negli Allegati A e B, 
che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente decreto. 

2. L'orario di servizio delle strutture universitarie costituisce il perimetro organizzativo entro il quale 
si svolge la prestazione lavorativa del personale, a garanzia della corretta erogazione dei servizi 
istituzionali nonché della tutela della sicurezza e dell'incolumità delle persone che frequentano le 
sedi universitarie. 

3. Ferma restando l'applicazione degli orari di servizio di cui agli Allegati A e B e il rispetto delle 
disposizioni vigenti in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro e di accesso alle strutture 
universitarie, eventuali deroghe potranno essere autorizzate dalla Direttrice Generale 
esclusivamente per motivate esigenze organizzative connesse alla garanzia di servizi 
indispensabili, alla continuità di attività istituzionali non differibili o all'apertura delle sedi 
universitarie, previo accertamento e rispetto delle procedure adottate per la sicurezza. 

4. I Dirigenti, i Responsabili di Divisione e i Responsabili delle strutture universitarie sono tenuti ad 
adottare gli adempimenti organizzativi necessari all'applicazione dei nuovi orari e a garantirne la 
tempestiva comunicazione al personale e all'utenza. L’Amministrazione effettuerà monitoraggi 
finalizzati a garantire equità di comportamenti nel rispetto della disciplina fissata nella presente 
Disposizione;  

5. Le disposizioni interne in materia di orario di lavoro saranno successivamente aggiornate al fine di 
assicurarne il coordinamento con gli orari di servizio approvati dagli Organi di Ateneo. 
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6. Il presente decreto è immediatamente efficace ed è pubblicato nell'Albo online dell'Ateneo e 
comunicato alle strutture interessate per gli adempimenti di competenza. 

 

 

 
Siena, data della firma digitale 

 

La Direttrice generale 

Beatrice Sassi 

 

Visto 

Il Responsabile della Divisione personale tecnico amministrativo 

Alberto Benocci 

 

Visto  

La Responsabile dell’Ufficio carriera giuridica e orario di lavoro 

Simona Ruschi 
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