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ALLEGATO 2 

CRITERI DI INQUADRAMENTO DEL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO E BIBLIOTECARIO AI SENSI 

DEL NUOVO CCNL COMPARTO ISTRUZIONE E RICERCA DEL 18/04/2024 

In considerazione del fatto che i Settori professionali sono definiti dal nuovo CCNL quali “ambiti omogenei 

caratterizzati da competenze similari o da una base professionale e di conoscenze in comune che definiscono 

il particolare ambito dell’attività lavorativa”, l’inquadramento è stato effettuato in base ai seguenti criteri:  

a) in base all’attività lavorativa principale svolta dal personale all’interno della struttura di afferenza, 

tenendo conto dell’attuale assetto organizzativo dell’Amministrazione e delle indicazioni dei/della 

Dirigenti/e di Area; 

b) in base alla corrispondenza tra il vecchio inquadramento nell’area di provenienza (amministrativa, 

tecnica tecnico-scientifica ed elaborazione dati, biblioteche…) e i nuovi Settori professionali se 

compatibile con il criterio prevalente di cui al punto precedente;  

c) l’attribuzione del Settore professionale è strettamente correlata alla attività lavorativa 

concretamente svolta e pertanto è possibile che all’interno di una stessa Struttura organizzativa sia 

presente personale che svolge attività riconducibili a settori diversi; 

d) confronto con la dirigenza di Ateneo, con la Rappresentanza sindacale unitaria e le organizzazioni 

sindacali di Ateneo;  

e) il personale in servizio presso le Segreterie di Dipartimento: se appartenente all’Area professionale 

degli Operatori e dei Collaboratori è inquadrato nel Settore amministrativo; se appartenente all’Area 

professionale dei Funzionari e delle Elevate Professionalità è inquadrato nel Settore amministrativo 

– dipartimentale;  

f) il personale afferente al settore ricerca dei Dipartimenti: se appartenente all’Area professionale 

degli Operatori è inquadrato nel Settore dei servizi generali e tecnici; se appartenente all’Area 

professionale dei Collaboratori è inquadrato nel Settore tecnico, scientifico, tecnologico, informatico 

e dei servizi generali; se appartenente all’Area professionale dei Funzionari, delle Elevate 

professionalità e se personale tecnologo è inquadrato nel Settore scientifico – tecnologico.  

Analogo criterio è stato utilizzato per il personale afferente al Museo Nazionale dell'Antartide "Felice 

Ippolito";  

g) il personale afferente alle Biblioteche: se appartenente all’Area professionale degli Operatori è 

inquadrato nel Settore amministrativo; se appartenente all’Area professionale dei Collaboratori è 

inquadrato nel Settore delle biblioteche o Settore amministrativo o nel Settore tecnico, scientifico, 

tecnologico, informatico e dei servizi generali (se svolge mansioni prettamente o prevalentemente 

amministrative o tecniche-informatiche); se appartenente all’Area dei Funzionari e delle Elevate 

Professionalità è inquadrato nel Settore delle biblioteche o nel Settore amministrativo - gestionale 

(se svolge mansioni prettamente o prevalentemente amministrative);  

h) il personale afferente all’area e agli uffici della ricerca: se appartenente all’Area professionale degli 

Operatori o dei Collaboratori è inquadrato nel Settore amministrativo (se svolge mansioni 

prettamente o prevalentemente amministrative) o nel Settore tecnico, scientifico, tecnologico, 

informatico e dei servizi generali; se appartenente all’Area professionale dei Funzionari, delle Elevate 

professionalità e il personale tecnologo è inquadrato nel Settore amministrativo – gestionale o nel 

Settore scientifico – tecnologico;  

i) il personale afferente all’area dei sistemi informativi: se appartenente all’Area professionale degli 

Operatori è inquadrato nel Settore dei servizi generali e tecnici; se appartenente all’Area 

professionale dei Collaboratori è inquadrato nel Settore amministrativo (se svolge mansioni 

prettamente o prevalentemente amministrative) o nel Settore tecnico, scientifico, tecnologico, 

informatico e dei servizi generali; se appartenente all’Area professionale dei Funzionari e delle 
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Elevate professionalità è inquadrato nel Settore tecnico – informatico o nel Settore amministrativo 

– gestionale (se svolge mansioni prettamente o prevalentemente amministrative); 

j) il personale afferente all’area servizi allo studente: se appartenente all’Area professionale degli 

Operatori e dei Collaboratori è inquadrato nel Settore amministrativo; se appartenente all’Area 

professionale dei Funzionari e delle Elevate professionalità è inquadrato nel Settore amministrativo 

- gestionale; 

k) il personale afferente all’area edilizia: se appartenente all’Area professionale degli Operatori è 

inquadrato nel Settore dei servizi generali e tecnici; se appartenente all’Area professionale dei 

Collaboratori è inquadrato nel Settore tecnico, scientifico, tecnologico, informatico e dei servizi 

generali o nel Settore amministrativo (se svolge mansioni prettamente o prevalentemente 

amministrative); se appartenente all’Area professionale dei Funzionari e delle Elevate professionalità 

è inquadrato nel Settore tecnico – informatico o nel Settore amministrativo – gestionale (se svolge 

mansioni prettamente o prevalentemente amministrative);  

l) il personale afferente al Servizio di prevenzione e protezione: se appartenente all’Area professionale 

degli Operatori è inquadrato nel Settore dei servizi generali e tecnici; se appartenente all’Area 

professionale dei Collaboratori è inquadrato nel Settore tecnico, scientifico, tecnologico, informatico 

e dei servizi generali o nel Settore amministrativo (se svolge mansioni prettamente o 

prevalentemente amministrative); se appartenente all’Area professionale dei Funzionari e delle 

Elevate professionalità è inquadrato nel Settore professionale scientifico – tecnologico; 

m) il personale afferente all’Area risorse umane e all’Area contabile, affari generali, appalti e 

Patrimonio; il personale afferente agli Uffici di supporto al Rettore, alla Direttore/Direttrice 

generale, agli Organi; il personale afferente all’avvocatura; il personale afferente ad altre strutture 

facenti capo all’Amministrazione centrale con funzioni specifiche (assicurazione della qualità, 

controllo e performance, affari generali e normativi); il personale di supporto all’attività di 

sorveglianza sanitaria (per quest’ultimo, se convenzionato con il SSN, prevale il criterio relativo al 

punto q): se appartenente all’Area professionale degli Operatori e dei Collaboratori è inquadrato nel 

Settore amministrativo; se appartenente all’Area professionale dei Funzionari e delle Elevate 

professionalità è inquadrato nel Settore amministrativo – gestionale;  

n) il personale che svolge mansioni e attività nell’ambito della comunicazione e informazione: se 

appartenente all’Area professionale degli Operatori è inquadrato nel Settore amministrativo; se 

appartenente all’Area professionale dei Collaboratori, dei Funzionari e delle Elevate professionalità 

è inquadrato nel Settore della comunicazione e informazione;  

o) il personale afferente ai Presìdi: se appartenente all’Area professionale degli Operatori è inquadrato 

nel Settore dei servizi generali e tecnici; se appartenente all’Area professionale dei Collaboratori è 

inquadrato nel Settore tecnico, scientifico, tecnologico, informatico e dei servizi generali o nel 

Settore amministrativo (se svolge mansioni prettamente o prevalentemente amministrative); se 

appartenente all’Area dei Funzionari e delle Elevate professionalità è inquadrato nel Settore 

amministrativo – gestionale se responsabile del Presidio o nel Settore tecnico – informatico negli altri 

casi;  

p) il personale afferente ai Centri di servizio di Ateneo: se appartenente all’Area professionale degli 

Operatori e dei Collaboratori è inquadrato nel Settore amministrativo; se appartenente all’Area 

professionale dei Funzionari e delle Elevate professionalità è inquadrato nel Settore amministrativo 

– gestionale; 

q) il personale convenzionato con il SSN, in considerazione dell’afferenza assistenziale e sul 

presupposto che svolga attività lavorativa di supporto socio-sanitario, fatte salve ulteriori verifiche, 

è inquadrato: se appartenente all’Area professionale degli Operatori, dei Collaboratori e dei 

Funzionari: nel Settore socio-sanitario; se appartenente all’Area professionale delle Elevate 

professionalità: nel Settore medico-odontoiatrico e socio-sanitario. 
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