
Monitorare le ore di formazione 



09/04/2025 Ufficio formazione

Registrazione delle attività formative

L’inserimento dei dati su UGOV avviene a seguito della ricezione di:

1. Registri (cartacei, elettronici) dei corsi in house

2. Attestati inviati individualmente dei corsi erogati tramite enti formativi

3. Report generati dalla piattaforma Syllabus (periodici) che riportano le
attività condotte per acquisire i badge (digital o open) laddove previsti.

NB: i badge acquisiti direttamente a seguito del test iniziale, prima
dell’accesso ai corsi, non producono ore di formazione.
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Clicca sulla voce Edizioni

frequentate

➢ accedi all’elenco dei

corsi chiusi (la data di

fine del corso è

antecedente alla data

corrente).

➢ nella colonna

“Presenza HH:MM”

sono visibili le ore

registrate.
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Clicca sulla voce

Partecipazioni ad edizioni in

corso

➢ accedi all’elenco dei corsi la

cui data di fine è successiva

alla data odierna (ad es. i

corsi erogati dalla

piattaforma Syllabus,

“Unisicollabora”, “Soft skill

per lo smart working“, …)

➢ seleziona uno dei corsi in

elenco, le ore di presenza

effettiva sono visibili sotto la

voce “Presenza HH:MM”,

della sezione Iscrizione
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