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Procedura di riconoscimento dei periodi di studio dormazione all’'estero svolti nell’ambito dei
programmi di mobilita internazionale

Art.1.
| programmi di studio e formazione svolti all’estarel’ambito dei programmi di mobilita cui I'Univeita
di Siena partecipa devono essere considerati camgartunita per ampliare I'offerta formativa dispbile
presso i Dipartimenti anche attraverso insegnanodetj pur essendo coerenti con il percorso forroatetlo
specifico corsi di studio, non sono attivati preggipartimento o sono svolti in modo diverso.

Art. 2.
| Dipartimenti sono invitati a monitorare e manteneaggiornati, in maniera sistematica, gli accordi
interistituzionali che sono alla base dei progrardimmobilita offerti agli studenti.

Art. 3.
Ciascun nuovo accordo interistituzionale dovra msssottoposto all’approvazione del Consiglio di
Dipartimento affinché I'iniziativa del docente protare dell'accordo venga divulgata e condivisa.

Art. 4.

Il riconoscimento dell’attivita didattica o formeasi da svolgere all'estero e dei relativi creditijaisiti & di
competenza dei Comitati per la Didattica, ai quplktta verificare la coerenza dei programmi dagerel
all'estero con gli ambiti e i settori scientificasdiplinari propri dell’ordinamento didattico dehgolo corso
di studio di appartenenza dello studente in mabilit

Potranno essere effettuati all’'estero tutti glimisaresenti nel Corso di studio dello studente iobitita
(compreso le materie a scelta dello studente)pémtientemente dalla loro collocazione nello stessw di
corso in cui si effettua la mobilita, fatte saleeelventuali propedeuticita.

Art.5.
I Comitati per la Didattica dovranno attribuireiascuno degli insegnamenti da svolgere all’estesettore
scientifico disciplinare con il quale detto insegmato dovra essere riportato nel certificato stodello
studente e nel Diploma Supplement.
I Comitati dovranno verificare che la distribuziothe crediti che saranno acquisiti all’estero fliassgecifici
settori scientifico disciplinari sia congrua coretia prevista nell'ordinamento didattico del codstudi; in
caso contrario una diversa attribuzione dei crelditira essere concordata preventivamente conderste.
Gli stessi Comitati sono tenuti a monitorare laiazione dei crediti formativi conseguiti all’'esteguelli
previsti alla partenza e quelli successivamentenosciuti.

Art. 6.

Prima della partenza

1) Almeno tre mesi prima della partenza lo studentepta il Learning Agreement (LA), lo firma e lo
porta all’'Ufficio Studenti e Didattica (USD) il glealo inoltra al Comitato per la Didattica (CD) per
I'approvazione.

- Esclusivamente nel caso in cui l'universita osp@anichieda il LA per la procedura di
“application” la cui scadenza sia precedente ala della riunione del CD, il Presidente di tale
organo firmera il LA che verra poi portato a ratifidel CD. Lo studente ritirera una copia per
l'invio all'universita ospitante.

- Qualora non si riesca ad avere in tempo neancliema del Presidente del CD, lo studente
portera il LA alla Divisione Relazioni InternazidnaDivisione RI) per la firma del
Coordinatore lIstituzionale. In tal caso, lo studeritirera una copia per l'invio all'universita
ospitante, mentre l'originale verra inviato dallaviBione Rl al’'USD competente.

- Nel caso in cui l'universita ospitante chiedessavib del LA in originale gia in fase di
“application”, lo studente deve compilare due LA dmiginale: uno per la procedura di
“application” e I'altro che seguira l'iter interrrevisto (ad esclusione del ritiro della copia).



2) Una volta approvato il LA I'USD provvede a complet la sezione Ill del LA: nel riquadro “The
sending institution —Responsible person’s signatviene apposta la firma del Presidente del CD —
nel riquadro “For internal use only” vanno insetdedata di approvazione del LA da parte del CD e
la firma del responsabile dell’'USD.

3) Prima della partenza lo studente ritirephbligatoriamente il LA in originale e lo portera
all'universita ospitante per ottenere la firma céettazione. Una copia dovra rimanere al’'USD.

Durante la mobilita

Entro 15 giorni dalla partenza da Siena, lo stugldrasmette alla Divisione RI il documento attetgan
I'arrivo nell’Ateneo ospitante. La Divisione RI preede ad inviarne copia al’'USD.

Se lo studente necessita di effettuare variazibhAadeve compilare la parte relativa alla seziéBering
the mobility”, farla firmare prima dall’'universi@dspitante e poi inviarla per posta elettronica 8D (entro
due mesi dall'inizio della mobilita) il quale ladhrera al CD per I'approvazione. Una volta apptevie
variazioni, I'USD compila la parte di sua competeezrispedira copia del documento per posta ehétadl
documento allo studente.

Al rientro

Lo studente consegnera alla Divisione Rl la coghld\, compilato in tutte le sezioni, mentre I'angle
dovra essere consegnato allUSD insieme al TrgptsafiRecords (ToR) per la procedura di riconoscitoe
La procedura di riconoscimento verra attivata sblmomento di consegna del ToR.

Una volta riconosciuti i crediti da parte del CJS$D riempira la tabella F, riconsegnera I'origiaadllo
studente e ne mandera una copia alla Divisione RI.

Art. 7

| CD saranno responsabili, come indicato agli &t 4, dell’'approvazione del piano di studio dalgersi
nell’ambito della mobilita. Tale approvazione deasere effettuata prima della partenza dello stedSolo
in caso di riscontrate e documentate difficolta pdae dello studente a presentare il proprio pidingtudi
nei termini indicati, I'iter di approvazione deversunque essere definito entro due mesi dalla paaten

L’eventuale integrazione al programma di esamete\all'estero pud essere richiesta, da parte del<oD
in casi eccezionali e debitamente motivato, in lEageanto previsto al successivo art. 8, e devere@sesa
nota allo studente in fase di approvazione delgirstudi.

Art. 8

Nel caso che lo studente abbia conseguito allesternumero di crediti superiori a quelli previgér il
corrispondente esame del proprio Corso di studi€hW in eccedenza sono utilizzabili dallo studesume
crediti liberi.

Nel caso invece che lo studente abbia conseguitaummero di crediti inferiore a quelli previsti per il
corrispondente esame del proprio Corso di studimunque fino a un massimo di 2, viene attribuiito i
numero di CFU dell’esame corrispondente del propoiso di studio, sulla base dell’approvazionepikeho

di studio e del carico di lavoro equivalente etfata nei tempi previsti dal CD.

Art. 9

In fase di convalida degli esami effettuati allerst sara cura del’lUSD applicare d'ufficio la thaedi
conversione dei voti ECTS vigente, previa preséotez da parte dello studente della domanda di
riconoscimento corredata dal TOR, rilasciato daili\l¢rsita straniera. Qualora la tabella di conwsidei
voti non portasse all'individuazione univoca divoto specifico, sara il CD a convertire il voto ldedame
riconosciuto. Nei casi eccezionali in cui nel T@&n siano riportate le votazioni espresse secomdodla
ECTS, gli Uffici faranno riferimento alla Tabell&€bnversion Table for the National Grading Scalehiwi
the European Community”(all. 1) e alle sue evemtoaidifiche e integrazioni. Gli Uffici si impegnano
comunque ad adeguare il sistema di conversioneage lalle indicazioni ricevute dalle autorita euspe
competenti in materia. Aggiornamenti del sisterggente, che mirino a una conversione quanto piarahi
equa e trasparente possibile, sono comunque prevsino tempestivamente comunicati a tutte lei part
interessate.



Nel caso di esami sostenuti in Universita extrapeeo al fine di facilitare la procedura di riconosento,
potra essere allegata al TOR una tabella di comjmam@ dei voti locali alla scala ECTS, ove non iegjpta
nel TOR stesso.

Art. 10

Pur nel rispetto dell’autonomia dei singoli Coniitat invitano gli stessi a prevedere maggiorieintivi per
favorire la mobilitd studentesca, con intervente dendano anche a tutelare la qualita della mabilit
Quest'ultima & quantificabile sia con il numerocdediti maturati nel periodo all’estero (che norvidibe
discostarsi dai 30 a semestre), che con la preslidpoe di piani di studio standard da consigliagg
studenti, garantendo a priori il loro riconoscin@ent

Non é consentito individuare a priori esami che mmssano essere sostituiti da attivita didattiche e
programmi di studio svolti all'estero. Il criteridi valutazione alla base del riconoscimento & quedlla
coerenza complessiva carsettori scientifico disciplinari propri dell’oitlamento didattico del singolo corso
di appartenenza dello studente in mobilita.

Art. 11

In caso di contestazione della decisione adott@at& B sul riconoscimento delle attivita svolte editero lo
studente potra ricorrere al Consiglio di Dipartitoedi riferimento del Corso di studio di iscriziodello
studente.



