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DIVISIONE PERSONALE
TECNICO AMMINISTRATIVO

Disposizione del Direttore generale
Classificazione: 1/9

N. allegati: 1

AGGIORNAMENTO TABELLA PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI, ATTIVITA’, AFFARI,
DEL CENTRO UNIVERSITARIO PER L'INNOVAZIONE
E LA QUALITA' NELL'APPRENDIMENTO PERMANENTE — UNISIAP

IL DIRETTORE GENERALE

— Visto il regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990 n. 241 in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, emanato con D.R. n. 1037 del 30 maggio
2007 e s.m.i.;

— visto il d. Igs. 30 marzo 2001 n. 165 e s.m.i. recante “norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

— visto il d. Igs. 27 ottobre 2009 n. 150 e s.m.i. “attuazione della legge 4 marzo 2009, n. 15, in materia di
ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle pubbliche
amministrazioni”;

— vista la legge 30 dicembre 2010 n. 240 e s.m.i., recante “norme in materia di organizzazione delle
Universita, di personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualita e
|’efficienza del sistema universitario”;

— visto il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Istruzione e Ricerca del 19 aprile 2018 —
triennio 2016-2018;

— visto lo Statuto dell’Universita degli Studi di Siena, emanato con D.R. n. 164/2012 del 7 febbraio 2012 e
modificato con D.R. n. 93/2015 del 28 gennaio 2015;

— vista la D.D.A. rep. n. 63/2011 (prot. n. 30271 del 19 maggio 2011) di organizzazione interna delle unita
organizzative (u.o.) dell’Universita degli Studi di Siena ed i successivi atti di riorganizzazione delle u.o. stesse
e di aggiornamento dei relativi incarichi di responsabilita;

— vista la D.D.G. rep. n. 2302/2021 (prot. n. 116904 del 1° luglio 2021) con cui & stata confermata la
nomina di Cinzia Manetti quale Direttore del Centro Universitario per l'innovazione e la qualita
nell'apprendimento permanente — UnisiAP per il triennio 2021-2024;

— ravvisata pertanto la necessita di aggiornare la tabella dei procedimenti amministrativi, attivita, affari
relativamente al Centro Universitario UnisiAP;

— fatte salve eventuali ulteriori modifiche organizzative volte al miglioramento dell’efficacia/efficienza dei
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servizi erogati, nonché al perseguimento degli obiettivi dell’Ateneo;

DISPONE

per le finalita di cui in premessa, a decorrere dalla data del protocollo del presente provvedimento, la
tabella dei procedimenti amministrativi/attivita/affari, di cui all’allegato 1 al presente provvedimento che
costituisce parte integrante dello stesso, & assegnata in capo al Direttore del Centro di Servizio di Ateneo
denominato Centro Universitario per lI'innovazione e la qualita nell'apprendimento permanente — UnisiAP,
Cinzia Manetti.

Siena, data della firma digitale

Il Direttore generale
Emanuele Fidora

Visto
La Responsabile del procedimento
Laura Goracci

ALLEGATI
1. Tabella procedimenti amministrativi/attivita/affari Centro Universitario UnisiAP
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Allegato 1 - Centro Universitario per l'innovazione e la qualita nell'apprendimento permanente — UnisiAP

Classificazione Macrofunzioni Funzioni NOME procedimento/attivita/affare Tipologia | Tempo medio | Tempo max.
Didattica, ricerca, . . . . . . .
. Progetti e Gestione mantenimento dei requisiti e aggiornamento del portale regione Toscana o
I-13 programmazione e . . . " . . s e e . " Attivita 30 60
. finanziamenti Accreditamento delle Universita, istituzioni scolastiche e CPIA
sviluppo
. . Controllo di gestione e |Certificazione del Sistema di Gestione per la Qualita del Centro UnisiAP -
I-11 Amministrazione . i . . . . . Affare 30 60
sistema qualita Costruzione del Sistema, implementazione e mantenimento
Didattica, ricerca, . . . . . L .
. Progetti e Gestione piattaforma Regione Toscana per progetti finanziati fondo sociale o
1-13 programmazione e . . . Attivita 30 60
. finanziamenti europeo (F.S.E.)
sviluppo
Didattica, ricerca, . . . . . . -
. Progetti e Gestione piattaforma INPS Valore PA: Atenei - Gestione progetti formativi
I-13 programmazione e . . . . . . . Affare 30 60
. finanziamenti dipendenti pubblici (Atenei)
sviluppo
L . Trasparenza e relazioni |Progettazione e redazione della carta dei servizi del Centro UnisiAP e R
1-8 Amministrazione . . . Attivita 30 60
con il pubblico aggiornamento
. . . Rapporti con gli Stakeholder quali Committenti e Clienti dei progetti - Tenuta dei
Didattica, ricerca, . PP . & . .q. . - p & . .
. Progetti e rapporti, coordinamento attivita e risorse, definizione e gestione di Accordi e
I-13 programmazione e . . . . . . ] . L . Affare 30 60
Svilubo finanziamenti protocolli di intesa per lo sviluppo di progetti; assistenza specialistica: gestione
PP rapporti, sviluppo e gestione progetti (ad es. Avviso For.Te)
Didattica, ricerca, Progetti e Alta formazione, formazione continua, strategica e professionale - Servizio
I-13 programmazione e finagnziamenti dedicato alla ricerca e intercettazione finanziamenti comunitari, nazionali, Affare 30 60
sviluppo regionali e informazione/comunicazione delle opportunita
. . . Progetti di formazione continua per la P.A. con finanziamenti comunitari e
Didattica, ricerca, . . L. . . . . L .
. Progetti e nazionali - Ricerca finanziamenti, costruzione partenariati, coordinamento
-13 programmazione e . . . . . ) . . . Affare 30 60
Vilubbo finanziamenti competenze interne e valorizzazione, progettazione, gestione, esecuzione,
PP rendicontazione, monitoraggio e valutazione
Didattica, ricerca, . . . . . L -
. oo . PA 110 E Lode dedicato ad incentivare il Personale delle Pubbliche Amministrazioni R
-2 programmazione e Corsi di studio Attivita 30 60

sviluppo

all’accesso all’istruzione terziaria: corsi di laurea




Didattica, ricerca,

. Corsi di PA 110 E Lode dedicato ad incentivare il Personale delle Pubbliche Amministrazioni o
1l -04 programmazione e . . , . . . . . . Attivita 30 60
. specializzazione all'accesso all’istruzione terziaria: corsi di specializzazione
sviluppo
Didattica, ricerca, . . . . . . -
. PA 110 E Lode dedicato ad incentivare il Personale delle Pubbliche Amministrazioni R
Il - 05 programmazione e Master , ). . L Attivita 30 60
. all’accesso all’istruzione terziaria: master
sviluppo
. . . Progetti di formazione per percorsi di upskilling e reskilling con finanziamenti
Didattica, ricerca, . o . - . . . . .
. Progetti e comunitari e/o regionali - Ricerca finanziamenti, costruzione partenariati,
I-13 programmazione e . . . . . . . L Affare 30 60
i finanziamenti coordinamento competenze interne e valorizzazione, comunicazione
sviluppo . . . . . .
PP interna/esterna, progettazione, gestione, esecuzione e rendicontazione
. . . Progetti di formazione professionale con finanziamenti comunitari e/o regionali -
Didattica, ricerca, . . ) . . . . . .
. Progetti e Ricerca finanziamenti, costruzione partenariati, progettazione, coordinamento
I-13 programmazione e . . . . L . ) . Affare 30 60
i finanziamenti competenze interne, comunicazione interna/esterna, gestione, esecuzione,
sviluppo . . . . .
PP rendicontazione, monitoraggio e valutazione
. . . Progetti di formazione strategica con finanziamenti comunitari e/o regionali -
Didattica, ricerca, . . ) . . . L. . .
. Progetti e Ricerca finanziamenti, costruzione partenariati, progettazione,coordinamento
I-13 programmazione e . . . . . . L . . Affare 30 60
i finanziamenti competenze interne e valorizzazione, comunicazione interna/esterna, gestione,
sviluppo . . . . . .
PP esecuzione, rendicontazione, monitoraggio e valutazione
. . ) Istruzione Tecnica Superiore (ITS) - Progetti per I'ITS: co-progettazione con le
Didattica, ricerca, . R . . . L .
. Progetti e strutture scientifiche, coordinamento e gestione rapporti/comunicazioni interni e
I-13 programmazione e . . . . . . . . . Affare 30 60
i finanziamenti con la Fondazione, supporto-sviluppo e gestione progetti, rendicontazione,
sviluppo . . .
PP monitoraggio e valutazione
Didattica, ricerca, . . . . . . .
. Progetti e Istruzione Tecnica Superiore (ITS): gestione della documentazione pervenuta dai o
I-13 programmazione e . . . . . L. . . e Attivita 30 60
sviluppo finanziamenti dipartimenti interessati da sottoporre alla firma del Magnifico Rettore
vilu
. . . Consulenza e supporto per finanziamenti per I'alta formazione (master universitari)
Didattica, ricerca, e svil 0: monitoraggio e intercettazione finanziamenti, s orto progettazione
. vilu : i ioei zi inanzi i,su zione,
Il - 05 programmazione e Master PP 28 PP prog Affare 30 60

sviluppo

sottomissione candidature e convenzionamento, attivita informativa sui
finanziamenti




