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MODELLI DI LETTERA, DISPOSIZIONE E DECRETO

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto
di accesso ai documenti amministrativi);

visto lo Statuto dell'Universita di Siena emanato con D.R. n. 1642012 del 7 febbraio 2012, pubblicato
nella Gazzetta Ufficiale n. 49 del 28 febbraio 2012;

considerata la rivisitazione dell'immagine dell’Ateneo disposta dal Rettore, quale emerge dal nuovo logo e
dalle linee guida per il suo utilizzo;

vista la “Guida alla redazione degli atti amministrativi — Regole e suggerimenti” redatta a cura del gruppo
di lavoro promosso dall’lstituto di teoria e tecniche dell'informazione giuridica del Cnr (ittig) e
dall’Accademia della Crusca e considerato che alcuni funzionari di questa Amministrazione hanno
frequentato il corso di formazione in materia, organizzato dalla Prefettura di Siena il 7 marzo 2014;

considerata l'opportunita di predisporre dei modelli per la corrispondenza e per i documenti
amministrativi, in modo da armonizzare le modalita di comunicazione degli uffici dell’Universita;

considerato che é stato individuato un gruppo di lavoro, composto dalle dott.sse Valentina Tinacci e
Debora Panterani, le quali si sono avvalse della collaborazione di altri uffici;

considerata l'opportunita di approvare i modelli finora elaborati, fermo restando il continuo
miglioramento dei medesimi in relazione anche ad eventuali nuove esigenze che potrebbero emergere;

d’intesa con il Magnifico Rettore
DISPONE
di approvare gli allegati modelli di atti riguardanti lettere, circolari, disposizioni e decreti;

di pubblicare tali modelli sul portale di Ateneo, dando mandato alle dalle dott.sse Valentina Tinacci e

Debora Panterani, di effettuare un monitoraggio continuo ai fini dell’aggiornamento e del miglioramento dei
modelli stessi;

3.

i Responsabili delle strutture e degli uffici sono invitati ad attenersi ai modelli come sopra approvati.

Siena, { & MOV, 2014

Il Direttore amministrativo

Ines Fabbro



