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DIVISIONE PERSONALE  

TECNICO AMMINISTRATIVO 

Disposizione del Direttore generale 

Classificazione: I/9 

N. allegati: 0 

 
 

PROVVEDIMENTI DI ORGANIZZAZIONE: ATTRIBUZIONE RESPONSABILITA’ E PERSONALE TECNICO-
AMMINSITRATIVO RELATIVAMENTE ALLA D.D.G. REP. N.5675/2023 DI RIORGANIZZAZIONE DELL’AREA 

SERVIZI ALLO STUDENTE  
 

 

IL DIRETTORE GENERALE 

 

 

− Visto il regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990 n. 241 in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, emanato con D.R. n. 1037 del 30 maggio 
2007 e s.m.i.; 

− visto il D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e s.m.i., e successive modifiche e integrazioni, recante “norme 
generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

− visto il regolamento per l’individuazione dei criteri di organizzazione degli uffici e dei servizi centrali di 
Ateneo e per l’attribuzione delle posizioni funzionali di maggiore rilevanza, emanato con D.R. n. 1024 del 29 
maggio 2007 e s.m.i.; 

− vista la Legge 30 dicembre 2010 n. 240 e s.m.i., recante “norme in materia di organizzazione delle 
Università, di personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualità e 
l’efficienza del sistema universitario”;  

− visto lo Statuto dell’Università degli Studi di Siena, emanato con D.R. n. 164/2012 del 7 febbraio 2012 e 
modificato con D.R. n. 93/2015 del 28 gennaio 2015;  

− visto il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Istruzione e Ricerca del 6 dicembre 2023 – 
triennio 2019-2021; 

− vista la D.D.A. rep. n. 63/2011 (prot. n. 30271 del 19 maggio 2011) di organizzazione interna delle unità 
organizzative (u.o.) dell’Università degli Studi di Siena ed i successivi atti di riorganizzazione delle u.o. stesse 
e di aggiornamento dei relativi incarichi di responsabilità; 

− vista la D.D.G. prot. n. 212858 del 27 dicembre 2019 relativa ai criteri generali per la graduazione degli 
incarichi al personale della categoria D e al personale categoria EP, contenente l’atto oggetto di confronto 
con le organizzazioni sindacali ai sensi dell’art. 42, comma 6, lett. F, del CCNL “Istruzione e Ricerca” del 19 
aprile 2018, che, tra l’altro, prevede che articolazioni interne alle unità organizzative, denominate “Settori”, 
che costituiscano posizioni organizzative individuabili in relazione a responsabilità relative a singole 
procedure articolate in riferimento a specifici procedimenti complessi e/o specifici procedimenti 
amministrativi e la cui responsabilità implica un’attività di coordinamento di unità di personale nell’ambito 
di attività inerenti a procedure, con diversi livelli di complessità, basate su criteri parzialmente prestabiliti e 
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con un grado di responsabilità relativa alla correttezza complessiva delle procedure gestite, ferma 
rimanendo l’assegnazione del personale alle unità organizzative di riferimento; 

− vista la D.D.G. rep. n. 75/2018 (prot. n. 12245 del 26 gennaio 2018) relativa all’attribuzione degli incarichi 
di Responsabile del Procedimento di Pubblicazione (RPP) dei contenuti del sito di Ateneo la quale prevede, 
tra l’altro, che “l’attribuzione dell’incarico di responsabilità di unità organizzativa (u.o.) di I e II livello 
comporta automaticamente l’attribuzione alla medesima persona anche della funzione di RPP per le pagine 
web di detta u.o.”, ed i successivi provvedimenti di aggiornamento dei suddetti incarichi; 

− vista la D.D.G. rep. n. 2345/2021 (prot. 120183 del 6 luglio 2021) relativa alla valutazione delle posizioni 
organizzative affidate al personale di categoria D - Biennio 2021-2022; 

− vista la D.D.G. rep. n. 5675/2023 (prot. n. 237904 del 22 dicembre 2023) con cui si è provveduto, oltre 
alla conferma/proroga delle responsabilità di unità organizzativa (u.o.) di I e II livello e settori ad un’unica 
data individuata al 31 dicembre 2024, alla riorganizzazione di specifici ambiti dell’Area servizi allo studente 
con l’attivazione/disattivazione/cambio denominazione di unità organizzative di I livello e settori con 
decorrenza 1° febbraio 2024; 

− considerata la comunicazione del 25 gennaio 2024 con la quale la Dirigente dell’Area servizi allo studente 
propone l’assegnazione di personale e l’individuazione di responsabilità di unità organizzative/settori 
specificatamente riorganizzate a seguito della suddetta D.D.G. 5675/2025; 

− ravvisata pertanto la necessità di attribuire le responsabilità di unità organizzative/settori e di procedere 
all’assegnazione del personale tecnico-amministrativo relativamente al punto precedente; 

− fatte salve eventuali ulteriori modifiche organizzative volte al miglioramento dell’efficacia/efficienza dei 
servizi erogati, nonché al perseguimento degli obiettivi dell’Ateneo, nonché i mutamenti delle modalità e 
della pesatura delle posizioni organizzative che potranno riguardare tutte le posizioni organizzative 
dell’Ateneo;  

 

DISPONE 

 

Per le finalità di cui in premessa, che costituiscono parte integrante del presente provvedimento, a 
prosecuzione di quanto disposto dalla D.D.G. rep. n. 5675/2024, a decorrere dal 1° febbraio 2024 (la 
responsabilità di unità organizzativa/settore, ove indicato, è attribuita/confermata fino al 31 dicembre 
2024), entro specifici contesti dell’Area servizi allo studente: 

1. nell’ambito della Divisone corsi di I e II livello e formazione degli insegnanti: 
▪ a precisazione della stessa D.D.G. rep. n. 5675/2024, al punto 5, l’Ufficio servizi allo studente – San 

Francesco e l’Ufficio servizi allo studente – San Miniato sono ridenominati rispettivamente Ufficio 
servizi agli studenti – San Francesco e Ufficio servizi agli studenti – San Miniato. 

▪ L’Ufficio relazioni con il pubblico (URP) e International Place cambia denominazione in Ufficio 
relazioni con il pubblico (URP) e Admission office. 

▪ Emanuela Martelli cessa dalla responsabilità ad interim del disattivato Ufficio studenti e didattica 
Dipartimento scienze sociali, politiche e cognitive. 

▪ A Monica Lenzi è confermata la responsabilità dell’Ufficio servizi agli studenti – Via Mattioli, al 
quale sono assegnati Angela Laganà, Andrea Nocci, Giovanna Pinzi, Luisa Quercini.  

▪ A Martina Bogi è attribuita la responsabilità dell’Ufficio servizi agli studenti - San Francesco, con 
assegnazione alla medesima unità organizzativa, alla quale vengono assegnati Sandra Iannoni, 
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Francesca Fabbri, Enrica Ida Martelli, Elisabetta Bottiglioni, Stefano Fabbri, Michele Pieri, Carla 
Galardi, Leonardo Antonio Taurisano, Silvia Leonardi. 

▪ A Martina Bogi è attribuita altresì la responsabilità ad interim dell’Ufficio progettazione corsi e 
programmazione - San Francesco, al quale vengono assegnate Elisabetta Oliviero, Monica 
Panterani, Susanna Vannisanti, Antonella Casamonti. 

▪ Martina Bogi cessa dalla responsabilità del disattivato Ufficio studenti e didattica del Dipartimenti di 
studi aziendali e giuridici e da quella ad interim dell’Ufficio studenti e didattica del Dipartimento di 
economia politica e statistica.  

▪ A Sabrina Borgheresi è attribuita la responsabilità dell’Ufficio progettazione corsi e 
programmazione - San Miniato, con assegnazione alla medesima unità organizzativa, alla quale 
vengono assegnate Sabrina Falchi, Cinzia Polato, Manuela Fontani. 

▪ A Sabrina Borgheresi è attribuita altresì la responsabilità ad interim dell’Ufficio servizi agli studenti 
- San Miniato, al quale vengono assegnate Roberta Manganelli, Marta Palmieri, Benedetta Nepi, 
Marinella Chiantini, Michela Landi, Ilaria Voltolini. 

▪ Sabrina Borgheresi cessa dalla responsabilità del disattivato Ufficio studenti e didattica 
Dipartimento di scienze della vita e dalla responsabilità ad interim dell’Ufficio studenti e didattica 
del Dipartimento di biotecnologie, chimica e farmacia. 

 

2. Nell’ambito della Divisone corsi di area sanitaria e post laurea: 
▪ a Silvia Focardi è attribuita la responsabilità dell’Ufficio procedure concorsuali per l'ammissione ai 

Corsi di Studio I e II livello dell'area scienze biomediche e mediche, con assegnazione alla 
medesima unità organizzativa, e con contestuale cessazione dalla responsabilità del disattivato 
Settore sezione procedure concorsuali per l'ammissione ai Corsi di Studio I e II livello dell'area 
scienze biomediche e mediche. 

 

3. Nell’ambito della Divisone orientamento, sostegno allo studio e career service: 
▪ a Giovanna Coriale è confermata la responsabilità del Settore inclusione comunità studentesca, 

con le cui attività collaboreranno, pur rimanendo assegnate alla Divisione orientamento, sostegno 
allo studio e career service, Roberto Capperucci e Maria Stella Lore’. 

▪ A Laura Berni, Responsabile della Divisone orientamento, sostegno allo studio e career service, è 
attribuita ad interim la responsabilità del Settore ascolto e benessere della comunità studentesca, 
alle cui attività collaboreranno, pur rimanendo assegnate alla Divisione orientamento, sostegno allo 
studio e career service, Sonia Grassini e Pina Sangiovanni. 

 

4. Nelle more della revisione del sistema di valutazione delle posizioni organizzative affidate al personale 
di categoria D, la pesatura delle seguenti unità organizzative di I livello di nuova attivazione: Ufficio 
servizi agli studenti - San Francesco, Ufficio progettazione corsi e programmazione - San Francesco, 
Ufficio progettazione corsi e programmazione - San Miniato, Ufficio servizi agli studenti - San 
Miniato, è temporaneamente stabilita in III fascia, mentre per l’Ufficio procedure concorsuali per 
l'ammissione ai Corsi di Studio I e II livello dell'area scienze biomediche e mediche la fascia stabilita è 
la IV. 

 

5. I Responsabili delle unità organizzative di I livello e Settori citate nel presente atto, che ritengano 
necessarie modifiche/attribuzioni alla tabella dei procedimenti, attività e affari, formuleranno 
opportuna proposta alla Direzione generale, d’accordo con il superiore gerarchico, nel contesto della 
revisione in corso ai sensi e per gli effetti della legge 241/90 e s.m.i. 

 

Siena, data della firma digitale  
 
Il Direttore generale  
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Emanuele Fidora 
 
Visto 
Il Responsabile del procedimento 
Laura Goracci 
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