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DIVISIONE PERSONALE  

TECNICO AMMINISTRATIVO 

Disposizione del Direttore generale 

Classificazione: VII/4 

N. allegati: 0 

 

 

PROVVEDIMENTI DI ORGANIZZAZIONE: ATTRIBUZIONE RESPONSABILITA’ AD INTERIM DELLA SEGRETERIA 
AMMINISTRATIVA DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA DELL'INFORMAZIONE E SCIENZE MATEMATICHE 

 
 

IL DIRETTORE GENERALE 

 

− Visto il regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990 n. 241 in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, emanato con D.R. n. 1037 del 30 maggio 
2007 e s.m.i.; 

− visto il D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e s.m.i., e successive modifiche e integrazioni, recante “norme 
generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

− visto il regolamento per l’individuazione dei criteri di organizzazione degli uffici e dei servizi centrali di 
Ateneo e per l’attribuzione delle posizioni funzionali di maggiore rilevanza, emanato con D.R. n. 1024 del 29 
maggio 2007 e s.m.i.; 

− vista la Legge 30 dicembre 2010 n. 240 e s.m.i., recante “norme in materia di organizzazione delle 
Università, di personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualità e 
l’efficienza del sistema universitario”;  

− visto lo Statuto dell’Università degli Studi di Siena, emanato con D.R. n. 164/2012 del 7 febbraio 2012 e 
modificato con D.R. n. 93/2015 del 28 gennaio 2015;  

− visto il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del Comparto Istruzione e Ricerca del 19 aprile 2018 – 
triennio 2016-2018;  

− vista la D.D.A. rep. n. 63/2011 (prot. n. 30271 del 19 maggio 2011) di organizzazione interna delle unità 
organizzative (u.o.) dell’Università degli Studi di Siena ed i successivi atti di riorganizzazione delle u.o. stesse 
e di aggiornamento dei relativi incarichi di responsabilità; 

− visto l’avviso di disponibilità alla mobilità per trasferimento prot. n. 209903 del 15 settembre 2022 
(circolare n. 69/2022) per l'attribuzione di un incarico di Responsabile della Segreteria amministrativa 
Dipartimento di ingegneria dell'informazione e scienze matematiche (DIISM), da attribuire alla cessazione 
dal servizio di Tiziana Bellavista, attuale Responsabile; 

− visto il verbale della commissione di valutazione dei curricula del personale che ha presentato la propria 
candidatura (prot. n. 244393 del 5 dicembre 2022), da cui risulta che, Andrea Machetti, appartenente alla 
categoria D e in servizio presso il Settore Ricerca Dipartimento di ingegneria dell'informazione e scienze 
matematiche, è stato ritenuto idoneo a ricoprire l’incarico di Responsabile della Segreteria amministrativa 
Dipartimento di ingegneria dell'informazione e scienze matematiche;  

− vista la variazione del personale n. 200 del 14 dicembre 2022 da parte dell’Ufficio pensioni con la quale è 
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stato comunicato che Tiziana Bellavista, Responsabile della Segreteria amministrativa del Dipartimento di 
ingegneria dell'informazione e scienze matematiche, cesserà dal servizio a decorrere dal 1° settembre 
2023; 

− vista la D.D.G. rep. n. 5009/2022 (prot. n. 251993 del 16 dicembre 2022) con cui sono state 
prorogate/confermate le funzioni di responsabilità fino al 31 dicembre 2023 e l’incarico di Responsabile del 
procedimento di pubblicazione (RPP) è stato considerato altresì insito nel ruolo di Segretario/a 
amministrativo/a di dipartimento e nelle attività e responsabilità ad esso correlate; 

− vista la D.D.G. rep. n. 1419/2023 (prot. n. 66598 del 4 aprile 2023) relativa, tra l’altro, alla nomina dei 
Segretari amministrativi di dipartimento quali Responsabili Unici di Progetto d’Ateneo ai sensi dell’art. 15 
del d.lgs. 36/2023 dal 1° luglio 2023, triennio 2023-2025; 

− vista la nota della sig.ra Bellavista, prot. n. 93724 del 25 maggio 2023, con la quale la stessa richiede di 
procedere alla sua sostituzione nelle funzioni di Responsabile della Segreteria amministrativa del DIISM per 
il periodo di ferie e recuperi, dal 3 luglio 2023 al 31 agosto 2023, in vista del pensionamento a decorrere dal 
1° settembre 2023. 

− vista la nota prot. n. 102296 del 8 giugno 2023 con la quale Andrea Machetti ha comunicato la rinuncia 
ad assumere la responsabilità della Segreteria amministrativa del Dipartimento di ingegneria 
dell'informazione e scienze matematiche; 

− vista la nota D.G. rep. n. 104669 del 12 giugno 2023 con la quale si comunica la disponibilità di Caterina 
Ciabattini, Responsabile della Segreteria amministrativa del Dipartimento di economia politica e statistica, 
ad assumere ad interim la responsabilità della Segreteria amministrativa del Dipartimento di ingegneria 
dell'informazione e scienze matematiche dal 3 luglio al 30 settembre 2023 al fine di garantire il corretto 
svolgimento delle attività della Segreteria stessa e valutare per tempo idonee soluzioni organizzative per il 
futuro; 

− sentiti i Direttori del Dipartimento di economia politica e statistica e del Dipartimento di ingegneria 
dell'informazione e scienze matematiche e le rispettive responsabili delle relative Segreterie 
amministrative; 

− fatte salve eventuali ulteriori modifiche organizzative volte al miglioramento dell’efficacia/efficienza dei 
servizi erogati, nonché al perseguimento degli obiettivi dell’Ateneo;  

 

DISPONE 
 

1. a decorrere dal 3 luglio 2023, Tiziana Bellavista cessa dalla responsabilità della Segreteria 
amministrativa Dipartimento di ingegneria dell'informazione e scienze matematiche e dall’incarico 
di Responsabile del procedimento di pubblicazione (RPP) dei contenuti delle pagine web della 
suddetta Segreteria. Tiziana Bellavista cessa altresì dalla funzione di Responsabile Unico di Progetto 
d’Ateneo ai sensi dell’art. 15 del d.lgs 36/2023 per tutte le acquisizioni da effettuarsi nell’interesse 
del DIISM. 
 

2. A decorrere dal 3 luglio 2023 e fino al 30 settembre 2023, a Caterina Ciabattini, Responsabile della 
Segreteria amministrativa del Dipartimento di economia politica e statistica, è attribuita la 
responsabilità ad interim della Segreteria amministrativa Dipartimento di ingegneria 
dell'informazione e scienze matematiche unitamente all’incarico di Responsabile del procedimento 
di pubblicazione (RPP) dei contenuti delle pagine web della suddetta Segreteria amministrativa. 
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Inoltre alla stessa è attribuita la funzione di Responsabile Unico di Progetto d’Ateneo ai sensi 
dell’art. 15 del d.lgs 36/2023 per tutte le acquisizioni da effettuarsi nell’interesse del suddetto 
Dipartimento (DIISM). 

 
Siena, data della firma digitale  
 
Il Direttore generale  
Emanuele Fidora 
 
Visto 
La Responsabile del procedimento 
Laura Goracci 
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