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DIVISIONE APPALTI, CONVENZIONI E PATRIMONIO 

 

 
PROCEDURA CONCORRENZIALE PER LA DEFINIZIONE DI UN ACCORDO QUADRO PER 
L’ACQUISIZIONE DI MATERIALE E ATTREZZATURE DI PRIMA MANUTENZIONE PER LE 

STRUTTURE DELL’UNIVERSITÀ DI SIENA - CIG 8642297917 

 
 

Articolo 1 
OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

1. L’Università di Siena intende definire attraverso la presente procedura un accordo quadro per la fornitura 
di utensili e di attrezzature per interventi di prima manutenzione per la necessità di approvvigionamento 
delle strutture dell’amministrazione centrale così come dei dipartimenti dell’Ateneo, da aggiudicare in base 
al criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 1, comma 3 del decreto legge 16 luglio 2020, n. 76, 
convertito con la Legge 11 settembre 2020, n. 120 (d’ora in poi “decreto semplificazione”). 
2. Il periodo contrattuale è di due anni, decorrenti dalla data di stipulazione del contratto, eventualmente 
rinnovabile per ulteriori due anni, qualora alla prima naturale scadenza persista sia per l’Università di Siena 
che per l’affidatario un interesse attuale alla prosecuzione contrattuale. 
3. L’Università si riserva la possibilità di aumentare il valore contrattuale ai sensi dell’art. 106 del decreto 
legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. (d’ora in poi “Codice”), fino alla decorrenza del c.d. quinto d’obbligo.  
4. L’importo stimato annuale non vincolante dell'affidamento ammonta a € 30.000,00 (trentamila/00), oneri 
fiscali esclusi. L’importo stimato non vincolante complessivo dell’affidamento, considerata la possibilità del 
rinnovo contrattuale e di ogni opzione, ammonta a € 144.000,00 (centoquarantaquattro/00), oneri fiscali 
esclusi. 
5. L’appalto sarà stipulato nella forma dell’accordo quadro, che non impegna l’Università al raggiungimento 
dell’importo complessivo presunto di cui sopra. Entro il limite di spesa dell’importo presunto spetta 
pertanto all’Università stabilire, secondo una valutazione discrezionale del proprio fabbisogno, il 
quantitativo delle prestazioni dovute. Per tale motivo nulla avrà a pretendere l’Operatore economico 
affidatario oltre il pagamento dei servizi prestati ai prezzi ed alle condizioni pattuite. 
6. Ai sensi dell’art. 26, co. 3-bis del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i. non sono previsti costi per 
adottare misure di tutela per la salute e la sicurezza interferenziali, in quanto è prevista la mera consegna di 
forniture all’Università; di conseguenza non si rende necessaria la predisposizione del Documento unico di 
valutazione dei rischi interferenziali (DUVRI). 
7. Ai sensi dell’art. 51, co. 1 del codice si precisa che l’appalto non è diviso in lotti poiché, per avere 
un’omogenea e coerente esecuzione applicativa è necessario che le prestazioni vengano erogate da un 
unico operatore economico. 
 

Articolo 2 
DOCUMENTI DI GARA 

1. La documentazione di gara comprende: 
- disciplinare di gara; 
- capitolato di gara; 
- modulistica (domanda di partecipazione, dichiarazione sul possesso dei requisiti per contrarre con la 

pubblica amministrazione, dichiarazioni integrative, offerta economica); 
2. La documentazione di gara, pubblicata in formato elettronico sul profilo del committente 
(https://www.unisi.it/ateneo/adempimenti/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti/atti-delle-amministrazio-23) e 
sulla piattaforma U-BUY (https://unisi.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp) rimane sempre disponibile. 
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Articolo 3 

SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

1. Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori economici in possesso dei seguenti requisiti 
minimi: 

a) assenza di motivi di esclusione dalle partecipazione a una procedura di appalto pubblico ai sensi dell’art. 
80 del d.lgs. 50/2016; 

b) iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura; 

c) disponibilità di un punto vendita o di ritiro del materiale ordinato nella città di Siena o disponibilità 
all’allestimento di tale punto entro 30 giorni naturali e consecutivi dalla data di sottoscrizione del contratto; 
è richiesta altresì la capacità di garantire consegne presso le strutture universitarie con sede in Siena entro 
due giorni dall’ordine; 

2. Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
3. È vietato ai concorrenti di partecipare in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese 
di rete). 
4. È vietato al concorrente che partecipa in raggruppamento o in aggregazione di imprese di rete di 
partecipare anche in forma individuale. 

 
Articolo 4 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

1. L’offerta e la documentazione a essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in 
formato elettronico, attraverso la piattaforma UBuy all'indirizzo internet 
https://unisi.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp, previa registrazione dell’operatore economico, 
entro e non oltre il termine ultimo per la presentazione delle offerte, fissato per le ore 12:00 del 22 marzo 
2021, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura, ai sensi dell’art. 59, 
comma 3, lett. b) del Codice.  

3. È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare per mezzo della funzionalità apposita “COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE – invia una 
nuova comunicazione” presente sulla piattaforma U-Buy, nella sezione riservata alla procedura fino al 15 
marzo 2021. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

4. L’operatore economico registrato a UBuy, una volta entrato nell’area riservata e, individuata la stringa 
relativa alla presente procedura, deve selezionare “Visualizza scheda” per accedere alla funzione “Presenta 
offerta”. Dettagliate istruzioni per la presentazione delle offerte, la richiesta di chiarimenti, etc. sono 
consultabili al seguente link: https://unisi.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche.pdf 

5. Non verranno considerate valide dal sistema le offerte plurime, condizionate o alternative. 

6. Verranno escluse le offerte pervenute a sistema oltre il termine ultimo di presentazione. 

7. Tutte le dichiarazioni sostitutive devono essere rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, e, 
unitamente al DGUE, alla domanda di partecipazione e all’offerta economica devono essere firmate 
digitalmente, a pena di esclusione, dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

8. Le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative potranno essere 
redatte sui modelli messi a disposizione sulla piattaforma UBuy, nella sezione dedicata alla presente 

https://unisi.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://unisi.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche.pdf
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procedura. 

9. La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 445/2000. Ove non 
diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 

10. L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza 
del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

 

Articolo 5 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 

1. Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, 
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

2. L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 
3. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 
di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, ivi compreso il 
difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

4. Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 
i soggetti che le devono rendere. 

5. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena 
di esclusione. 

6. In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 

7. Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà dell’Università invitare, se 
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 
dichiarazioni presentati. 

 

Articolo 6 
CONTENUTO DELLE BUSTE TELEMATICHE  

1. La busta virtuale dedicata alla documentazione amministrativa deve contenere, a pena di esclusione, la 
domanda di partecipazione (redatta preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato A), la 
dichiarazione sul possesso dei requisiti per contrarre con la pubblica amministrazione (all. A1) e le 
dichiarazioni integrative (all. A2). 
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2. La busta virtuale relativa all’offerta economica contiene, a pena di esclusione, un prospetto predisposto 

preferibilmente secondo l’allegato B, contenente la percentuale di sconto applicata sui listini delle case 

produttrici di ferramenta e sui listini delle case produttrici dell’utensileria. Verranno prese in 

considerazione fino a due cifre decimali. L’aggiudicazione avverrà a favore del concorrente che avrà offerto 

la maggiore percentuale media di sconto, secondo la seguente formula: 

somma della colonna % di sconto (max. 2 decimali)/(diviso) 59 case produttrici 

Qualora non dovesse corrispondere la somma degli sconti riportati nelle singole quotazioni rispetto a 

quanto indicato nel riepilogo, sarà preso in considerazione il valore di quest’ultimo. Per agevolare i 

concorrenti è stato predisposto anche un modello di offerta in un foglio di calcolo, ma l’offerta che sarà 

considerata valida è quella riportata nel documento di testo (allegato B) che dovrà essere firmato 

digitalmente. 

 

Articolo 7 
SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

1. La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 23 marzo 2021 alle ore 10:00 presso l’ufficio del 
responsabile unico del procedimento (Divisione appalti, convenzioni e patrimonio), sito nel palazzo del 
Rettorato dell’Università di Siena (Siena, Banchi di Sotto, 55) e vi potranno partecipare i legali 
rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza 
di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice uditore. La seduta può essere seguita anche 
tramite collegamento telematico previa richiesta. 

2. Tale seduta pubblica, come quelle successive, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni 
successivi, nel luogo, nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC. 

3. Il RUP procederà, nella prima seduta pubblica a controllare la completezza e la regolarità della 
documentazione amministrativa presentata a quanto richiesto nel presente disciplinare, attivando la 
procedura di soccorso istruttorio qualora necessaria e a redigere apposito verbale relativo alle attività 
svolte. 

4. Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, il RUP procederà all’apertura della busta 
contenente l’offerta economica e quindi alla relativa valutazione e formulazione della graduatoria.  

5. Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti siano corrispondenti si procederà mediante sorteggio in 
seduta pubblica. 

6. All’esito delle operazioni di cui sopra, qualora siano individuate offerte che superano la soglia di anomalia 
di cui all’art. 97, commi 2 e 2-bis del Codice, il RUP darà avvio al procedimento di verifica delle offerte 
anomale. 

 

Articolo 8 
AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

1. All’esito delle operazioni di gara, il RUP formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 
che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e presentando la proposta di 
aggiudicazione al Direttore generale. 

2. Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, l’Università di 
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Siena si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 

3. La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui 
l’Università di Siena ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

4. Il Direttore generale dell’Università di Siena, previa verifica e approvazione della proposta di 
aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto ai sensi 
dell’art. 48, co. 2, lett. p) dello Statuto dell’Università di Siena; 

5. In caso di esito negativo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione richiesti, l’Università di 
Siena procederà alla revoca dell’aggiudicazione e alla dovuta segnalazione all’ANAC. L’Università di Siena 
aggiudicherà, quindi, al secondo collocato in graduatoria procedendo altresì, alle verifiche dei requisiti di 
partecipazione di quest’ultimo. 

6. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 

7. La stipula del contratto, che avverrà in modalità elettronica, avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta 
efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente 
concordato con l’aggiudicatario.  

8. All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

 

Articolo 9 
DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

1. Per le controversie relative alla procedura di scelta del contraente è competente il TAR Toscana. 

2. Per le controversie relative all’esecuzione del contratto è competente il Foro di Siena, rimanendo 
espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

Articolo 10 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

1. I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del Regolamento UE 2016/679, 
esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. Il titolare del trattamento è 
l’Università di Siena con sede legale in Banchi di Sotto n. 55, 53100 Siena, rappresentata dal Magnifico 
Rettore, Prof. Francesco Frati. 
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