
AVVISO PUBBLICO A MANIFESTARE INTERESSE 

PER L’AFFIDAMENTO A CENTRI DI ASSISTENZA FISCALE (CAF) 

DEL SERVIZIO RIVOLTO AGLI/ALLE STUDENTI/SSE FISCALMENTE NON RESIDENTI 

ISCRITTI/E ALL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI SIENA, 

PER LA COMPILAZIONE, GESTIONE E TRASMISSIONE DELL’ISEE UNIVERSITARIO PARIFICATO 

CIG Z343784B59 

 

L’Università degli Studi di Siena (di seguito denominata semplicemente Università o UNISI), intende affidare, 
senza diritto di esclusiva, ai Centri di Assistenza Fiscale (di seguito denominati CAF), il servizio di informazione, 
compilazione, gestione e trasmissione ad UNISI delle Attestazioni ISEE Universitario Parificate (di seguito 
denominate ISEEU Parificato), necessarie alla richiesta dei benefici gestiti dall’Università di Siena, riservate 
alle seguenti categorie di studenti/esse: 
a) stranieri/e non residenti in Italia; 
b) stranieri/e residenti o soggiornanti in Italia, ma non autonomi/e (art. 8 DPCM 159/2013), aventi il nucleo 
familiare d’origine residente in Paese diverso dall’Italia, con redditi percepiti e/o patrimoni detenuti all’estero 
c) italiani/e residenti all’estero non iscritti/e all’AIRE. 
che – iscritti/e o intenzionati/e ad iscriversi all’Ateneo – in quanti tali non possono richiedere, ai sensi della 
normativa vigente, l’ISEE Universitario tramite la piattaforma INPS. 
 
1. Natura dell’avviso 
Al fine di garantire la trasparenza e la pubblicità del procedimento in oggetto, nonché la possibilità ai soggetti 
interessati e qualificati di manifestare il proprio interesse, l’Università ha ritenuto opportuno procedere alla 
pubblicazione del presente Avviso che è finalizzato a individuare i CAF, in possesso dei requisiti di ammissione 
richiesti, interessati ad effettuare il servizio richiesto. 
 
2. Amministrazione proponente 
Università degli Studi di Siena, con sede in Banchi di Sotto n. 55 – 53100 Siena - P.IVA 00273530527 - C.F. 
80002070524 – PEC: rettore@pec.unisipec.it. 
 
3. Oggetto del servizio 
L’Università intende acquisire la disponibilità dei CAF per l’erogazione delle attività di informazione, 
compilazione, gestione e trasmissione ad UNISI delle Attestazioni ISEE Universitario Parificate, necessarie alla 
richiesta dei benefici gestiti dall’Università di Siena, riservate alle seguenti categorie di studenti/esse: 
a) stranieri/e non residenti in Italia; 
b) stranieri/e residenti o soggiornanti in Italia, ma non autonomi/e (art. 8 DPCM 159/2013), aventi il nucleo 
familiare d’origine residente in Paese diverso dall’Italia, con redditi percepiti e/o patrimoni detenuti all’estero 
c) italiani/e residenti all’estero non iscritti/e all’AIRE. 
che – iscritti/e o intenzionati/e ad iscriversi all’Ateneo – in quanti tali non possono richiedere, ai sensi della 
normativa vigente, l’ISEE Universitario tramite la piattaforma INPS. 
 
4. Requisiti per manifestare interesse e ricevere l’affidamento del servizio 
I soggetti interessati, per poter essere affidatari del servizio di cui al presente Avviso, devono: 
1. possedere i requisiti di ordine generale per contrattare con la Pubblica Amministrazione di cui all’art. 80 
del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii. (Codice dei contratti pubblici); 
2. possedere l’autorizzazione/l’abilitazione a svolgere l’attività di assistenza fiscale e l’iscrizione ai relativi albi; 
3. possedere una casella di posta elettronica certificata; 
4. possedere almeno una sede nella città o nella provincia di Siena; 
5. mettere a disposizione di UNISI l’elenco delle proprie sedi autorizzate, con relative ubicazioni, contatti 
telefonici, nonché i giorni e gli orari di apertura al pubblico e il periodo estivo di chiusura; 
6. essere in grado di operare come centro di raccolta unico o, comunque, individuare, nella propria 
organizzazione interna, un centro di raccolta unico; 
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7. garantire la trasmissione telematica a UNISI dei dati raccolti, tramite file .xml di dimensioni inferiori a 5MB 
e rispettando le specifiche (DTD) attualmente previste dall’INPS, nelle seguenti date di ogni anno solare: 1 
agosto (per le attestazione elaborate entro il 25 luglio), 1 settembre (per le attestazioni elaborate entro il 25 
agosto), 1 ottobre (per le attestazioni elaborate entro il 25 settembre), 15 novembre (per le attestazioni 
elaborate entro il 9 novembre) e 31 gennaio (per le attestazioni elaborate entro il 31 dicembre). 
 
5. Descrizione e corrispettivo del servizio 
I soggetti affidatari del servizio di cui al presente Avviso dovranno: 
1. effettuare servizio di informazione, compilazione (anche da remoto per gli/le studenti/esse che si trovano 
all’estero) e trasmissione, entro le date specificate al precedente punto 4.7., all’indirizzo e-mail 
parificato@unisi.it, dei file .xml di dimensioni inferiori a 5MB (rispettando le specifiche DTD attualmente 
previste dall’INPS) relativi alle attestazioni ISEEU Parificato necessarie agli/alle studenti/esse appartenenti 
alle suddette categorie, iscritti/e o che intendano iscriversi all’Ateneo, per richiedere i benefici gestiti 
dall’Università di Siena. Le attestazioni devono fare riferimento ai redditi e ai patrimoni previsti dalla 
normativa, nel periodo di vigenza dell’affidamento, per l’ottenimento di un’attestazione ISEE per le 
prestazioni agevolate per il diritto allo studio universitario dell’INPS; 
2. conservare per almeno 24 mesi copia cartacea della documentazione consolare, nonché copia del 
documento di identità, presentati dagli/dalle studenti/esse che faranno richiesta del rilascio dell’attestazione 
ISEEU Parificato; 
3. trattare i dati nel rispetto delle disposizioni di cui al Regolamento UE 2016/679 e del decreto legislativo n. 
196/03 e ss.mm.ii.; 
4. effettuare la prestazione gratuitamente nei confronti degli/delle studenti/esse; 
5. svolgere il servizio a fronte di un corrispettivo pari ad € 13,00 (Euro tredici/00), più IVA, che sarà liquidato 
e pagato dall’Università, per ogni attestazione ISEEU Parificato elaborata e inviata all’Università stessa; 
6. attivare o possedere comunque un’apposita polizza assicurativa, che garantisca adeguata copertura, per 
l’eventuale risarcimento di danni conseguenti a errori materiali o inadempienze commessi dagli operatori del 
CAF; 
7. inviare, successivamente alla stipula del contratto di servizio e con cadenza bimestrale, all’indirizzo e-mail 
parificato@unisi.it, un file in formato excel contenente l’elenco degli/delle studenti/esse (ove risulti, per 
ciascuno/a di essi/e, cognome, nome, codice fiscale e numero di matricola) per cui è stata elaborata 
l’attestazione ISEEU Parificato ai fini della richiesta dei benefici per il diritto allo studio, sulla base del quale il 
CAF emetterà fattura, con condizioni di pagamento a 30 giorni dalla data del ricevimento della fattura stessa 
o, se successiva, dalla data di accertamento della regolarità del servizio. 
 
6. Inizio e durata del servizio 
Il servizio oggetto del presente Avviso avrà inizio dalla data di stipula del relativo contratto di servizio, con 
durata per i trentasei mesi successivi. 
 
7. Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 
I CAF che intendono manifestare l’interesse all’affidamento del servizio in oggetto devono presentare 
domanda utilizzando il modulo allegato al presente Avviso (All. A). 
Il suddetto modulo deve essere: 
a) compilato, a pena di esclusione, in tutte le sue parti; 
b) sottoscritto dal rappresentante legale del soggetto che manifesti interesse; 
c) inviato all’Università, esclusivamente mediante posta elettronica certificata, all’indirizzo 
rettore@pec.unisipec.it, entro le ore 12:00 del 30 settembre 2022. 
 
8. Soggetti ammessi all’affidamento del servizio 
Il servizio sarà affidato, alle stesse condizioni e senza diritto di esclusiva, a tutti i CAF che, in possesso dei 
requisiti richiesti, avranno manifestato il proprio interesse, in conformità ai suddetti termini e modalità, entro 
la data indicata al precedente punto 7, lett. c). 
L’Università non opererà nessuna limitazione in ordine al numero di CAF che intenderanno rispondere al 
presente Avviso. 
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9. Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 Regolamento UE n. 679/2016) raccolti da UNISI per 
la gestione della presente procedura 
L’Università degli Studi di Siena, in qualità di titolare del trattamento dei dati, con sede in Banchi di Sotto n. 
55 – 53100 Siena, indirizzo pec: rettore@pec.unisipec.it gestirà gli stessi con modalità prevalentemente 
informatiche e telematiche per le finalità di cui alla presente procedura, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 
UE n. 679/2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali 
(GDPR). 
 
10. Disposizioni finali 
Il presente Avviso è pubblicato sul sito istituzionale dell’Università degli Studi di Siena e ivi, precisamente, nel 
profilo di committente, all’indirizzo https://www.unisi.it/ateneo/adempimenti/amministrazione-
trasparente/bandi-di-gara-e-contratti/atti-delle-16. 
L’Università si riserva la facoltà di prorogare i termini, sospendere o revocare in qualsiasi momento, con 
provvedimento del Direttore Generale, il presente Avviso. 
 
Ulteriori informazioni possono essere richieste ai seguenti recapiti: 
- e-mail: parificato@unisi.it / fabio.semplici@unisi.it 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ALLEGATI: 
1. modulo di manifestazione di interesse 
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