
La protocollazione delle fatture e documentazione assimilata

L’obbligo di protocollazione delle fatture e documenti assimilati viene 
soddisfatto attraverso la registrazione di protocollo nel Repertorio delle 

fatture su Titulus.

Documenti da protocollare nel Repertorio delle fatture

1) Fatture (tutte: nazionali, estere, riferite ad attività istituzionale o
ad attività commerciale);

2) Notule di professionisti;

3) Ricevute;

4) Richieste di pagamento per lavoro autonomo non abituale;

5) Richieste di pagamento rimborsi spese forfettari collegati a lavoro
autonomo non abituale.



Repertorio Fatture su Titulus

Con D.A. Repertorio n. 569/2014 è stato 
istituito un Repertorio delle fatture per ogni 
AOO dell'Università degli Studi di Siena. 
Quindi su Titulus avremo n. 16 Repertori 
delle Fatture
(n. 1 per l’AOO Amministrazione Centrale,   

n. 1 per ogni AOO Dipartimento, per un 
totale di 15).
.



La protocollazione delle fatture viene 
effettuata dalle singole Segreterie 
amministrative nel Repertorio de 
predisposto per il Dipartimento











Da riportare nella segnatura sul documento e nella registrazione della fattura o richieste 
equivalenti di pagamento su UGOV





Indirizzi utili

• Sito ufficiale curato dall’Agenzia delle 
entrate

www.fatturapa.gov.it

• Agenzia per l’Italia digitale
http://www.digitpa.gov.it



Repertoriazione delle fatture 
che arrivano a mezzo PEC







cliccare qui 
per 
procedere 
con la 
registrazione 
nel repertorio





Cliccare ok dopo 
aver scelto il 
Repertorio fatture



Cliccare 
modifica e 
procedere con 
la registrazione



Dopo la 
registrazione 
cliccare 
Protocolla




