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Divisione flussi documentali e informativi

DDA REPERTORIO 59 /2013
PROTOCOLLO 3643 - 1]

29 GEN, 2013

OGGETTO: ISTITUZIONE DI 15 AREE ORGANIZZATIVE OMOGENEE Al FINI DELL’ESTENSIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO Al
DIPARTIMENTI

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

e Vista la Legge 9 maggio 1989, n. 168 “Istituzione del Ministero dell'universita e della ricerca
scientifica e tecnologica”;

* Vista la legge 240 del 30 dicembre 2010 “ Norme in materia di organizzazione delle universita, di
personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualita e
I'efficienza del sistema universitario di riforma dell’ Universita;

* Visto lo Statuto dell’Universita di Siena emanato con Decreto del Rettore n. 164 del 7 febbraio 2012;

e Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 445 del 28 dicembre 2000, (Testo unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa) che
all'articolo 50, comma 4, prevede che ciascuna amministrazione individui, nell'ambito del proprio
ordinamento, gli uffici da considerare ai fini della gestione unica o coordinata dei documenti per
grandi aree organizzative omogenee, assicurando criteri uniformi di classificazione e archiviazione,
nonché di comunicazione interna tra le aree stesse e all'articolo 61 prevede [istituzione di un
servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli
archivi in ciascuna delle grandi aree organizzative omogenee individuate ai sensi dell'articolo 50 , ne
precisa i compiti e definisce le caratteristiche del responsabile;

® Visto il Decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri 31 ottobre 2000 (“Regole tecniche per il
protocollo informatico” di cui al dpr 20 ottobre 1998, n.428) che all'articolo 2, comma 1, lett. n)
definisce I’ area organizzativa omogenea come un insieme di funzioni e di strutture, individuate
dall'amministrazione, che opera su tematiche omogenee e che presenta esigenze di gestione della
documentazione in modo unitario e coordinato;

® Visto il Decreto legislativo 82 del 2005 (Codice del’amministrazione digitale) che all’art.40 bis rende
obbligatoria la protocollazione di comunicazioni pervenute attraverso caselle di posta elettronica
certificata istituzionali e visto che all’art. 47 rende obbligatoria per le pubbliche amministrazioni
Fistituzione almeno di una casella istituzionale di posta certificata per ogni registro di protocollo;

* Visto il Decreto del Rettore n. 1133 del 14 giugno 2007 di istituzione del protocollo informatico
unico per I'Area Organizzativa Omogenea Amministrazione centrale;

® Vista la Disposizione del Direttore amministrativo n. 65 del 19 maggio 2011 che individua la
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Divisione flussi documentali e informativi come responsabile dell’implementazione e
coordinamento del protocollo informatico in tutte le strutture dell'Ateneo;

Visto il Regolamento delle Strutture scientifiche e didattiche- emanato con Decreto del Rettore 897
del 22 giugno 2012;

Visto il Decreto del Rettore n. 1069 del 20 luglio 2012 che istituisce i nuovi dipartimenti;

Vista la Disposizione del Direttore amministrativo n. 641 del 25 luglio 2012 e sue modificazioni e
integrazioni di assegnazione del personale tecnico e amministrativo ai Dipartimenti e in particolare
I'allegato Modello organizzativo;

Considerato che, in ragione dell’articolazione organizzativa propria dellAteneo, non risulta possibile
individuare l'intero Ateneo come unica area organizzativa omogenea;

Considerato che i Dipartimenti cosi come disegnati dalle fonti normative interne derivanti la loro
impostazione dalla Legge 240 del 30 dicembre 2010 vengono individuati come i centri primari per
lo svolgimento della ricerca scientifica, delle attivita didattiche e formative, nonché delle attivita
rivolte all’'esterno ad esse correlate o accessorie;

Considerato che i Dipartimenti rappresentano un insieme di funzioni e di strutture, che opera su
tematiche omogenee e che presenta esigenze di gestione della documentazione in modo unitario e
coordinato;

Nelle more della definizione di eventuali altre aree organizzative omogenee;

d’intesa con il Magnifico Rettore;

DISPONE

A far data dal 1 febbraio 2013 sono istituite 15 nuove aree organizzative omogenee, una per ciascun
Dipartimento istituito ai sensi della legge 240 del 30 dicembre 2010. Per ogni area organizzativa
omogenea ¢ istituito un servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi
documentali e degli archivi affidato al Responsabile della Segreteria amministrativa del
Dipartimento adeguatamente formato;

Dal 1 febbraio 2013 cessano tutti i sistemi di protocollazione in uso a quella data nei Dipartimenti;
Contestualmente all'implementazione del protocollo informatico in ciascuna delle Aree
Organizzative Omogenee considerate sara istituita una casella di posta elettronica certificata (PEC)
istituzionale, integrata con il protocollo informatico;

Il processo di implementazione del protocollo informatico sara coordinato dalla Divisione flussi
documentali e informativi che curera anche la formazione dei responsabili e degli addetti in
collaborazione con I’ Ufficio formazione del personale.

29 v 2013

Il Direttore amministrativo
nes Fabbro



