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Divisione flussi documentali e informativi

DDA REPERTORIO 319 /2014
proTOCOLLO A4 808 T/%+ »4.03-2044

OGGETTO: INSERIMENTO DEI CENTRI DI SERVIZIO DI ATENEO , DEL SERVIZIO MUSEALE DI ATENEO (SIMUS) E DEL
MUSEO NAZIONALE DELUANTARTIDE — SEZIONE DI SIENA NELUAREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA AMMINISTRAZIONE
CENTRALE E CONSEGUENTE IMPLEMENTAZIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO

|L DIRETTORE AMMINISTRATIVO

e Vistala Legge 9 maggio 1989, n. 168 “1stituzione del Ministero dell'universita e della ricerca
scientifica e tecnologica”;

e Vista la legge 240 del 30 dicembre 2010 “ Norme in materia di organizzazione delle
universitd, di personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per
incentivare la qualita e l'efficienza del sistema universitario di riforma dell’Universita”;

e Visto lo Statuto dell’Universita di Siena emanato con Decreto del Rettore n. 164 del 7
febbraio 2012;

e Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 445 del 28 dicembre 2000, (Testo unico
delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa)
che all'articolo 50, comma 4, prevede che ciascuna amministrazione individui, nell'ambito
del proprio ordinamento, gli uffici da considerare ai fini della gestione unica o coordinata
dei documenti per grandi aree organizzative omogenee, assicurando criteri uniformi di
classificazione e archiviazione, nonché di comunicazione interna tra le aree stesse e
all'articolo 61 prevede listituzione di un servizio per la tenuta del protocollo informatico,
della gestione dei flussi documentali e degli archivi in ciascuna delle grandi aree
organizzative omogenee individuate ai sensi dell'articolo 50 , ne precisa i compiti e
definisce le caratteristiche del responsabile;

e Visto il Decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri 31 ottobre 2000 (“Regole
tecniche per il protocollo informatico” di cui al dpr 20 ottobre 1998, n.428) che all'articolo
2, comma 1, lett. n) definisce I’ area organizzativa omogenea come un insieme di funzioni e
di strutture, individuate dall'amministrazione, che opera su tematiche omogenee e che
presenta esigenze di gestione della documentazione in modo unitario e coordinato;

e Visto il Decreto del Rettore n. 1133 del 14 giugno 2007 d’istituzione del protocollo
informatico unico per I'Area Organizzativa Omogenea Amministrazione centrale;
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Vista la Disposizione del Direttore amministrativo n. 65 del 19 maggio 2011 che individua la
Divisione flussi documentali e informativi come responsabile dell'implementazione e
coordinamento del protocollo informatico in tutte le strutture dell'Ateneo;

Visto il verbale della riunione del 10 marzo 2009del Comitato tecnico scientifico del Sistema
museale, laddove si approvava il cambio di denominazione del Sistema museale di Ateneo,
oltre alle modifiche del relativo Regolamento e si formalizzava altresi il ruolo del Centro di
servizi di Ateneo Cutvap {centro universitario per la tutela e la valorizzazione dell’antico
patrimonio scientifico senese) quale struttura di supporto anche amministrativo e
gestionale del Sistema museale,ai sensi dell'art. 4 comma 2del Regolamento del Sistema
medesimo, previo consenso del CUTVAP stesso, deliberato dal Consiglio di quest’ultimo
nella riunione straordinaria del 7 luglio 2009;

Ritenuto di estendere il sistema di gestione documentale ai Centri di Servizio di Ateneo;
Considerato che i Centri di Servizio d’Ateneo sono istituiti per I'organizzazione e
I'erogazione di servizi strumentali alle funzioni istituzionali di interesse generale;

Ritenuto di dover organizzare la gestione documentale del Museo nazionale dell’Antartide
“Felice Ippolito” — Sezione di Siena in considerazione del fatto che il Museo Nazionale
dell’Antartide “ Felice Ippolito” e’ un centro interuniversitario che, pur avendo sede
amministrativa presso 'universita di Genova, & diviso in tre sezioni {Universita di Genova,
Universita di Trieste e Universita degli Studi di Siena) che svolgono funzioni amministrative
e contabili in autonomia, finalizzate alle attivita di ricerca del Centro medesimo e che per
tali funzioni la sezione di Siena opera in modalita integrata con gli uffici
del’ Amministrazione centrale;

Ritenuto inoltre di dover organizzare la gestione documentale del Sistema Museale di
Ateneo (SIMUS)alla luce di quanto stabilito nei punti precedenti;

D’intesa con il Magnifico Rettore

DISPONE

1. A far data dal 1 aprile 2014 iseguenti Centri di Servizi d’ Ateneo

e Centro di geotecnologie

e Centro linguistico di Ateneo

e Centro per la tutela e la valorizzazione dell’antico patrimonio scientifico senese
(CUTVAP)

e Centro universitario per I'innovazione e la qualita nelle pubbliche amministrazioni
(UnisiPA)

e Centro universitario per lo studio e lo sviluppo dei sistemi di prevenzione e
protezione dei lavoratori (CUPREL)

diventano Unita Operative Responsabili (UOR) all'interno dell’Area Organizzativa Omogenea
Amministrazione centrale con conseguente implementazione del protocollo informatico.
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2. Dal 1 aprile 2014 cessano tutti i sistemi di protocollazione in uso a quella data nei singoli
Centri servizio di Ateneo.

3. Dalla stessa data il Museo Nazionale dell’Antartide “ Felice lppolito” - Sezione di Siena si
costituisce come Unita Operativa Responsabile (UOR) all'interno dell’Area organizzativa
Omogenea Amministrazione centrale.

4. Dalla stessa data il Sistema Museale di Ateneo (SIMUS) si costituisce come Unita Operativa
Responsabile (UOR) all’interno dell’Area organizzativa Omogenea Amministrazione centrale e la

sua documentazione & gestita dal Centro per la valorizzazione dell’antico patrimonio senese
(CUTVAP) che ne curera anche la registrazione di protocollo.

Siena, 3 i MAR. ZM"

|| Direttore amministrativo

Il Responsabile del procedimento
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