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I  L DIRETToRE AMMINISTRATIVO

a

a

Visto i l  Decreto legislat ivo 30 marzo 2001 n. 1-65 e successive modif icazioni e integrazioni e in
par t i co la re  l 'a r t .4  comma 2  che a t t r ibu isce  a id i r igen t i  po ter id iges t ione ammin is t ra t i va ;
Visto i l  Decreto del Presidente del la Repubbl ica 445 del 28 dicembre 2000, (Testo unico del le
d ispos iz ion i  leg is la t i ve  e  rego lamentar i  in  mater ia  d i  documentaz ione ammin is t ra t i va)  e  in
par t i co la re  l 'a r t .50  comma 4 ,  l ' a r t .56  comma L ,  l ' a r t  64  comma 4  e  l 'a r t .68  comma l  che
d i s p o n g o n o  l ' o b b l i g o  p e r  l e  a m m i n i s t r a z i o n i p u b b l i c h e  d i a d o t t a r e  i t i t o l a r i d i c l a s s i f i c a z i o n e ;
V is to  i l  Decre to  leg is la t i vo  22  genna io  2004 n .42  e  success ive  mod i f i caz ion ie  in tegraz ion i  recante  i l
codice dei Beni cul turaf i  e del paesaggio, e in part icolare I 'art .30 che dispone l 'obbl igo per le
ammin is t raz ion i  pubb l iche  d i  o rd inare  i  p ropr i  a rch iv i ;
Vista la diret t iva del Presidente del Consigl io dei Ministr i  28 ottobre L999 "Gest ione informatica dei
f luss i  documenta l i  ne l le  pubb l iche  ammin is t raz ion i " ,  in  par t i co la re  i l  paragra fo  6 ,  "Pr inc ip i  base in
mater ia  d i  c lass i f i caz ione e  fasc ico laz ione de i  document i " ;

V is ta  la  legge 240 de l  30  d icembre  201.0  "  Norme in  mater ia  d i  o rgan izzaz ione de l le  un ivers i tà ,  d i
persona le  accademico  e  rec lu tamento ,  nonché de lega a l  Governo per  incent ivare  la  qua l i tà  e
l 'e f f i c ienza de l  s is tema un ivers i ta r io  d i  r i fo rma de l l 'Un ivers i tà ;

V is to  lo  S ta tu to  de l l 'Un ivers i tà  d iS iena emanato  con Decre to  de l  Ret to re  n .  164 de lT  febbra io20t2 ;
V is to  i l  Decre to  de l  Ret to re  n .1 .133 de l  14  g iugno 2OO7 d i  i s t i tuz ione de l  p ro toco l lo  in fo rmat ico
ne l lArea  omogenea Ammin is t raz ione cent ra le  e  d i  adoz ione come s is tema d i  c lass i f i caz ione de l la
documentaz ione ammin is t ra t i va  i l  T i to la r io  d i  c lass i f i caz ione de l lAmmin is t raz ione cent ra le  p rodot to
dal progetto Ti tulus9T, edizione 2006, approvato i l  3 l-  ot tobre 2006 dal la Direzione generale per gl i
a rch iv i  de l  M in is te ro  per  iben i  e  le  a t t i v i ta  cu l tu ra l i ,  reso  conforme ne l  T i to lo  l l  "Organ i  d igoverno,
ges t ione,  con t ro l lo ,  consu lenza e  garanz ia"  a l lo  S ta tu to  de l l 'Un ivers i tà  deg l i  S tud i  d i  S iena a l lo ra
vigente;
V is ta  la  D ispos iz ione de l  D i re t to re  ammin is t ra t i vo  n .65  de l  19  magg io  20L1 che ind iv idua la
Div is ione f luss i  documenta l i  e  in fo rmat iv i  come responsab i le  de l l ' imp lementaz ione e
coordinamento del protocol lo informatico in tut te le strutture del l 'Ateneo;
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preso a t to  de l l ' awenuta  cos t i tuz ione de l  Gruppo d i  lavoro  per  la  rev is ione de i  T i to la r i  de l le
Un ivers i tà  i ta l iane  aderent i  a  T i tu lus ,  ne l  2 .  appuntamento  annua le  d i  Un iDOC 201,2  a  F i renze
presso l 'Universi tà degl i  Studi in data 25 e26 settembre 2012, che r isul ta così composto:
coord ina tore  Sc ien t i f i co  G iann i  Penzo Dor ia ,  coord ina tore  gruppo d i  lavoro  Mon ica  Mar t ignon -

Un ivers i tà  luav  d i  Venez ia ,  E l i sabet ta  Rea le  -D i rez ione genera le  per  g l i  a rch iv i ,  Wal te r  Far ina  -

Un ivers i tà  d i  Sassar i ,  Anna Zonno,  Cater ina  Rusc igno,  Ange la  Mundo e  Annaste l la  Mast ro r i l l i  -

Un ivers i tà  d i  Bar i ,  Gennaro  Capasso -Un ivers i tà  Ca 'Foscar i  d i  Venez ia ,  Sebast iano So l idoro  -

Un ivers i tà  de l  Sa len to ,  Serena Bussan i  e  Son ia  Ber to re l le  -Un ivers i tà  d i  T r ies te ,  Laura  F lo ra  - INAF

Tr ies te ,  l la r ia  Cr is ta l l in i  -Un ivers i tà  d i  Bo logna,  G iovann i  Va l le  -Un ivers i tà  d i  Genova,  Anna D i
Ste fano e  Graz ie l la  Or lando Un ivers i tà  d i  Regg io  Ca labr ia ,  Nere l la  Zorze t to  -Un ivers i tà  luav  d i
Venezia, Donatel la Mazzetto e Loredana Arrabito -Universi tà di  Padova, Lucia Colombo e Sara Pizzi
Universi tà di  Pavia, Vincenza Lombardo -Universi tà di  Firenze, Anna Capano e Lucia Maffei  -

Un ivers i tà  d i  S iena,  Sa lvo  Conso l i  -Un ivers i tà  d i  Catan ia ,  Pao lo  Vande l l i  e  R iccardo R igh i  -K ion ;

r i levato che i l  gruppo di  lavoro ha giudicato opportuno procedere al la stesura di  un unico t i to lar io
oer l 'amministrazione centrale e le strutture del le universi tà;

Preso atto del la nota l -4 dicembre 201.2, prot.  n.  2.18708, con cui la Direzione Generale per gl i
Archivi  ha approvato i l  model lo di  Ti tolar io redatto dal predetto Gruppo di  lavoro, con i l  quale sono
stat i  uni f icat i  i  due t i to lar i  preesistent i ,  lasciahdo ad ogni At 'eneo, ai  sensi del  DPR 44rD000, art .  64,
comma 4, l 'autonoma determinazione ad approvarlo e ad adeguare al  proprio assetto ist i tuzionale i l
t i to lo l l ,  inerente agl i  organi

Consídera to  oppor tuno adeguare  ip ian i  d i  c lass i f i caz ione de l la  documentaz ione ammin is t ra t i va  a l
diverso assetto ist i tuzionale intervenuto a seguito del l 'entrata in vigore del la legge 24O|2O1O, di
r i fo rma de ls is tema un ivers i ta r io  i ta l iano  e  de lnuovo Sta tu to  de l l 'Un ivers i tà  deg l iS tud id is iena

d' intesa con i l  Magnif ico Rettore;

DISPONE

d i  adot ta re  i l  T i to la r io  un ico  d i  c lass i f i caz ione de l l 'Un ivers i tà  deg l i  S tud i  d i  S iena,  come descr i t to
nel l 'a l legato 1 al  presente decreto, del  quale cost i tuisce parte integrante.

di  dare atto che i lTi tolar io di  c lassi f icazione entrerà in vigore dal 1 febbraio 201,3;

di  incaricare la Divis ione f lussi  documental ie informativ i  del l 'esecuzione del oresente
orovvedimento.

s iena ,2$ fF{  201 j

|  |  Direttore amministrat ivo
Ines  Fabbro
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20. Difensore civico degl
studenti

21 .  Cons ig l ie re  d i  f iduc ia
22. Conferenza terr i tor iale e dei

sostenitori
23. Conferenza dei Rettori  del le

Un ivers i tà  I ta l iane  -  CRUI
24. Comitato regionale d

coord inamento  de l le
Università toscane -

coREco
25.  Comi ta to  per  lo  spor t

u n iversita r io

Titolo I IL Didatt ica, r icerca,
programmaz ione e  sv i luppo

1 .  O r d i n a m e n t o d i d a t t i c o
2 .  Cors i  d i  s tud io
3 .  Cors i  ad  ord inamento

spec ia  le
4 .  Cors i  d i  spec ia l i zzaz ione
5.  Master
6. Corsi di dottorato
7 .  Cors i  d i  per fez ionamento  e

corsi di formazione
permanente

B.  Programmazroned ida t t i ca ,
o rar io  de l le  lez ion i ,
ges t ione de l le  au le  e  deg l i
spaz i

9 .  Gest ione d i  esami  d i
prof i t to, di laurea e di
n r n r r e  r l i  i d n n p i f à

10.  Programmaz ione e
svi luppo, comprese aree/
macroaree e settori
sc ien t i f i co-d isc ip l inar i

11 .  S t ra teg ie  e  va lu taz ione
de l la  d ida t t i ca  e  de l la
ricerca

12.  Premi  e  borse  d i  s tud io
f ina l i zza t i  e  v inco la t i

13 .  Proget t i  e  f inanz iament i
74. Accordi per la didatt ica e

per la r icerca
15.  Rappor t i  con  en t i  e  i s t i tu t i

d i  a rea  soc io  san i ta r ia
1 6 .  O p e r e d e l l ' i n g e g n o ,

hrevet f i  e  imnrend i to r ia
de l la  r i cerca

17 .  P ian i  d i  sv i luppo
d e l l ' u  n  i ve  rs  i tà

18 .  Cooperaz ione con paes i  in
v i a  d i  s v i l u p p o

19, Att ivi tà per conto terzi

Titolo IV. Att ivi tà giuridico-
lega le

1 .  Contenz ioso
2.  A t t i  d i  l i bera l i tà
3 .  V io laz ion i  ammin is t ra t i ve  e

reati
.4 .  Responsab i l i tàc iv i le ,

pena le  e  ammin is t ra t i va  de l
persona le

5 .  Parer i  e  consu lenze

: . ' ; . . è
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Ti to lo  I .  Ammin is t raz ione

Normativa e relat iva
a t tuaz ione
Statuto
Rego lament i
S temma,  gonfa lone e
s i g  i l l o
Sistema informativo,
s icurezza de l l ' i n fo rmaz ione
e sistema informatico
Pro tez ione de i  da t i
persona I r
Arch iv io
Trasparenza e relazioni con
i l  p u b b l i c o
Strategie per i l  personale,
o rgan igramma e
funz ion ig ramma
Rappor t i  s indaca l i  e
contrattazione
Cont ro l lo  d i  ges t ione e
s is tema qua l i tà
Sta t is t i ca  e  aud i t ing
E lez ion i  e  des ignaz ion i
Associazioni e att ivi tà
r r r l f r  r r : l i  c n ó r f  i \ / é  F

r icreati  ve
Editoria e att ivi tà
in fo rmat ivo-promoz iona le
Onor i f i cenze,  cer imon ia le  e
att ivi tà di rappresentanza
Po la t iche  e  in te rvent i  per  le
n r r i  ^ n n ^ r t '  r n i f  à

Interventi  di carattere
po l i t i co ,  economico ,  soc ia le
e  umani ta r io

T i to lo  I I .  Organ i  d i  governo,
gestione, control lo/
e  garanz ia

Rettore
n i r é t f ^ r è  n p n e r a l o

Pro Rettore Vicario e
de legat i
Direttore di Dipart imento
Presidente del la struttura di
raccordo
Senato  accademico
Cons ig l io  d i  amminrs t raz ione
Cons ig l io  d i  D ipar t imento
Giunta  d i  D ipar t imento
Commiss ion i  par i te t i che
docent i  -s tudenta
Comi ta t i  per  Ia  d ida t t i ca
Cons ig l ro  de l la  s t ru t tu ra  d i
raccordo
Nuc leo  dr  va lu taz ione
d'Ateneo
Col leg io  de i  Rev isor i  de i
Cont i
C o l l e g i o  d i  d i s c i p l i n a  ( p e r  i
docent i )
Cons ig l io  s tudentesco
Comi ta to  un ico  d i  garanz ia
per  le  par i  oppor tun i tà ,  la
va lo r izzaz ione de l  benessere
d i  ch i  lavora  e  cont ro  le
d isc r im inaz ion i  -  CUG
Commiss ione e t ica
Commiss ione re laz ion i
i  nternazional i

Titolar io di classif icazione unico per Ie AA.OO.OO
del l 'Univers i tà  degl i  Stud i  d i  S iena

Titolo V, Studenti  e laureati

1. Orientamento,
i  nformazione e tutorato

2 .  Se lez ion i , immat r ico lazron i
e  ammiss ion i
Trasferimenti  e passaggi
Cursus  s tud io rum e
provved iment i  d isc ip l inar i
F ) i r i f f n  e l l n  c l r r d i n

assicurazioni,  benefici
è a n n n m i a ì  f 2 < c é  é

con tr i  bu t i
T i roc in io ,  fo rmaz ione e
att ivi tà di r icerca
Servrz i  d i  ass is tenza socro-

^  -  - i - L i ^ ^ ! -
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Conc lus ione e  cessaz ione
de l la  car r ie ra  d i  s tud io
Esami  d i  s ta to  e  o rd in i
professìona I i
Assoc iaz ion ismo,  go l ia rd ia
e  man i fes taz ion i
o rgan izza te  da  s tudent i  o
ex studenti

Titolo VI. Strutture
didatt iche, di r icerca e di
Servizio

Formaz ione e
a9g ro rna  mento
professiona le
Deonto log ia  p ro fess iona le
ed etrca del lavoro
Personale non strutturato

t l

I O

Titolo VIII .  Finanza,
contab i l i tà  e  b i lanc io

6 .

B .
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2 .
3 .
4 .
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1 0 .

Ricavi ed entrate
Costi  e uscite
B i la  nc io
Tesoreria, cassa e ist i tut i  di
cred i to
Imposte ,  tasse ,  r i tenu te
prev idenz ia l i  e  ass is tenz ia l i

1 .
2 .

3 .
4 .

t
6 .
7 .
B .
9 .
1 0 .

1 1 .
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Ti to lo  V I I .  Persona le

1 ,  Concors i  e  se lez ion i
2 .  Assunz ion i  e  cessaz ion i
3 ,  Comand i  e  d is tacch i
4 .  14ans ion i  e  incar ich i
5 .  Car r ie ra  e  inquadrament i
6 .  Ret r ibuz ione e  compens i
7 .  Adempiment i f i sca l i ,

con t r ibu t iv i  e  ass icura t iv i
B. Pre-ruolo, trattamento di

qu  iescenza,  buonusc i ta
9 .  D ich ia raz ionr  d i  in fe rmi tà

a à  è ^ t  t ^  i ^ r 1 ò ^ ^ i a a ^
! v  l Y v v

10.  Serv iz i  a  domanda
ind  iv idua le

11.  Assenze
72.  Tu te la  de l la  sa lu te  e

sorveg l ianza san i ta r ia
13.  Va lu taz ione,  g iud iz i  d i

m F r i t n  e  n r n v v P d i m e n t i

d isc ip l ina  r i

Po l i
Scuole e strutture di
raccordo
Dipar t iment i
Struttu re ad ordinamento
spec la re '
Scuo le  d i  spec ia l i zzaz ione
Scuole di dottorato
Scuo le  in te rd i  pa f t i  menta l i
Centr i
S is tema b ib l io tecar io
M r  r < é i  n i n 2 a n f é a h é  é

co l l ez i on i
Consorzi  ed ent i  a
pa r t ec i paz ione  un i ve rs i t a r i a
Fondaz ion i

Ti to lo  IX .  Ed i l i z ia  e  te r r i to r io

1 .  Proget taz ione e  cos t ruz ione
d i  opere  ed i l i z ie  con re la t i v i

2 .
i m p l a n t i
l .4anutenzione
strao rd i  na r i  a,

o rd  inar ia ,

nqt f l  r t t r  r rà7rnnF rFc taUfO e

dest inaz ione d 'uso
3.  S icurezza e  messa a  norma

deg l i  ambien t i  d i  lavoro
4. Telefonia e infrastruttura

informatica
5 .  Programmazrone

te rr i to r i  a I  e

T i to lo  X .  Pat r imon io ,
economato e provveditorato
' ]  A r . n i l i s i z i nnF  P  oes t  i one  d i

ben i  immob i l i  e  r e l a t i v i
serv lz l

2 .  Locaz ione  d i  ben i  immob i l i ,
d i  ben i  mob i l i  e  r e l a t i v i
se r v i z l
A l i enaz ione  d i  ben i
i m m o b i l i  e  d i  b e n i  m o b i l i
Acqu i s i z i one  e  f o rn i t u ra  d i
ben i  mob i l i ,  d i  ma te r i a l i  e
at t rezzature non tecniche e
d i  se r v i z i
I t 4anu tenz ione  d i  ben i
mob i l i
M a t o r i a l r  ^ f l r è a a ^ l t  t r è

imp ian t is t i ca  e
: r l a m n i m a n f i  r ò . ^ i . ^ -

normat iv i
P a r t è . i n e 7 i Ò n i  é

i nves t iment i  f inanz ia r i
Inventar io ,  rend iconto
pat r imon ia le ,  ben i  in
comodato
Pat r imon io  cu l tu ra le  -
Tu te la  e  va lo r izzaz ione
Gestione dei r i frut i

Tito lo XI .  Oggett i  d ivers i

(Senza ulteriori suddit,ision! ìn
classi; affari che non rientrano
nei precedenti titoli di
classificazione, neppure per
a na logia )
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6 .

B ,

9 .


