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nl.to/rotu
ls t i tuzione del Repertor io dei contratt i  in forma pubbl ica amministrat iva

I L DI RETTORE AM M IN ISTRATIVO

Vis ta  la  legge 16  febbra io  1913 n .89  (Legge Notar i le )  "Ord inamento  de l  no tar ia to  e  deg l i  a rch iv i
no ta  r i l i " ;

V is to  l ' a r t .95  de l  Reg io  Decre to  23  magg io  1924n.827 che,  re la t i vamente  a l le  ammin is t raz ion ide l lo
Sta to ,  p revede che icon t ra t t i  e  ip rocess iverba l i  d i  agg iud icaz ione s iano r i cevut i  da  un  funz ionar io
designato quale Uff ic iale Rogante;
V is t i  g l i  a r t .65  de l  Decre to  de l  Pres idente  de l la  Repubb l ica  26 .  o t tobre  972 n .634 e  ar t .67  de l
Decre to  de l  Pres idente  de l la  Repubb l ica  de l  26  apr i le  L986 n .131-  che d isc ip l inano,  t ra  l ' a l t ro ,  la
tenuta dei repertor i  contrattual i  da parte del l 'Uff ic iale Rogante;

V is to  l ' a r t .50  comma 2  de l  Decre to  de l  Pres idente  de l la  Repubb l ica  28  d icembre  2OO0 n .445 e  sue
modi f i caz ion i  che  prevede che le  pubb l iche  ammin is t raz ion i  p red ispongano appos i t i  p roget t i
esecut iv i  per la sost i tuzione dei registr i  di  protocol lo cartacei con sistemi informatic i  normati  dal
DPR medes imo e  I 'a r t .53  comma 5  che prescr ive  per  le  Pubb l iche  ammin is t raz ion i  l ' obb l igo  d i
reg is t raz ione d i  tu t t i  i  document i  ammin is t ra t i v i  r i cevu t i  e  sped i t i  da  una Pubb l ica  ammin is t raz ione;

Visto i l  Decreto Legislat ivo 22 gennaio 2004 n.42 e successive modif icazioni.  "Codice dei beni
cu l tu ra l i  e  de l  paesagg io"  che sanc isce  l 'obb l igo  per  g l i  en t i  pubb l ic i  d i  conservare  i  p ropr i  a rch iv i
ne l la  lo ro  o rgan ic i tà  e  d i  o rd inar l i ;

Visto l 'art .  43 del Decreto Legislat ivo 7 marzo 2005 n.82 e sue modif icazioni successive (Codice
de l lAmmin is t raz ione d ig i ta le )  in  cu i  s i  s tab i l i sce  che "che i  document i  in fo rmat ic i  d i  cu i  è  p rescr i t ta
la  conservaz ione per  legge o  rego lamento . . . . .omiss is . . .  sono conserva t i  in  modo permanente  con
moda l i tà  d ig i ta l ine l  r i spe t to  de l le  rego le  tecn iche s tab i l i te  a isens i  de l l ' a r t .7 I . "  ;
Visto i l  Decreto Rettorale 1-4 giugno 2007 n. 1.133 con i l  quale è stato att ivato i l  protocol lo
in fo rmat ico  de l lAmmin is t raz ione cent ra  le ;
V is te  le  a t t i v i tà  assegnate  a l la  D iv is ione f luss i  documenta l i  e  in fo rmat iv i  con  D ispos iz ione de l
D i re t to re  Ammin is t ra t i vo  6  magg io  2008 n .70 ;

Visto l 'art .6 del Decreto legge 1-8 ottobre 2012 n.179 convert i to con modif icazioni dal la Legge 17
dicembre 2012 n.221, che, tra l 'a l t ro,  interviene sul l 'art .1l-  del  Decreto legislat ivo 1-2 apri le 2006
n.163,  sancendo che icon t ra t t i  pubb l ic i  re la t i v ia  lavor i ,  serv iz ie  fo rn i tu re  devono essere  s t ipu la t i ,  a
pena d i  nu l l i tà ,  (  )  in  moda l i tà  e le t t ron ica ,  secondo le  norme v igent i  per  c iascuna s taz ione
appa l tan te ,  in  fo rma pubb l ica  ammin is t ra t i va  a  cura  de l l 'U f f i c ia le  Rogante  de l lAmmin is t raz ione
aggiud icatr ice;

V is to  i l  Decre to  de l  Pres idente  de l  Cons ig l io  de i  m in is t r i  3  d icembre  201-3  "Rego le  tecn iche per  i l
protocol lo informatico ai  sensi degl i  art icol i  40-bis,  41, 47, 57- bis e 7I,  del  Codice
de l l 'ammin is t raz ione d ig i ta le  d i  cu i  a l  decre to  leg is la t i vo  n .  82  de l  2005;

V is to  i l  Decre to  de l  p res idente  de lCons ig l io  de i  M in is t r i  3  d icembre  201-3  "Rego le  tecn iche in
mater ia di  s istema di  conservazione aisensi degl i  art icol i  20, commi 3 e 5-bis,  23-Ier,  comma 4,43,
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commi  1e  3 ,44  ,44-b ise  71- ,  comma l - ,  de l  Cod ice  de l l ' ammin is t raz ione d ig i ta le  d i  cu i  a l  decre to
legislat ivo n. 82 del 2005;
Vista la Disposizione del Direttore amministrat ivo L8 dicembre 2013 n. 969 con cui s i  è orovveduto
a l la  nomina de l  Responsab i le  de l la  conservaz ione de i  document i  in fo rmat ic i  a i  sens i  d i  quanto
disposto dal l 'art .  44 comma L bis del Decreto legislat ivo 7 marzo 2005 n. 82 ("Codice
de l l 'ammin is t raz ione d ig i ta le " )  e  sue mod i f i caz ion i  success ive ;

Considerato che l 'Universi tà degl i  Studi di  Siena si  sta dotando di  un sistema di  conservazione a
norma de i  document i  in fo rmat ic i ;

Veri f icato che i l  software Ti tulus attualmente in uso nel nostro Ateneo garant isce funzional i ta
aggiunt ive per la predisposizione dei documenti  informatic i  per i l  successivo passaggio in
conservazione, dotandol i  dei  metadat i  necessari ;

Veri f icato che, stante la recente normativa sul la obbl igator ia sottoscr iz ione ih modal i tà elettronica
degl i  at t i  redatt i  in forma pubbl ico-amministrat iva a cura del l 'Uff ic iale Rogante, la modal i tà pi i r
idonea per la gest ione organizzata dei contratt i  in forma pubbl ica amministrat iva sia la loro
registrazione in un Repertor io che integra anche la raccolta dei documenti  informatic i ;

Precisato che tale Repertor io non va a sost i tuire i l  Repertor io prescr i t to dal la Legge Notar i le,  ma è
f ina l i zza to  a l la  p red ispos iz ione per  la  conservaz ione de i  document i  redat t i  in  moda l i tà  e le t t ron ica
da l l 'U f f i c ia le  Rogante  de l l 'Un ivers i tà  deg l i  S tud i  d i  S iena;

Acquisi to i l  parere del l 'Uff ic iale Rogante de, l l 'Universi tà degl i  Studi di  s iena;

Ne l le  more  de l l ' emanaz ione de l -d isc ip l inaró  pèr  la  s t ipu laz ione d icont ra t t i  in  moda l i tà  e le t t ron ica ;

D' intesa con i l  Magnif ico Rettore;

D I S P O N E

Per  i  mot iv i  ind ica t i  in  p remessa:

L. dal  L novembre2Ol,4 è ist i tu i to i l  Repertor io dei contratt i  in forma pubbl ica amministrat iva che è
f ina l i zza to  a  p red ispor re  per  la  conservaz ione idocument i  redat t i  in  moda l i ta  e le t t ron ica
da l l 'U f f i c ia  le  Rogante  de l l 'Un ivers i tà  deg l i  S tud i  d i  S iena.

2. l l  repertor io -  che non sost i tuisce quel lo previsto dal la Legge Notar i le che cont inuerà ad essere
vidimato, in cartaceo, dal lAgenzia del le Entrate f ino a diversa disposizione - sarà curato
da l l 'U f f i c ia le  Rogante  e  avrà  numeraz ione cont inua.  ldocument id ig i ta l i  i v i  reg is t ra t i saranno a l legat i
e  success ivamente  mandat i  in  conservaz ione.

3. Nel Repertor io vanno r iportat i  gl i  e lementi  essenzial i  del la registrazione di  protocol lo comprensiva
de l la  descr iz ione deg l i  eventua l i  a l lega t i .

4 .  l l  reper to r io  è  a t t i va to  a l l ' i n te rno  de l  so f tware  d i  ges t ione documenta le  T i tu lus .  l l  medes imo
software genera la data di  registrazione, i l  numero di  registrazione e un numero di  repertor io che
ind ica  la  sequenza de l l ' a t to  ne l la  r i spe t t i va  ser ie .

siena,0g |JTT.2014

|  |  Direttore amministrat ivo

l l  responsab i le  de l  p roced imento
L{fia Maffei
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