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Div is ione f  luss i  documenta l i  e  in fo rmat iv i

PRoroco l lo :  Jú5r  T l7
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FATTURE PER OGNI AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEAISTITUZIONE D1 UN REPERTORIO DELLE

DELTUNIVERSITA DEGLI STUDI DI SIENA

I L DI RETTORE AM M IN ISTRATIVO

Visto i l  Decreto legislat ivo 30 marzo 2001 n. l -65 e successive modif icazioni e,  in part icolare I 'art .  4
comma 2  e  I 'a r t .5  comma 2  su l le  competenze e  i  po ter id io rgan izzaz ione de l la  d i r igenza;
Vista la legge 7 agosto 1990 n.241- e successive modif ieazioni recante nuove norme in mater ia di
p roced imento  ammin is t ra t i vo  e  d i  d i r i t to  d i  a icesso a i  document i ;

V is to  i l  Rego lamento  de l l 'Un ivers i tà  deg l i  S tud i  d i  S iena in  a t tuaz ione de l la  legge 7  agos to  l -990 n .
24 I in  mater ia  d i  p roced imento  ammin is t ra t i vo  e  d id i r i t to  d iaccesso a idocument iammin is t ra t i v i ;

V is to  l ' a r t .50  comma 2  de l  Decre to  de l  Pres idente  de l la  Repubb l ica  445 de l2000 e  sue mod i f i caz ion i
che prevede che le  pubb l iche  ammin is t raz ion i  p red ispongano appos i t i  p roget t i  esecut iv i  per  la
sost i tuzione dei registr i  di  protocol lo cartacei con sistemi informatic i  normati  dal  DPR medesimo e
I 'a r t .53  comma 5  de l  c i ta to  DPR,  che prescr ive  per  le  Pubb l iche  ammin is t raz ion i  l ' obb l igo  d i
reg is t raz ione d i tu t t i  idocument iammín is t ra t i v i r i cevu t ie  sped i t ida  una Pubb l ica  ammin is t raz ione;

V is to  i l  Decre to  de l la  Pres idenza de l  Cons ig l io  de i  m in is t r i  3  d icembre  20L3 che de t ta  le  Rego le
tecniche per i l  protocol lo informatico;

Visto í l  Decreto Legislat ivo 22 gennaio 2OO4 e s.m.i .  "Codice dei beni cul tural i  e del paesaggio che
sanc isce  l 'obb l igo  per  g l i  en t i  pubb l ic i  d i  conservare  ip ropr i  a rch iv i  ne l la  lo ro  o rgan ic i tà  e  d i
o rd inar l i ;

Visto i l  Decreto Rettorale n. l -133 del 14 giugno 2007 con i l  quale è stato att ivato i l  protocol lo unico
del lArea O rga n izzat iva omoge nea Amm inistrazione centra le;

V is ta  La  D ispos iz iÒne de l  D i re t to re  ammin is t ra t i vo  n .59  de l  29  genna io  20L3 con ra  quare  sono
state ist i tu i te L5 Aree Organizzat ive Omogenee ai  f in i  del l 'estensione del protocol lo informatico ai
D ipar t iment i ;

V is ta  la  D ispos iz ione de l  D i re t to re  ammin is t ra t i vo  n .381 de l24  magg io  2013 re la t i va  a l l ' l nser imento
del la Divis ione Coordinamento sistema bibl iotecario nel l 'Area Organizzat iva omogenea con
conseguente  imp lementaz ione de l  p ro toco l lo  in fo rmat ico ;

V is ta  La  D ispos iz ione de l  D i re t to re  ammin is t ra t i vo  n .379 de l  31  marzo  2014 re la t i va  a l l ' i nser imento
de i  Cent r i  serv iz io  d i  A teneo,  de l  Serv iz io  musea le  d i  A teneo (S IMUS) ,  de l  Museo naz iona le
del lAntart ide -  sezione di  Siena, nel lArea Organizzat iva omogenea con conseguente
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implementazione del protocol lo informatico;

V is te  le  a t t i v i tà  assegnate  a l la  D iv is ione f luss i  documenta l i  con  d ispos iz ione de l  D i re t to re
Amministrat ivo n. 70 del 6 maggio 2008;

*  V is to  l ' a r t  53  cornma 5  de l  Decre to  de l  Pres idente  de l la  Repubb l ica  445 de l  2000 che consente  d i
cons iderare  document ida  non pro toco l la re  tu t t i  idocument ig ià  sogget t ia  reg is t raz ione par t i co la re

de l l 'ammin is t raz ione. ,  f ra  cu i  s i  po tevano annoverare  anche le  fa t tu re ;

Visto al tresì i l  Decreto Legge 66 del 24 apri le 201.4 che al l  art  42 comma L prescr ive che le
pubbl iche amministrazioniadott ino dal 1- lugl io 20L4i|registro unico del le fat ture o le r ichieste
equ iva len t i  d i  pagamento  per  sommin is t raz ion i ,  fo rn i tu re ,  e  appa l t i  e  per  obb l igaz ion i  re la t i ve  a
prestazioni professional iemesse nei loro confront i ,  come parte integrante delsistema informativo
contab i le  e  a l la  le t te ra  b )  de l  medes imo comma ind iv idua i l  numero  d i  p ro toco l lo  come
un'annotazione obbl igator ia in tale registro;

Considerato che le fat ture andranno a cost i tuire una serie archivist ica registrata in apposito
repertor io;

Veri f icato che i l  software Ti tulus 97 per i l  p lof i rcol lo attualmente in uso adempie al le specif iche per
la gest ione archivist ica dei repertor i ;

Ri levata la coerenza con le successive procedure di  registrazione nelsistema informativo contabi le;

D' intesa con i l  Magnif ico Rettore

DISPONE

1. Dal L lugl io 2014 è ist i tu i to un Repertor io del le fat ture per ciascuna del le L6 Aree Organizzat ive
Omogenee de l lA teneo,  coord ina to  con i l  p ro toco l lo ,  ne l  qua le ,  o l t re  a l le  fa t tu re ,  andranno
registrate anche le r ichieste equivalent i  di  pagamento per somministrazioni,  forni ture, e appalt i  e
per obbl igazioni relat ive a prestazioni professional i  .

2 .  Per  c iascun D ipar t imento  sono responsab i l i  de l la  reg is t raz ione le  Segre ter ie  ammin is t ra t i ve  d i
D ipar t imento  che cureranno anche la  racco l ta  u f f i c ia le  deg l i  esemplar i  o r ig ina l i .

3.  Per lAmministrazione centrale ne sono responsabi l i  le diverse strutture dest inatar ie del le fat ture e
document i  ass imi la t i .  La  racco l ta  d i  ta l i  document i  de l lAmmin is t raz ione cent ra le  è  depos i ta ta
presso la  D iv is ione Rag ioner ia .

4 .  Cessano da l la  s tessa da ta  tu t t ig l ieventua l i reper to r icar tace io  in fo rmat ic ies is ten t i fuor ida ls is tema
d i  ges t ione documenta le .

5 .  La  numeraz ione de l  Reper to r io  è  per  anno so la re ,  c ioè  in iz ia  i l  L  genna io  e  te rmina  i l  31  d icembre  d i
ogn ianno.  In  v ia  t rans i to r ia ,  per  i l co r ren te  anno,  la  numeraz ione par te  da l  1  lug l io  2014.
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6.  Ne l  Reper to r io  vanno r ipor ta t i  g l i  e lement i  essenz ia l i  de l la  reg is t raz ione d i  p ro toco l lo  comprens iva
de l la  descr iz ione deg l i  eventua l i  a l lega t i .

7 .  l reper to r i  sono a t t i va t i  a l l ' i n te rno  de l  so f tware  d i  ges t ione documenta le  T i tu lus .  l l  medes imo
software genera la data di  registrazione, i l  numero di  registrazione e un numero di  repertor io che
ind ica  la  sequenza de l l ' a t to  ne l la  r i spe t t i va  ser ie .

8 .  Ne l la  segnatura  de l  documento  i l  numero  d i  reper to r io  va  separa to  da l  numero  d i  p ro toco l lo  da  una
barretta e dal la sigla del la struttura cui  af fer isce i l  responsabi le del procedimento.

siena,  l3  f i i [J .  20f1

IL DI RETTORE AM M I NISTRATIVO

lnes  Fabbro

W

l l  Responsab i le  de l  p roced imento

$9ia rvrarqi
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