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Circolare 

         Classificazione VII/1 
         N. allegati: 2 
 
 
Al personale di categoria Elevate Professionalità – EP 
dell’Università degli Studi di Siena 
 
 
e per conoscenza 
 

- Alla Rappresentanza Sindacale Unitaria di Ateneo  
- Alle Organizzazioni sindacali  

 
 
 
Oggetto: avviso riservato al personale di cat. EP per manifestazione di disponibilità a effettuare un periodo di 
comando presso l’Istituto Superiore di Studi musicali “Rinaldo Franci” – Istituzione di alta formazione artistica 
e musicale.  
 
Si rende noto che presso l’Istituto Superiore di Studi musicali “Rinaldo Franci” di Siena è ricopribile, tramite 
comando, con impegno parziale al 50%,  il profilo di Direttore Amministrativo per l’espletamento delle attività 
indicate in allegato al presente avviso (allegato A) e per il quale si richiedono i requisiti culturali e professionali e 
le competenze di seguito specificate. 

 
Requisiti richiesti 

 
Possono inoltrare domanda di interesse alla partecipazione alla procedura di comando coloro che siano in 
possesso dei seguenti requisiti:  
 

1) Appartenenza alla categoria EP;  
2) Conoscenze e competenze in materia di Servizi amministrativi, finanziari e patrimoniali 
3) Conoscenze e competenze in materia di procedure di Acquisizione di Beni e di Servizi 
4) Conoscenze e competenze in materia di gestione del personale.  

 
Profilo richiesto 

 
La figura professionale richiesta è quella di Direttore Amministrativo, il quale è responsabile della gestione 
amministrativa, organizzativa, finanziaria, patrimoniale e contabile dell'Istituzione. 
Gli interessati dovranno dimostrare di avere le conoscenze, competenze e capacità sopra indicate, come 
dettagliate nell’allegato A del presente avviso. 
Lo stipendio previsto per la figura del Direttore Amministrativo è indicato nella tabella allegata (allegato B).  
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Termini e modalità di presentazione della domanda di partecipazione 
 

Le domande di ammissione alle procedure e gli allegati di seguito indicati devono essere inviati esclusivamente 
per via telematica: posta elettronica certificata rettore@pec.unisipec.it o posta elettronica concorsi@unisi.it 
entro il termine perentorio del 26 novembre 2018. 
 
Al fine di accertarsi della effettiva ricezione e della correttezza delle propria domanda, gli interessati possono 
rivolgersi direttamente al Servizio Concorsi (tel. + 39 0577 235059/5060).  
 
Si evidenzia che alle domande deve essere allegata, ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000, copia di 
un documento di identità del sottoscrittore. 
 
Nella domanda dovranno  essere indicati i dati anagrafici completi e il recapito al quale si desidera siano 
trasmesse le comunicazioni. 

 
Alla domanda dovrà essere allegato curriculum formativo e professionale con l’indicazione dei titoli di studio 
posseduti e dell’esperienza lavorativa maturata, nonché degli eventuali corsi di formazione e aggiornamento 
frequentati,  dal quale si evinca il possesso di una professionalità strettamente corrispondente a quella descritta 
nell’allegato A al presente avviso. 
 

Esame delle domande e criteri di scelta 
 

Le domande saranno esaminate da una commissione composta da membri designati congiuntamente 
dall’Università degli studi di Siena e dall’Istituto Superiore di Studi musicali “Rinaldo Franci” al fine di valutare, 
anche comparativamente, il possesso delle conoscenze, competenze e capacità professionali richieste. 
La commissione è nominata con provvedimento del Direttore generale. 
Tale valutazione sarà effettuata attraverso l’esame del curriculum prodotto. 
L’Amministrazione si riserva di sottoporre i candidati, o alcuni di essi individuati in base all’esame dei curricula, 
ad un colloquio. L’esito della valutazione sarà in ogni caso comunicato agli aspiranti. 
Il comando potrà avvenire solamente con il consenso della scrivente Amministrazione. 
 

Trattamento dei dati personali 
 

Si informa che l’Università degli Studi di Siena procederà al trattamento dei dati personali presenti nell’istanza di 
partecipazione o eventualmente comunicati con documenti integrativi dell’istanza, da parte dei candidati. Il 
trattamento dei dati avverrà, nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati 
personali, per la gestione della procedura concorsuale o selettiva. 

L'informativa relativa al trattamento dei dati è pubblicata alla pagina web: 

https://www.unisi.it/ateneo/adempimenti/privacy. 
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Responsabile del procedimento 

 
Per le finalità previste dalla Legge 241 del 7.8.1990, il Responsabile del Procedimento di cui al presente avviso è 
individuato nel responsabile del Servizio concorsi di questa Università (concorsi@unisi.it). 

 
Pubblicità 

 
Il presente avviso è comunicato al personale di categoria EP e pubblicato sulle pagine web del Servizio concorsi 
(http://www.unisi.it/ateneo/concorsi).  
 
Siena, data della firma digitale 
 
Il Direttore generale 
Emanuele Fidora 

 
 
 
 
 
 
 

Il Responsabile del procedimento  
Alessandro Balducci   
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