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ALLEGATO A

C.C.N.L. applicabile

CCNL Comparto Istruzione e Ricerca - Sezione AFAM

CATEGORIA

DIRETTORE AMMINISTRATIVO con impegno part time al
50%

SEDE DI DESTINAZIONE

Istituto Superiore di Studi musicali “Rinaldo Franci” di Siena

FUNZIONI, PROFILO E COMPETENZE

Conoscenze e competenze richieste

1) Servizi amministrativi, finanziari e patrimoniali
bilanci di previsione, conto consuntivo
rapporti con I'lstituto Cassiere
Gestione Amministrazione Trasparente
Adeguamento totale o parziale a disposizioni vigenti quali:
Codice dell'Amministrazione digitale D. Lgs. n. 82/2015
Codice della Privacy
Anagrafe delle prestazioni e PagoPA
Predisposizione dei regolamenti statutari mancanti
Adeguamento libro degli inventari

2) Acquisizione di Beni e di Servizi
Stipula dei contratti per acquisti di beni e forniture
ordinativi di acquisto
Gestione dell’affidamento di servizi e di acquisto di beni (in
particolare quelli relativi all'ammodernamento della
struttura e delle strumentazioni, delle competenze anche
legate alla sicurezza);

3) Adempimenti relativi al Personale
predisposizione di lettere di incarico ai docenti per I'alta
formazione ai sensi del CCNL AFAM e contratti per
prestazioni di collaborazione a personale interno ed
esterno

ricongiunzioni e ricostruzioni di carriera
procedure di reclutamento del personale
infortuni

gestione giuridica del personale
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TRATTAMENTO ECONOMICO

La retribuzione sara determinata in relazione alla tabella di cui
all'allegato B e determinata in  proporzione del tempo
impiegato e corrispondente al vigente CCNL Comparto
Istruzione e Ricerca - Sezione AFAM, Tabella C5 - Direttore
amministrativo

Al Direttore Amministrativo del comparto AFAM spetta una
indennita annua accessoria di € 7.000 lordo dipendente + una
indennita di amministrazione quota fissa di € 1.816,80 lordo
dipendente (Art. 7, comma 2 del CCNL AFAM, 2011) che
secondo il contratto AFAM deve essere proporzionato
all’orario effettivo.
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