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-

L'accordo di versamento firato dal Produttore e dal Conservatore descrive le condizioni di versamento

di documentj, fascncPh e serie documentali dal sistema informativo del Produttore al sistema di

conservazione; & utile ai fini di un'efficace attivitd conservativa stipulare un accordo per ogni tipologia di

documento, fascicolo

Le _condizioni di versamento formalizzano sia i dettagli tecnici della procedura di versamento - quali il
|-protocollo di comunicazione, lo standard di firme, i controlli sul buon esitodel versamento - che gli- aspetti
archivistici come la de:scrizione della tipologia del documento, del contesto, della provenienza.

‘La necessita di esp | ’
complessita dell'azione conservativa nel contesto digitale; di conseguenza pili le informazioni raccolte in.
fase di versamento sono dettagliate e precise, piu la conservazione potra essere efficiente e completa.

Una delle criticita dell
(fragilita dei supporti
software e nascita

dell'autenticita del smgolo documento deve essere sostenuto secondo procedure ben definite. Le stesse
relazioni tra i documentl che delineano il corpus archivistico hanno bisogno di essere formalizzate;
‘quanto l'oggetto da conservare non & piu il supporto cartaceo -che nel tempo si ‘sedimenta. secondo un
determinato ordinamento, ma un complesso di bit, aggregato solo logicamente.

Di conseguenza I attnvuta di conservazione in ambito digitale non si pud limitare a un semplice backup dei
dati, ma |mpone periodici controlli, integrazioni di metadati € migrazioni. del formati che garantlscano la
persistenza e la frU|2|one delle |nforma2|on| fondamentali.

Infine il contesto dlgltale e normativo influenza anche i tempi di versamento che a, dxfferenza d| cid che
accade con il cartaceo, pud avvenire quando il documento & ancora di vivo interesse ammlnlstratlvo

Il sistema di-conservazione, denominato Conserva, agisce in piena ottemperanza alle dlrettlve descrltte

nelle regole tecniche
standard di riferimen
Information System)
2004.

1l presente accordo dl versamento si basa sullo standard I1ISO 20652:2006 Paimasz_e Si divide‘ibn -sef
sezioni: oL

1. Informazioni

2. Descrizione del pacchetto di versamento: sezione dedicata all’ oggetto informativo mteso come
contenuto inf|
pacchetti costituiti dall' oggetto informativo e dai metadati utili alla sua conservazione e fruizione; il

pacchetto ver:
nel sistema di

fruiziorie pacchetto di distribuzione.

L’oggetto informativo
primo & 'oggetto digit
sistema che ha prodo

A queste si aggiungono le informazioni per la conservazione, a loro volta divise in cmque categorle

e in

e informazioni sulla provenienza;

IO serie da inviare in conservazione.

icitare ogni singolo "aspetto del versamento e di quanto versato deriva dalla

azione conservativa nel contesto dlgltale I'obsolescenza tecnologica dei formati
tecnologici, frequenti cambiamenti delle piattaforme hardware, aggiornamenti del
di nuovi standard); per questo motivo il mantenimento della intelligibilita e

in materia di sistema di conservazione dei documenti informatici; segue, moltre lo’
o per la certificazione dei depositi digitali ISO 14721:2012 OAIS "(Opén Archival
ed & per il momento retrocompatlblle con la Delibera CNIPA n. 11.del 19 febbraio

generah sezione descrittiva e introduttiva dell'intero accordo.
srmativo e informazioni sulla rappresentazione. L'informazione viaggia attraverso

sato dal- Produttore viene denominato pacchetto di versamento, quello- -conservato
conservazione pacchetto di arch:waz:one ed infine il: pacchetto dato aII utente perla

& costituito dal confenuto /nformat/vo e dalle informazioni sulla rappresentazrone il
tale da conservare, mentre le seconde comprendono il formato, le informazioni sul

tto il documento e la descrizione dell’'oggetto informativo.

iormazmn/ sull'identificazione;

' Open archival informatlon system (OAIS) - ISO 14721:2012 - Space data and information transfer systems

- Reference model,

ttp /lwww.iso.orgliso/catalogue_detail.htm?csnumber=57284>.

2 Producer-Archive Interface Methodology Abstract Standard (Paimas) — 1SO 20652:2006 - Space data and
information transfer systems Methodology abstract standard,

<http://www.iso.org/isofiso _catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=39577>.

 Pagina 2 di 15




Accordo di versamento FATT.PAS.SDI.TTS.UNISIENA vers. 01.00.01

SDI

e informazioni sul contesto;

e jnformazioni sull'integrita;

e informazioni sull’accesso..

‘A completare la costruzione del pacchetto di versamento sono da considerare infine le:
e informazioni sull /mpacchettamento
e informazioni descrittive.
3. Trasferimento: sezione che raccoglie le informazioni relative alla descrizione della fase del
" trasferimento del pacchetto informativo.

4. Versamento: sezione che descrive procedure e controlli compiuti dal versamento del pacchetto
fino allindicizzazione nel sistema di conservazione. Il Produttore e il Conservatore possono
concordare controlli ulteriori da aggiungere ed effettuare in questa fase.

5. Conservazione: ‘sezione che contlene le |nforma2|on| sulle modalita di formazione e chiusura del

' pacchetto di archiviazione.

6. Esibizione: sezione dedicata alla descrizione delle modalita di ricerca, consultazione ed

estrazione delle risorse conservate.

Essendo relativo alla fase di versamento questo accordo si sofferma particolarmente sulla descrizione e
raccolta dei metadati durante questa prima parte del processo di conservazione.

Il Sistema di Interscambic - SDI e Tlinfrastruttura trasmissiva
dedicata, nei servizi che ne prevedono lo specifico utilizzo, allo
scambio automatizzato di flussi dati con amministrazioni, societa,
enti e ditte individuali.

Codice CIG

Il codice identificativo di gara — CIG & un codice adottato in Italia
per identificare un contratto pubblico stipulato.in seguito ad una
gara d'appalto o affidato con una delle altre modalita consentite dal
codice dei contratti pubblici.-E costituito da una sequenza di 10
caratteri alfanumerici ed & utilizzato anche ai fini della tracciabilita

dei pagamenti relativi ai.contratti pubblici.

Codice CUP

Rappres‘enfﬁeyihtyi Produttore

Il Codice Unico di Progetto - CUP & il codice che identifica un
progetto d'investimento pubblico ed & lo strumento cardine per il
funzionamento del Sistema di Monltoragglo degli Investimenti
Pubblici - MIP.

Annalisa Manganelli: Responsabile della conservazione

Rappresentanti Conservatore

a

Paolo Vandelli: Responsabile del servizio di conservazione
Laura Federica Nisi: Responsabile della funzione archivistica
Emilio Ferrari: Responsablle del trattamento dati personali
Paola Tentoni: Responsablle della sicurezza dei sistemi per la
conservazione

Angelo Neri: Responsabile dei sistemi informativi per la
conservazione

Francesca Merighi: Responsabile dello sviluppo e della
manutenzione del sistema di conservazione )

Comunita di riferimento

Responsabili e addetti dell'archivio del Produttore
Responsabile della conservazione e suoi delegati
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Sistemi coinvolti

U-GOV CO - sistema di contabilita
Titulus — sistema di gestione documentale

’DESCRIZIO EDEL |

PACCHET o D VERSAMENTO

Conserva — S|stema dl conservaZIone

T|polog|a e descrizione della
struttura dell'oggetto
informativo

Lo schema XML della fattura proposto dalla normatlva puo essere
utilizzato anche per inviare acconti/anticipi su fattura (TD02),
acconti/anticipi su parcella (TD03), note di credito (TDO04), note di
debito (TD05), parcelle (TDO6); la struttura & la medesima, cid che
cambia & la . valorizzazione dell’'elemento
doc/extralfattura_elettronica/TipoDocumento con uno dei codici tra
parentesi legati alla tipologia documentale.
Dal sistema di interscambio saranno inviate a Titulus:

o fatture (TDO1);

. acconto/anticipo su fattura (TD02);

s acconto/anticipo su parcelia (TD03);

 note di credito (TDO4);

« nota di debito (TDOS5);

s parcella (TDO0B).

Inoltre il file XML firmato digitalmente conforme alle specifiche del
formato della FatturaPA pud contenere anche un lotto di fatture (pit
corpi fattura con la stessa intestazione).

La fattura

L'obbligo di emissione della fattura ricade sul titolare di partita IVA
che effettua la cessione del bene o la prestazione del servizio (art.
21 D.P.R. 633/1972). Questo adempimento risponde alle esigenze
di documentazione e di controllo da parte dei pubblici uffici e pud
leglttlmare il cedente, o il prestatore, ad esercitare la rivalsa e
I'acquirente o il committente, ad operare la detrazione di imposta
addebitata. in fattura.

In linea assolutamente generale la tipologia documentaria della
fattura ‘& .definibile come il “documento con le indicazioni della
merce o della prestazione fornita, dellammontare dellimporto e
delle relative condizioni di pagamento, che il venditore ©
I'imprenditore trasmette al compratore al momento della consegna o
della spedizione della merce ordinata’ ) '

In realtd, la tipologia documentale in questione non &

| compiutamente definita dalla legge, ma le sue caratteristiche

generali sono disciplinate sempre all'art. 21 del D.P.R. 633/1972,

recante llstituzione e disciplina dell'imposta sul valore aggiunto

(IVA).
Sinteticamente, secondo tale norma:
“(...) per ogni operazione imponibile posta in essere, una fattura

|deve essere emessa dal soggetto che effeftua [l'operazione

imponibile, in duplice esemplare, al momento di effettuazione
dell'operazione, quale individuato dall'art. 6, D.P.R. n. 633 del 1972.
La fattura si ha per emessa, ai fini dell'l.V.A., non nel momento della

- . ]
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mera redazione e compilazione, ma in quello della consegna o
spedizione alla controparte del documento, e cioé nel momento in-
cui il documento stesso acquista autonomia e rilevanza giuridica
«staccandosi» fisicamente dal soggetto che I'ha creata.”

Segue poi la descrizione di quali informazioni debbano essere
riportate su di una fattura.

La norma in questione & stata recentemente oggetto di una
modifica, ad .bpera dell'articolo 1, comma 325, della legge di stabilita
2013 (legge 24 dicembre 2012, n. 228), che nel recepire le
disposizioni sulla fatturazione elettronica della direttiva 2010/45/UE,
modificativa della direttiva 2006/112/CE del 28 novembre 2006, ha
‘introdotto rilevanti novita nella disciplina degli articoli 21 e 39 del
D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633, al fine di consentire, secondo la
ratio delle stesse disposizioni comunitarie, la piena equiparazione
della fattura elettronica a quella cartacea e la sua pit ampia
diffusione. ' '

In particolare, all'articolo 21 del D.P.R. n. 633 del 1972 viene
introdotta la definizione di fattura elettronica che, recependo il
contenuto degli articoli 217 e 232 della citata direttiva, viene definita
come “(...) la fattura che é stata emessa e ricevuta in un qualunque
formato elettronico. (...) La fattura, cartacea o elettronica, si ha per
emessa all'atto della sua consegna, spedizione, trasmissione o
messa a disposizione del cessionario o committente”

Segue anche in questo caso le informazioni che strutturano la
fattura; precisament_e all'articolo 1, comma 325, lettera d, punto 2
della legge di stabilita 2013:

a) data di emissione;

b) numero progressivo che la identifichi in modo univoco;

c) ditta, denominazione o ragione sociale, nome e cognome,
residenza o domicilio del soggetto cedente o prestatore, del
rappresentante ﬁscale' nonché  ubicazione della  stabile
organizzazione per i soggetti non residenti;

d) numero di partita IVA del soggetto cedente o prestatore;

e) ditta, denominazione o ragione sociale, nome e cognome,
residenza o domicilio del soggetto cessionario o committente, del
rappresentante fiscale  nonché  ubicazione della  stabile
organizzazione per i soggetti non residenti:

f) numero di partita IVA del soggetto cessionario o committente
owvero, in caso di soggetto passivo stabilito in un altro Stato
membro dell'Unione europea, numero di identificazione IVA
attribuito dallo Stato membro di stabilimento;, nel caso in cui il
cessionario o committente residente o domiciliato nel territorio
dello Stato’ non agisce nell'esercizio d'impresa, arte o professione,
codice fiscale;

g) natura, qualita e quantita dei beni e dei servizi formanti
oggetto dell'operazione;

'h) corrispettivi e altri dati necessari per la determinazione della
base imponibile, compresi quelli relativi ai beni ceduti a titolo di
sconto, premio o abbuono di cui all'articolo 15, primo comma, n.
2; ’ :
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“

i) corrispettivi relativi agli altri beni ceduti a titolo di sconto,
| premio o abbuono; 7

’ 1) aliquota, ammontare 'de//’imposta e dellimponibile  con
| arrotondamento al centesimo di euro;

m) data della prima immatricolazione o iscrizione in pubblici
registri e numero dei chilometri percorsi, delle ore navigate o delle
ore volate, se traftasi di cessione intracomunitaria di mezzi di
traspori‘o nuovi, di cui all'articolo 38, comma 4, del decreto-legge
30 agosto 1993, n. 331, convertito, con modificazioni, dalla legge 29
ottobre 1993, n. 427

n) annotazione che la stessa é emessa, per conto del cedente o
prestatore, dal cessionario o committente ovvero da un terzo,

.| Allequiparazione della fattura elettronica a quella cartacea segue la

. |Legge n. 244 del 24 dicembre 2007 che introduce l'obbligo per i
fornitori di fatturare verso la pubblica amministrazione solo
elettronicamente. _
Il Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013 - in vigore dal 6 giugno
2013 - ha attuato la suddetta legge descrivendo I'emissione, la
trasmissione e la conservazione in modalita elettronica delle fatture
e disponendo I'obbligo di fatturazione per i Ministeri, le Agenzie
fiscali e gli Enti nazionali di previdenza dal 6 giugno 2014 e per i
restanti Enti nazionali e per le amministrazioni locali dal 31 marzo
2015.
L'allegato A del citato decreto descrive ulteriormente la fattura a
partire dalla seguente struttura:
“INFORMAZIONI FISCALI

3.1 Cedente/Prestatore

3.2 Rappresentante Fiscale Del Cedente/Prestatore

3.3 Cessionario/Committente

3.4 Soggetto Emittente

3.5 Dati Generali
- 3.6 Beni/Servizi
4. INFORMAZIONI PER LA TRASMISSIONE ATTRAVERSO SDI

4.1 Trasmittente

4.2 Destinatario .
5. INFORMAZIONI PER I'INTEGRAZIONE NEL PROCESSO DI/
CICLO PASSIVO ’

5.1 Ordine Acquisto

5.2 Contratto

5.3 Ricezione

5.4 Fatture Collegate
.| 5.5 Cassa Previdenziale

6. ALTRE INFORMAZIONI

6.1 Trasmittente
6.2 Cedente/Prestatore
6.3 Rappresentante Fiscale del Cedente/Prestatore
6.4 Cessionario/Committente
6.5 Terzo Intermediario Soggetto Emittente
6.6 Dati Generali
6.7 Beni/Servizi

S S
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6.8 Pagamento .
6.9 Allegati” ~

Per quanto rlguarda Ia conservazione delle fatture elettroniche, a
seguitc del recep|mento della direttiva 2010/45/UE, l'articolo 39,
terzo comma, del D.P.R. n. 633 del 1972, in tema di conservazione

| delle fatture, & stato oggetto di apposite modifiche. In particolare, la.

nuova disposizione afferma che: “le fatture elettroniche sono
conservate in'modalita elettronica, in conformita alle disposizioni del
decreto del Ministro dell’Econom/a e delle finanze adottato ai sensi
dell'articolo 21, comma 5, del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, Codice
dellAmministrazione D/g/ta/e (CAD)".

Il Decreto del Mlmstero dell’'Economia e della Finanze del 17 giugno
2014 ha -abrogato il'termine di 15 giorni per la conservazione delle
fatture presente nel precedente DMEF e ha reso conforme l'intero
processo’ di conservazione a quello di libri e registri contabili, da
mandare in conservazione entro tre mesi dalla scadenza prevista
per la preséntazione della dichiarazione annuale.

La nota di credito

La nota‘di credito (o “di accredito") & un documento che permette lo
storno di resi (ossia l'annullamento di una fattura o di una
registrazione contabile) o abbuoni (ovvero riduzioni sull'importo da
versare). Sono emessi dal fornitore.

L'articolo 26 ‘del-D.P.R. 633/72 elenca i casi in cui il fornitore pud

‘emettere tale- documento: dichiarazione di nullita, annullamento,

revoca, rescissione o risoluzione del contratto; applicazioni di

| abbuoni o sconti previsti dal contratto stesso; mancato pagamento

totale o parziale-a seguito di procedure concorsuali o esecutive
rimaste infruttuose.

La nota di debito -

La . nota di debito, nel diritto tributario italiano, & il documento
emesso dal venditore quando ha necessita di integrare gli importi
esposti in una fattura emessa in precedenza.

Nel .caso che successivamente all'emissione o alla registrazione

- |della.. fattura si. riscontri un fatto (errore, diverso accordo
‘| sopravvenuto, etc) che comporti un aumento dell'imponibile o

dell'IVA, il cedente. o prestatore deve emettere o registrare, secondo
le norme usuali, un'apposita fattura integrativa (nota di debito) per il
maggior importo-da addebitare al cliente.

La parcella

|La parcella .(nel .passato detta anche notula) & un documento

emesso da un libero professionista al suo cliente, equivalente alla
fattura, per prestazioni delle quali & stato incaricato.

Acconto/anticipo su fattura
L'acconto & un pagamento. in anticipo di una somma dovuta (non di

{tutta la somma, ma-di una parte di questa); mentre I'anticipo & il
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pagamento de.ll'intera somma dovuta, in maniera anticipata.

Accontolantlclpo su parcella
L'acconto € un pagamento in ant|C|po di una somma dovuta (non di

tutta la somma, ‘ma di una parte di questa); mentre I'anticipo & il
1 pagamento dell'intera somma dovuta, in maniera anticipata.

Generazione dell'o
informativo -

ggetto.

La gestione delle fatture passive coinvolge pit applicativi integrati

tra. di. loro. La ricezione della fattura elettronica & costituita dalle

seguentl att|V|té
) Ioperatore economico (fornitore) invia la fattura elettronica
" al produttore tramite Sdi;
- la. fattura V|ene‘ncevuta da Titulus tramite la/le PEC
. configurate nell'applicativo per la fatturazione elettronica;
o |a fattura, sulla base dell'ufficio di fatturazione e dei dati
contenuti nell'xml, viene automaticamente classificata,
. _smistata alla UOR, assegnata al responsabile (RPA) ed
infine protocollata;

e attraverso una procedura automatica temporizzata di Titulus
(eseguita ogni ora), tutte le fatture non ancora trasmesse ad
U-GOV vengono inviate ad U-GOV stesso per mezzo di
appositi web services; - '

e _Accettazione ‘e rifiuto della fattura vengono notificate a
© Titulus (tramite web -services) per mezzo di una struttura
XML che rispetti lo schema definito dal Sdl per le ricevute;

e Titulus-archivia la ricevuta XML da inviare al Sdl nella

stessa registrazione della fattura elettronica, in apposita

- sezione dedicata alle ricevute, quindi la trasmette al Sdl
tramite PEC;

e in caso di decorrenza dei 15 giorni previsti per linvio
dell'esito (sia accettazione che rifiuto), Sdi inoltra un
messaggio di "decorrenza termini" e la fattura si ritiene
implicitamente accettata (tale awviso giunge a Titulus,
'sempre tramite PEC, viene archiviato nella sezione delle
‘ricevute della fattura cui fa riferimento, ed infine inoltrato da
- Titulus ad U-GOV. tramite appositi web services);

¢ nel momento di stampa dei registri IVA in maniera definitiva,

" prima della liquidazione (una volta al mese o a trimestre); U-

© GOV.invia in Titulus i dati relativi alla registrazione VA della
“fattura. Questi dati integreranno il documento in Titulus con
informazioni utili alla fase di conservazione.

Le restanti tipologie, ossia la nota di credito, la parcella,

''acconto/anticipo su fattura, I'acconto/anticipo su parcella, la nota di

debito sonof‘gestiti alla stesso modo.

In caso di lotto di fatture la gestione della accettazione e r|f|uto delle
varie fatture viene gestita singolarmente.

Informazione sulla

rappresentazione
T _

-| Strutturale: il documento pu¢ arrivare in due formati:

e un file XML firmato digitaimente secondo lo standard
XAdES; :
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#

o. .una busta .p7m con al suo interno un file xml firmato
secondo lo standard CADES.

| L'iter di ,fattura2|one comporta inoltre 'associazione di alcuni _allegati
al documento. - ; C
Se la fattura supera tutti i controlli positivamente, allora I'SDI
manda:

e un file dei metadati: file che Sdl invia al destinatario, insieme

.al file FatturaPA.

Inoltre; in caso di presenza di allegati all'interno della fattura, Titulus
- | li gestisce come file separati allegandoli alla fattura stessa.

Ricevuta la faftura il destinatario pud inviare:
« . una notifica di esito committente: messaggio facoltativo
che il destinatario pud inviare al Sdl per segnalare

_l'accettazione o il rifiuto della fattura ricevuta; la
' segnalazione pud pervenire al Sdl entro il termine di 15
g_iorni.

Se. |l deStinétario segnala l'esito erroneamente, Sdl risponde alla
Notifica di esito con:
. .scarto esito commlttente messaggio che il Sdl invia. al
’destlnatarlo per segnalare un’eventuale situazione di non
' \ammlssmlllta o non conformitd della notifica di esito
~ committente.

Sell destinatario non segnala alcun esito entro 15 giorni, Sdl invia:
1. una notlflca di decorrenza termini: messaggio che il Sdi
" invia sia al trasmittente sia al destinatario nel caso in cui non
abbia ricevuto notifica di esito committente entro il termine di
15 giorni dalla data della ricevuta di consegna o dalla data
della notifica di mancata consegna, ma solo se questa sia
' .Se'guita da una ricevuta di consegna. Con questa notif ica
_ 8dl comunica al destinatario I'impossibilita di |nV|are da
quel momento in poi, notifica di esito committente e al

trasmittente I'impossibilita di ricevere notifica di esito.

Assieme ai suddetti allegati, la fattura pud, inoltre, presentare una
serie di- allegatl accessori alla fattura di vario formato di cui si
garantlsce Iimmodificabilita, ma non il controllo ai fini di una corretta
conservazione a lungo termine.

Semantica: i tag xml che compongono il file xml sono descritti
nellallegato A del Decreto del Ministero delleconomia e delle
finanze de!l 3 aprile 2013, n. 55.

Eventuali nuove versioni dello schema della fattura saranno
conservate in apposito pacchetto di archiviazione. Se
-comporteranno modifiche minime alla fattura ci si atterra comunque
al ‘presente ‘accordo; invece, s€ vi saranno delle modifiche

- ]
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sostanziali, si prevede la revisione dell'intero accordo.

Informazioni sulla
conservazione

Per ogni istanza del documento viene generato un set di metadati
che integrano quelli indicati dalla normativa. '

Sia nei metadati- previsti dalla normativa che in quelli specifici
dellistanza della fattura 'sono individuabili le seguenti categorie
indicate dallo standard QAIS: '

Informazioni sull’identificazione
Ogni fattura elettronica ha: - -
‘e un proprio‘identificativo del sistema di provenienza;
e il numero fattura che la identifica;
e ilriferimento alla serie documentale;
* unid univoco assegnato dal sistema di conservazione;
e ‘dal punto di vista archivistico, in caso di documento
protocollato, riporta i metadati di segnatura di protocollo.

Informazioni sulla provenienza
Sono costituite principalmente da:
e la firma Qigitéle, attestante la paternitd del documento,
convalidata secondo un riferimento temporale opponibile a
terzi (data PEC ricevuta, data segnatura di protocollo o
processo di conservazione);
e la descrizione del processo di fatturazione elettronica (si
veda Generazione dell'oggetto informativo);
e gli ulteriori eventi che coinvolgono il documento, dalla
ricezione in Titulus fiho al versamento nel sistema di
conservazione Conserva.

Informazioni sul contesto

Sono costituite principalmente da:

* laclassificazione;

o |l riférimento al fascicolo ove fosse presente;

o il _rifériméntgi alla serie documentale;

e collegamenti con altre fatture in caso di annullamento;
e le ricevute di comunicazione via PEC con SDI.

Informazioni sullintegrita

Sono cbétituite principaimente da:
e lafirma digitale sﬁ!_documento;
s ['impronta del documento.

Informazioni sull’accesso
Sono costituite principalmente da:
e | permessi di accesso.

Informazioni descri

ttive

Le informazioni descrittive sono le chiavi di ricerca tramite le quali &
possibile. al Responsabile della conservazione e ai suoi delegati
recuperare il documento, il fascicolo o la serie di interesse.

Per quanto riguarda la tipologia delle fatture elettroniche passive le
informazioni descrittive sono:

e
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Default ' _
_ o Id sistema (id delle fatture passive/lotto di Conserva)
“"e ."|d provenienza (id delle fatture passive/lotto di Titulus)

Dati identificativi
 Tipo documento (fattura singola/lotto)
e Codice Area Organizzativa Omogenea
 ~ Numero Protocollo
¢ Data protocollo da...al...(ricerca per intervalli di date)
"« Nome Repertorio (se presente)
» Numero Repertorio (se presente)
e Data repertorio da...al...(per ricerca di intervalli di date)
e Oggetto )

Dati gestionali .
e Classificazione
e Unita Organizzativa
e Persona

Dati Fattura elettronica

Dati generali
¢ Numero
e Datada...al...(ricerca per intervalli di date)
e Causale '
e Sezionale
e CodiceCIG
e CodiceCUP

. Cedente Prestatore
e - Denominazione

e Nome
‘e Cognome
¢ Partita IVA

e Codice fiscale

Per quanto riguarda la ricerca della tipologia dei lotti & possibile

'ricercarlo per tutti i campi.eccetto quelli relativi ai Dati Fattura

elettronica.

Informazioni

sullimpacchettamento -~

"1l pacchetto di versamento & costituito da un indice di versamento

(Indice del Pacchetto di Versamento — IPdV) e dai file appartenenti
alle unita documentali -(documento principale ed eventuali allegati,
ricevute inviate o ricevute da Sdl, ricevute giunte da PEC)
contenute nel pacchetto.

L'indice del pacchetto di versamento & un file xml che descrive le
unita di versamento (documenti o fascicoli) che compongono il
pacchetto. - S

Il Produttore pud inviare il pacchetto di versamento in modalita non
compressa 0 compressa, eventualmente anche diviso in pil

- ____ ]
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porzioni, anche non auto consistenti; in questo caso la consistenza
viene garantita con il ricongiungimento ordinato di tutti i pacchetti,
prima di procedere ai controlli di consistenza.

Classi di oggetti e|istanze

appartengono.

Conserva gestisce le seguenti unita di versamento:

e documenti (definite nell'lPdV unita documentali);

= fascicoli (definiti nell'lPdV unita archivistiche);

e serie documentali.
Le fatture elettroniche sono documenti che, se opportunamente
archiviati nel sistema di gestione documentale, riportano
lindicazione del fascicolo (o fascicol) e della serie a cui

e

8%

Protocolli di versamento

Il pacchetto di versamento viene trasmesso dal sistema di gestione

documentale Titulus de!l Produttore al sistema di conservazione
Conserva di CINECA per mezzo di web services esposti da
quest‘ultimo.

Criteri di formazione del
Pacchetto di Versamento (SIP)

Il pacchetto di versamento viene formato raccogiiendo tutti i
documenti selezionati in maniera interattiva dal Responsabile della
gestione documentale oppure in maniera automatica attraverso
apposite funzioni presenti sul sistema di gestione documentale
Titulus.

La periodicita di formazione e trasmissione dei pacchetti € decisa
dal Responsabile della gestione documentale assieme al
Responsabile della conservazione. |l sistema di conservazione € in
grado di ricevere pacchetti con periodicita a discrezione del
Produttore.

Descrizione del processo di
trasferimento

Il sistema di gestione documentale del Produttore Titulus produce
uno o piu pacchetti di versamento (in base alle dimensioni ed al
numero dei documenti da trasmettere). Ogni pacchetto viene
trasmesso al sistema di conservazione Conserva di CINECA
attraverso - appositi web service esposti per il processo di
trasferimento.

Il pacchetto, costituito da una struttura XML e file allegati, viene
compresso prima dell'invio.

Una volta completato linvio del pacchetto, il sistema di
conservazione Conserva avvia procedure di controllo volte a
garantire integrita, completezza e congruenza del trasferimento -
Cfr. Allegato del manuale operativo relativo ai controlli eseguiti in
fase di trasferimento. A fronte di un esito positivo dei controlli, il
pacchetto viene collocato in un’area di lavoro del sistema di
conservazione Conserva, in attesa del versamento; in caso di un
esito negativo, viene restituito un messaggio di errore al sistema
mittente.

VERSAMENTO
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Procedura di validazione

In- una fase successiva rispetto al processo di versamento la.
procedura di versamento decomprime i pacchetti compressi ed
esegue una serle’controlll descritti nel manuale in particolare
Allegato del manuale opefativo relativo ai controlli eseguiti sul’
pacchetto di versamento nei:
e controlli sul pacchetto di versamento e sullindice deI
paq_c;hetto di versamento;
. controlli sull'unita di versamento;
 controlli sullunita documentale;
e controlli sull'unita documentale in serie;
 controlli sulfunita archivistica e I'aggiornamento dell'unita.
archivistica.

Controli éggiuntivi

Per le fatture elettroniche passive, la procedura di versamento:
o verifica che il file. sia sottoscritto in formato XAdES o

) CAdES;
o verifica la validita del certificato di firma alla data di
- ) . . - protocollo.
Rapporto di versamento Per ogni pacchetto di versamento ricevuto il sistema di

| versamento firmato digitalmente dal Responsabile del servizio di

conservazione Conserva produce e trasmette un rapporto di

conservazione o suo delegato. All'interno del rapporto, per ogni:
unita versata (e quindi verificata e validata) viene riportata la relativa
impronta informatica (basata sull’algoritmo SHA256).

Criteri e modalita di formazione
del Pacchetto di Archiviazione |

Le fatture. -elettroniche vengono gestite in apposite serie
documentali - ordinate progressivamente; possono anche "essere
parte di procedimenti amministrativi, attivita o affari e quindi esser
soggette a fascicolazione.

Di conseguenza all'interno del sistema di conservazione Conserva,
le fatture passive vengono collocate sia nel pacchetto di
archiviazione della serie delle fatture passive che anche all'interno
degli eventuali pacchetti di archiviazione relativi al/ai fascicoli in cui
le fatture sono state inserite.

Criteri e tempistiche di -
chiusura del Pacchetto dl
Archmazmne

Il pacchetto di archiviazione della serie viene chiuso entro il. 31
marzo dellanno successivo alla serie stessa; il pacchetto di
archiviazione relativo al fascicolo verra chiuso alla chiusura del
fascicolo.

Per ogni chiusura il sistema produce un indice del pacchetto d|
arch|V|a_2|one, conforme allo standard UNISINCRO, firmato
digitaimente con firma XADES automatica e marcato
temporalmente. Il pacchetto viene chiuso anticipatamente in caso di
richiesta di esibizione dello stesso. In tal caso ogni successiva
modifica al fascicolo sara registrata su una nuova versione del
pacchetto. I S|stema di conservazione mantiene tutte le versioni
precedenti del pacchetto di archiviazione.

Selezione e scarto

L’'art. 2220 del codice civile sulla conservazione delle scritture
contabili afferma che debbano essere conservate per dieci anni

. S . L - e . - . X
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sullistanza stessa; in tale ipotesi, il termine di prescrizione

-documenti.
| L'articolo 22 del DPR n. 600/1973 stabilisce che, fatto salvo quanto

dalla data dell'ultima registrazione. Per lo stesso periodo devono
conservarsi le fatture, le lettere e i telegrammi ricevuti e le copie
delle fatture, delle lettere e dei telegrammi spediti.

Nel caso di istanze di ispezione e di esibizione delle scritture
contabili provenienti dallAmministrazione finanziaria, la parte &
tenuta a conservare la documentazione richiesta fino al momento in
cui il giudice non abbia definitivamente e negativamente provveduto

decehnale di cui all'art. 2220 del codice civile pud essere derogato
(Corte di cassazmne 7 marzo 1997, n. 2086 e 19 novembre 1994,
n. 9839).

In ambito fiscale, la conservazione di scritture e documenti contabili |
é disciplinata dall'art. 22 del DPR n. 600/1973, a cui peraltro fa
riferimento. anche l'art. 39 del DPR n. 633/1972 relativamente alla
tenuta e conserva2|one dei registri e dei documentl rilevanti ai fini
dell'lVA.

L'articolo 39 disciplina la tenuta e conservazione dei registri e del

previsto dalla normativa civilistica, le scritture contabili obbligatorie e
la relativa ‘documentazione ‘devono essere conservate fino a
qguando non siano definiti gli accertament| relativi al corrispondente
periodo d'imposta.’ '

In caso di accertamenti in corso, notificati nei termini ‘la
conservazione delle scritture contabili & dunque,. obbllgatona come
detto, fino alla definizione dei medesimi, eventuaimente anche oltre
il termine massimo di-dieci anni stabilito dall‘articolo 2220 del codice
civile.

L'obbligo di conservazione, negli stessi termlnl Si estende anche
agli originali delle lettere, dei telegrammi e delle fatture ricevute e le
copie delle lettere e dei telegrammi spediti e delle fatture emesse.

Eventuali accordi per lo scarto

Al termine dei 10 anni previsti per la conservazione, il Responsabile
della conservazione comunichera al Conservatore eventuali criteri
di selezione e scarto di fatture.

| Attivita di monitoraggio
periodico

Controllo. dell’'obsolescenza dei formati: 5 anni. -

Modalita di esibizione

L'interfaccia di consultazione del sistema di conservazione produce
una lista sintetica delle unita rlcercate All'interno della lista sintetica
vengono rlportatl

e Id documento

e Versione documento

e Codice Area Organlzzatlva Omogenea

o Numero protocollo : _ -
 Data protocollo I

e Oggetto
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Selezionando un'unita dalla lista, saranno mostrati tutti i metadati
descrittivi dell'unitd e sara possibile scaricare ilfi file contenuti
nell’unita.

Siena, 06 dicembre 2016

Universita degli Studi di Siena
Il responsabile della conservazione
Annalisa Manganelli

CINECA Consorzio Interuniversitario
Il responsabile della funzione archivistica
Laura Federica Nisi

Firmato da:Laura Federica Nisi
Data: 06/12/2016 10:55:12

Firmato-digitalmente da

- .
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L’'accordo di versamento firmato dal Produttore e dal Conservatore descrive le condizioni di versamento

di documenti, fascicoli e serie documentali dal sistema informativo del Produttore al sistema di
conservazione; € util’e ai fini di un'efficace attivitd conservativa stipulare un accordo per ogni tipologia di
documento, fascicolo o serie da inviare in conservazione. -

‘Le condizioni di vers‘amento formalizzano sia i dettagli tecnici della procedura di versamento - quali il
‘protocollo di comunicazione, lo standard di firme, i controlli sul buon esito del versamento - che gli
aspetti archivistici come la descrizione della tipologia del documento, del contesto, della provenienza.

La necessita di esplicitare ogni singolo aspetto del versamento e di quanto versato deriva dalla
complessita dell'azione conservativa nel contesto digitale; di conseguenza pil le informazioni raccolte in
fase di versamento sono dettagliate e precise, pill la conservazione potra essere efficiente e completa.
Una delle criticita dell'azione conservativa nel contesto digitale & I'obsolescenza tecnologica dei formati
(fragilitd dei supporti|tecnologici, frequenti cambiamenti delle piattaforme hardware, aggiornamenti del
software e nascita |di nuovi standard); per questo motivo il mantenimento della intelligibilita e
dell'autenticita del singolo documento deve essere sostenuto secondo procedure ben definite. Le stesse
relazioni tra i documenti che delineano il corpus archivistico- hanno bisogno di essere formalizzate, in
quanto l'oggetto da conservare non & pil il supporto cartaceo che nel tempo si sedimenta secondo un
determinato ordinamento, ma un complesso di bit, aggregato solo logicamente.

Di conseguenza l'attivita di conservazione in ambito digitale non si puo limitare @ un semplice backup
dei dati, ma impone periodici controlli, integrazioni di metadati e migrazioni dei formati che garantiscano
la persistenza e la fruizione delle informazioni fondamentali. ' )

Infine il contesto digi
accade con il cartace
Ii sistema di conserv
nelle regole tecniche
standard di riferimen
Information System)’

ale e normativo influenza anche i tempi di versamento che, a differenza di cio che
0, puo avvenire quando il documento & ancora di vivo interesse: amministrativo.

azione, denominato Cpnserva, agisce in piena ottemperanza alle direttive descritte
in materia di sistema di conservazione dei documenti informatici; segue, inoltre, lo
to per la certificazione dei depositi digitali ISO 14721:2012 OAIS (Open Archival

ed & per il momento retrocompatibile con la Delibera CNIPA n. 11 del 19 febbraio
2004. '
Il presente accordo
sezioni:
1. Informazion
2. Descrizione
come conter
attraverso pa
fruizione; il p
conservato n
all'utente per
L'oggetto informativo
primo & l'oggetto dig
sistema che ha prodc

di versamento si basa sullo standard 1SO 20652:2006 Paimas® e si divide in sei

generali: sezione descrittiva e introduttiva dell'intero accordo.

del pacchetto di versamento: sezione dedicata all'oggetto informativo inteso
wto informativo e informazioni sulla rappresentazione. L'informazione viaggia
cchetti costituiti dall'oggetto informativo e dai metadati utili alla sua conservazione e
acchetto versato dal Produttore viene denominato pacchetto di versamento, quelio
el sistema di conservazione pacchetto di archiviazione ed infine il pacchetto dato
la fruizione pacchetto di distribuzione.

& costituito dal contenuto informativo e dalle informazioni sulla rappresentazione: il
tale da conservare, mentre le seconde comprendono il formato, le informazioni sul
otto il documento e la descrizione dell’oggetto informativo.

A queste si aggiungono le informazioni per la conservazione, a loro volta d|V|se in cinque categorie:
nformazioni sull'identificazione;

informazioni sulla provenienza;

—

' Open archival information system (OAIS) - ISO 14721:2012 - Space data and information transfer systems
- Reference model,  <http://www.iso.org/iso/catalogue_detail.htm?csnumber=57284>.

2 Producer-Archive Interface Methodology Abstract Standard (Paimas) — 1ISO 20652:2006 — Space data and
information transfer systems — Methodology abstract standard,
<http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=39577>.
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s informazioni sul contesto;
e informazioni sull’integrité,'
e informazioni sull'accesso.
A completare la costruzione del pacchetto di versamento sono da considerare infine le:
e informazioni sull /mpacchettamento
e informazioni descrittive.
3. Trasferimento: sezione che raccoglle le: informazioni relative alla descrizione deIIa fase del
trasferimento del pacchetto informativo. ,
4. Versamento: sezione che descrive procedure e controlli compiuti dal versamento del pacchetto
" fino allindicizzazione nel sistema ‘di conservaznone Il Produttore e il Conservatore possono
concordare controlli ulteriori da aggiungere ed effettuare in questa fase.
5. Conservazione: sezione che contiene le informazioni sulle modalita di formazione e chiusura
del pacchetto di archiviazione. '
6. Esibizione: sezione dedicata alla descnznone delle modalita di ricerca, consultazione ed
estrazione delle risorse conservate.
Essendo relativo alla fase di versamento questo accordo si sofferma particolarmente sulla descrizione e
raccolta dei metadati durante questa prima parte del processo di conservazione.

SDI o ’ Il ‘Sistema _di Interscambio - SDI e [linfrastruttura trasmissiva
‘ ' dedicata, nei servizi che ne prevedono lo specifico utilizzo, allo
scambio autom‘atizZato‘di flussi dati con amministrazioni, societa,
, enti e ditte individuali.

Codice CIG ’ Il codice identificativo di gara ~ CIG & un codice adottato in ltalia
| per |dent|f|care un contratto pubblico stipulato in seguito ad una
" |gara d' appalto o affidato con una delle altre modalita consentite dal
"| codice dei contrattl pubblici. E costituito da una sequenza di 10
caratteri aIfanumencn ed ¢ utilizzato anche ai fini della tracciabilita
o L dei pagamenti relativi ai contratti pubblici.

Codice CUP Il Codice Unico di Progetto - CUP & il codice che identifica un
progetto dmvestlmento pubblico ed & lo strumento cardine per il
funzxonamento del Sistema di Monitoraggio degli Investimenti
Pube|C| MIP.”

Rappresentanti Produttore. . | Annalisa Manganelli: Responsabile della conservazione
Rappresentanti Conservatore : . | Paolo Vandelli: Responsabile del servizio di conservazione

- Laura Federica Nisi: Responsabile della funzione archivistica
Emilio Ferrari: Responsabile del trattamento dati personali
| Paola Tentoni: Responsabile della sicurezza dei sistemi per la
.| conservazione
. . - | Angelo:Neri: Responsabile dei sistemi informativi per la
-| conservazione
Francesca Merighi: Responsabile dello sviluppo e della
manutenzione del sistema di conservazione
Comunita di riferimento - | Responsabili e addetti dell'archivio del Produttore
Responsabile della conservazione e suoi delegati
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Sistemi coinvolti

UGOV CO - sistema di contabilita
Titulus — sistema di gestione documentale

Conserva — sistema di conservazione

Tipologia e descriiioné della
struttura dell’'oggetto
informativo

Lo schema XML della fattura proposto dalla normativa pud essere
utilizzato anche per inviare acconti/anticipi su fattura (TDO02),
acconti/anticipi su parcella (TD03), note di credito (TD04), note di
debito (TD05), parcelle (TDOB8); la struttura & la medesima, cid che
cambia e la valorizzazione dell'elemento
doc/extra/fattura_elettronica/TipoDocumento con uno dei codici tra
parentesi legati alla tipologia documentale,
Dal sistema UGOV al sistema di interscambio saranno inviate:

o fatture (TDO1);

¢ . note di credito (TD04).

La fattura

L'obbligo di emissione della fattura ricade sul titolare di partita IVA
che effettua la cessione del bene o la prestazione del servizio (art.
21 D.P.R. 833/1972). Questo adempimento risponde alle esigenze
di documentazione e di controllo da parte dei pubblici uffici e pud
legittimare il cedente, o il prestatore, ad esercitare la rivalsa e
l'acquirente o il committente, ad operare la detrazione di imposta
addebitata in fattura.

In linea assolutamente generale la tipologia documentaria della
fattura & definibile come il “documento con le indicazioni della
merce o della prestazione fornita, dellammontare dell'importo e
delle relative condizioni di- pagamento, che il venditore o
I'imprenditore trasmette al compratore al momento del/a consegna
o della spedizione della merce ordinata”

In realtd, la tipologia documentale in questione non &
compiutamente definita dalla legge, ma le sue caratteristiche
generali sono disciplinate sempre all'art. 21 del D.P.R. 633/1972,
recante I'lstituzione e disciplina dell’ lmposta sul valore aggiunto
(IVA). :
Sinteticamente, secondo tale norma:

“(...) per ogni operazione imponibile posta in essere, una fattura
deve essere emessa dal - soggefto che effettua l'operazione
imponibile; in duplice esemplare, al momento di effettuazione
dell'operazione, quale individuato dall'art. 6, D.P.R. n. 633 del
1972. La fattura si ha per emessa, ai fini delll.V.A., non nel
momento della mera redazione e compilazione, ma in quello della
consegna o spedizione alla controparte del documento, e cioé nel
momento in cui il documento stesso acquista aufonomia e
rilevanza giuridica «staccandosiy fisicamente dal soggetto che I'ha
creata.” _ .

Segue poi la descrizione .di quali informazioni debbano essere
riportate su di una fattura.

La norma in questione & stata recentemente oggetto di una

L ]
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modifica, ad opera dell'articolo 1, comma 325, della legge di
stabilita 2013 (legge 24 dicembre 2012, n. 228), che nel recepire le
disposizioni sulla fatturazione elettronica della direttiva
2010/45/UE, modificativa della direttiva 2006/112/CE del 28
novembre 2008, ha introdotto rilevanti novita nella disciplina degli
articoli 21 e 39 del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633, al fine di
consentire, secondo la ratio delle stesse disposizioni comunitarie,
la piena equiparazione della fattura elettronica a quella cartacea e
la sua piu ampia diffusione.

In particolare, allarticolo 21 del D.P.R. n. 633 del 1972 viene
introdotta la definizione di fattura elettronica che, recependo il
contenuto degli articoli 217 e 232 della citata direttiva, viene
definita come “(...) /a fattura che é stata emessa e ricevuta in un
qualunque formato elettronico. (...) La fattura, cartacea o
elettronica, si ha per emessa all'afto della sua consegna,
spedizione, trasmissione o messa a disposizione del cessionario o
committente”

Segue anche in questo caso le informazioni che strutturano la
fattura; preciéér'nente all'articolo 1, comma 325, lettera d, punto 2
della legge di stabilita 2013:

a) data di emissione;

b) numero progressivo che la identifichi in modo univoco;

c) ditta, denominazione o ragione sociale, nome e
cognome, residenza o domicilio del soggetto cedente o
prestatore, -.de/"fappresentante fiscale  nonché  ubicazione
della stabile organizzazione per i soggetti non residenti;

d) numero di partita IVA del soggetto cedente o prestatore;

e) ditta, denominazione o0 ragione sociale, nome e
cognome, residenza o domicilio del soggetfo cessionario o0
committente, del rappresentante fiscale nonché ubicazione
della stabile organizzazione per i soggetti non residenti;

] numero di partita IVA del soggetto cessionario o committente
ovvero, in caso di soggetto passivo stabilito in un altro Stato
membro dell'Unione europea, numero di identificazione IVA
attribuito dallo Stato membro di stabilimento;, nel caso in cui il
cessionario o committente residente o domiciliato nel territorio
dello 'Stato  non agisce nell'esercizio d'impresa, arte o
professione, codice fiscale;

g) natura, qualita e quantita dei beni e dei servizi formanti
oggétto dell'operazione;

h) corrispettivi e altri dati necessari per la determinazione della
base imponibile, compresi quelli relativi ai beni ceduti a titolo di
sconto, premio o abbuono di cui all'articolo 15, primo comma, n.
2’.

i) corrispettivi relativi agli altri beni ceduti a titolo di sconto,
premio o abbuono;

|) aliquota, ammontare dellimposta e dell'imponibile con
arrotondamento al centesimo di euro;

m) data della prima immatricolazione o iscrizione in pubblici
registri @ numero dei chilometri percorsi, delle ore navigate o delle
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ore volate, se trattasi di cessione intracomunitaria di mezzi di
.| trasporto nuovi, di cui all'articolo 38, comma 4, del decreto-legge
30 agosto 1993, n. 331, convertito, con modificazioni, dalla legge
29 oftobre 1993, n. 427;
n) annotazione che la stessa é emessa, per conto del cedente

o prestatore, dal cessionario o committente ovvero da un terzo.
All'equiparazione della fattura elettronica a quella cartacea segue
la Legge n. 244 del 24 dicembre 2007 che introduce I'obbligo per i
fornitori di fatturare verso la pubblica amministrazione solo
elettronicamente.
Il Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013 - in vigore dal 6
giugno 2013 - ha attuato la suddetta legge descrivendo
'emissione, la trasmissione e la conservazione in modalita
elettronica delle fatture e disponendo I'obbligo di fatturazione per i
Ministeri, le Agenzie fiscali e gli Enti nazionali di previdenza dal 6
giugno 2014 e per i restanti Enti nazionali dal 31 marzo 2015.
L'allegato A del citato decreto descrive ulteriormente la fattura a
partire dalla seguente struttura:
"‘INFOR_MAZIONI FISCALI

3.1 Cedente/Prestatore

3.2 Rappresentante Fiscale Del Cedente/Prestatore

3.3 Cessionario/Committente

3.4 Soggetto Emittente

3.5 Dati Generali
| 3.6 BenifServizi

4. INFORMAZIONI PER LA TRASMISSIONE ATTRAVERSO SDI

4.1 Trasmittente

4.2 Destinatario
5. INFORMAZIONI PER I'NTEGRAZIONE NEL PROCESSO DI
CICLO PASSIVO

5.1 Ordine Acquisto

5.2 Contratto

5.3 Ricezione

5.4 Fatture Collegate

5.5 Cassa Previdenziale
6. ALTRE INFORMAZIONI

6.1 Trasmittente '

6.2 Cedente/Prestatore

6.3 Rappresentante Fiscale del Cedente/Prestatore

6.4 Cessionario/Committente

6.5 Terzo Intermediario Soggetto Emittente

6.6 Dati Generali

6.7 Beni/Servizi
~ 6.8 Pagamento

6.9 Allegati”

Per quanto riguarda la conservazione delle fatture elettroniche, a
seguito del recépimento della direttiva 2010/45/UE, l'articolo 39,
terzo comma, del D.P.R. n. 633 del 1972, in tema di conservazione
| delle fatture, & stato oggetto di apposite modifiche. In particolare,

. - ]
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la-nuova disposizione afferma che: “le fatture elettroniche sono
coriservate in modalita elettronica, in conformita alle disposizioni

‘| dél"decreto del Ministro dell'Economia e delle finanze adottato ai
" | sensi dell'articolo 21, comma 5, del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82,

Codice de/l'Ammihistrazione Digitale (CAD)".
Il Decreto del Ministero dellEconomia e della Finanze del 17

" | giugno 2014 ha abrogato il termine di 15 giorni per la

conservazione delle fatture presente nel precedente DMEF e ha
reso conforme l'intero processo di conservazione a quello di libri e
registri contabili, da mandare in conservazione entro tre mesi dalla
scadenza prevista'per la presentazione della dichiarazione
annuale.

La nota di credito

| La nota di credito (o “di accredito") & un documento che permette

lo storno di resi -(ossia I'annullamento di una fattura o di una
registrazione contabile) o abbuoni (ovvero riduzioni sull'importo da
versare), emessi da un'azienda cliente di quella che emette la nota
stessa.

L'articolo 26 del:D.P.R. 633/72 elenca i casi in cui il fornitore pud
emettere tale documento: dichiarazione di nullitd, annullamento,
revoca, rescissione o risoluzione del contratto; applicazioni di
abbuoni o sconti previsti dal contratto stesso; mancato pagamento
totale -o. parziale .a seguito di procedure concorsuali 0 esecutive
rimaste infruttuose.

Generazione dell'oggetto - * -

informativo -

La .fatturazione 'elettronica € una procedura che coinvoige piu
applicativi integrati..tra di loro ed & finalizzata all'emissione di
fatture attive verso le pubbliche amministrazioni.

I’emissione . della fattura elettronica & costituita dalle seguenti

-attivita:

- o~ |'operatore” si identifica nel modulo UGOV/contabilita e
compila il modulo della fattura;

» ['operatore registra la fattura e ne chiede la trasmissione a
Titulus per la firma e la spedizione al Sistema di
Interscambio (Sdl). La comunicazione fra UGOV e Titulus
avviene in cooperazione applicativa tramite web service.
All'atto .della- trasmissione, UGOV genera e trasmette a
Titulus un file fattura.xml conforme allo schema XML
previsto dalla normativa;

e Titulus registra la fattura in modalita bozza e I'assegna al
RPA (Responsabile del Procedimento Amministrativo)
indicato da apposita voce di indice selezionata in
precedenza dall'operatore UGQV;

¢ il RPA (o suo delegato) pud procedere alla firma digitale ed
alla protocollazione della fattura in Titulus;

e una volta protocollata la fattura firmata, RPA o operatore
“autorizzato pud trasmettere la fattura, tramite PEC, al Sdl;

e se la ricezione va a buon fine, it Sdl smista la fattura al
destinatario della stessa;

o il destinatario pué rispondere al Sdl attraverso notifica di

___________________ _ _ ____ ___________ ________ ___ ____ _— — —
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conferma ricezione o notifica di errore strutturale, secondo
' quanto previsto dalla normativa;
e Sdi notifica a Titulus (sempre tramite PEC) queste
ricevute;

* Titulus associa le notifiche e le ricevute PEC alla fattura di "
riferimento e le trasmette automaticamente a UGOV-
Contabilits;

* [linvio in conservazione deve avvenire entro tre mesi dalla
presentazione della dichiarazione dei redditi e, qualora non
sia presente un riferimento temporale valido, prima della
scadenza della firma digitale. Si suggerisce linvio in
conservazione con una periodicita mensile o trimestrale.

Informazione sulla
rappresentazione

Strutturale: il documento puo arrivare in due formati:
e un file XML firmato digitalmente secondo lo standard
XAdES in modalita enveloped.
e una busta .p7m con al suo interno un file xml firmato
secondo lo standard CADES

L'iter di fatturazione comporta inoltre I'associazione di alcuni
allegati al documento.
All'invio via PEC della fattura al Sistema di Interscambio il sistema
associa: .
o Accettazione.xml: il gestore di posta elettronica certificata
utilizzato dal mittente fornisce al mittente stesso Ia ricevuta
di accettazione nella quale sono contenuti i dati di
certificazione che costituiscono prova dell'avvenuta
spedizione di un messaggio di posta elettronica certificata.
o Consegna.xml: il gestore di posta elettronica certificata
utilizzato dal destinatario fornisce al mittente, all'indirizzo
elettronico del mittente, la ricevuta di avvenuta consegna.
In caso di mancata consegna tra server PEC il sistema associa al

‘documento:

» Notifica eccezione.xml; il gestore di posta elettronica
certificata utilizzato dal destinatario fornisce al mittente,
all'indirizzo elettronico del mittente, la notifica di anomalie
riscontrate.

Il sistema attende 12 ore e poi 24 ore di ricevere la notifica corretta
di Consegna.xml,

Se entro 24 ore il sistema non riceve entrambe le notifiche di
Accettazione.xm! e Consegna.xml, il sistema mittente invia
nuovamente la PEC.

Alle notifiche di Pec si possono aggiungere le seguenti
comunicazioni con il sistema di Interscambio:
e unanotifica di scarto. messaggio che Sdl invia al
trasmittente nel caso in cui il file trasmesso (file FatturaPA
o file archivio) non abbia superato i controlli previsti;
+ _unaricevuta di consegna; messaggio che Sdl invia al
trasmittente per certificare [l'avvenuta consegna al
destinatario del file FatturaPA;
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e una notifica di mancata consegna: messaggio che il Sd!
invia al trasmittente per segnalare la temporanea
impoSsibiIité di recapitare al destinatario il file FatturaPA;

e una notifica di esito: messaggio con il quale il Sdl inoltra

" al trasmittente la notifica di esito committente
eventualmente ricevuta dal destinatario della fattura;

« una notifica di decorrenza termini: messaggio che il Sdl
invia sia al trasmittente sia al destinatario nel caso in cui
non abbia ricevuto notifica di esito committente entro il

"termine di 15 giorni dalla data della ricevuta di consegna o
dalla data della notifica di mancata consegna ma solo se
- questa sia seguita da unaricevuta di consegna. Con
questa notifica il SdI comunica al destinatario I'impossibilita
‘di ‘inviare,” da quel momento in poi,notifica di esito
-committentee  al  trasmittente  l'impossibilita  di
ricevere notifica di esito;

e una attestazione di avvenuta trasmissione della fattura
con impossibilita di recapito: messaggio che il Sdl invia
al trasmittente nei casi di impossibilita di recapito del file
allamministrazione destinataria per cause non imputabili al
trasmittente (amministrazione non individuabile allinterno
delllndice ~ delle Pubbliche Amministrazioni oppure
problemi di natura tecnica sul canale di trasmissione).

Semantica:. i tag xm! che compongono il file xml sono descritti
nellallegato A del Decreto del Ministero dell'economia e delle
finanze del 3 aprile 2013, n. 55.

Eventuali nuove versioni dello schema della fattura saranno
conservate in apposito pacchetto di archiviazione. Se
comporteranno modifiche minime alla fattura ci si atterra
comunque al presente accordo; invece, se vi saranno delle
modifiche sostanziali, si prevede la revisione dell'intero accordo.

Informazioni sulla
conservazione

.| Per ogni istanza del documento viene generato un set di metadati

che integrano quelli indicati dalla normativa.

Sia nei metadati previsti dalla normativa che in quelli specifici
dellistanza della fattura sono individuabili le seguenti categorie
indicate dallo standard OAIS:

Informazioni sull’identificazione
Ogni fattura elettronica ha:
» un proprio identificativo del sistema di provenienza;
e il numero fattura che la identifica;
e il riferimento alla serie documentale che si forma per
sezionale e per anno senza soluzione di continuita;
e un id univoco assegnato dal sistema di conservazione
Conserva,
. e dal punto di vista archivistico, in caso di documento
protocollato, riporta la registrazione di protocollo.

V0 o
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Informazioni sulla provenienza
Sono costntunte prmcrpalmente da:
e la firma digitale, attestante la paternita deI documento, |
convalidata secondo un riferimento temporale opponibile a
terzi (data PEC ricevuta, data segnatura di protocollo o
~ processo di conservazione);

» la descrizione del processo di fatturazione elettronica (si|

veda Generazione dell'oggetto informativo);
e gli ulteriori eventi che coinvolgono il documento, dalla
generazione in UGOV fino al versamento nel sistema di|.
conservazione Conserva.

. | Informazioni sul contesto

Sono costituite principalmente da:
e laclassificazione;
o il riferimento al fascicolo o ai fascicoli in cui viene collocata
la fattura (ove presente);
¢ il sezionale nel cui ambito si crea una serie documentale;
s collegamenti con altre fatture in caso di annuilamento.

Informazioni sull’integrita

Sono costituite principalmente da:
¢ |a firma digitale sul documento;
¢ [impronta del documento.

Informazioni sull’accesso
Sono costituite principalmente da:
e | permessi di accesso.

Informazioni desciittive

Le informazioni descrittive sono le chiavi di ricerca tramite le quali
Responsabile della conservazione e suoi delegati possono
recuperare il documento, il fascicolo o la serie di interesse.

Per quanto riguarda la tlpologla delle fatture eIettronlche verso PA

le informazioni descrittive sono:

Dati identificativi
e Codice Area Organizzativa Omogenea
o Numero protocollo
e Data protocollo
¢ Nome repertorio
e Numero repertorio
e Destinatario (da sistema di gestione documentale Titulus, '
coincide con la denominazione del cessionario
committente)
e Oggetto
Dati gestionali
o Classificazione
e Unita Organizzativa
s, Persona
Dati Fattura elettronica
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e, Numero

o Data

¢ Causale
e Sezionale
o CodiceCIG
s CodiceCUP

ionario Committeht_e
Denominazione (nel caso di persona giuridica)
Nome (nel caso di persona fisica) '
Cognome (nel caso di persona fisica)

Partita IVA
Codice fiscale

Informazioni
sullimpacchettamento .

contenute nel pacchetto.

Il pacchetto di versamento € costituito da un indice di versamento
(Indice del Pacchetto di Versamento —~ IPdV) e dai file appartenenti
alle unita documentali (documento principale ed eventuali allegati,
ficevute inviate o ricevute da Sdl, ricevute giunte da PEC)

L’indjce del pacchetto di versamento & un file xml che descrive le
unita di versamento (documenti o fascicoli) che compongono il
pacchetto.

Il Pr duttbre pud inviare il pacchetto di versamento in modalita non
compressa O compressa, eventualmente diviso in piu porzioni,
anche non auto consistenti; in questo caso la consistenza viene
garantita con il ricongiungimento ordinato di tutti i pacchetti, prima
di procedere ai controlli di consistenza.

Classi di oggetti‘e istanze

Protocolli di versamento -

Conserva gestisce le seguenti unita di versamento:

documenti (definite nell'lPdV unita documentali);

fascicoli (definiti nell'lPdV unita archivistiche);

serie documentali. _ ,
Le fatture elettroniche sono documenti che, se opportunamente
archiviati nel sistema di gestione documentale Titulus, riportano
lindicazione del fascicolo (o fascicol) e della serie a cui
appartengono.

i versamento viene trasmesso dal sistema di gestione
doc mentale Titulus del Produttore al sistema di conservazione
Conserva di CINECA per mezzo di web services esposti da

Criteri di formazione del
Pacchetto di Versamento (SIP)

Le fatture vengono registrate, tipicamente in giornata, allinterno
del |sistema di gestione documentale Titulus e vengono
protocollate nell’ambito del registro di protocollo della relativa Area
Organizzativa Omogenea del Produttore. Il pacchetto viene
formato raccogliendo tutti i documenti selezionati in maniera
interattiva dal Responsabile della gestione documentale oppure in
maniera automaticé attraverso apposite funzioni presenti sul
sistema di ‘gestione documentale Titulus. La periodicita di
formazione e trasmissione dei pacchetti & decisa dal Responsabile
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della gestione documentale assieme al Responsabile della

| conservazione, || S|stema di conservazione Conserva e in grado di|

ricevere pacchettl con periodicita a discrezione del Produttore.
Possono esseref,tra,smessfanche pacchetti contenenti fatture di|
anni differenti. Sara cura del sistema di conservazione Conserva
separare i documenti in differenti Pacchetti di archiviazione relativi

| alle serie annuali del’anno di emissione delle fatture.

Descrizione del processo di
trasferimento T

Procedura di'validazione

In-una fase 'succéssiva rispetto al processo di versamento, la

Il sistera di-gestione documentale del Produttore Titulus produce
uno o piu pacchetti di versamento (in base alle dimensioni ed al
numero- dei documenti da trasmettere). Ogni pacchetto viene
trasmesso ‘al sistema di conservazione Conserva di CINECA|
attraverso. apposm web service esposti .per il processo .di|
trasferlmento ' :

Il pacchetto costltmto da una struttura XML -e file allegati, viene|

'compresso prlma delli invio.

Una volta completato [l'invio del pacchetto, il sistema di
conserva2|one Conserva avvia procedure di controllo volte a|

: garantlre mtegrlta completezza e congruenza del trasferimento
:(Allegato 8 del manuale operatlvo — sezione: Controlli eseguiti in

fase di trasferlmento) A fronte di un esito positivo dei controlli, il
pacchetto viene collocato in un'area di lavoro del sistema di
conservazione Conserva in attesa del versamento; in caso di un

| esito negativo, viene restituito un messaggio di errore al sistema

mlttente ‘che prowederé ‘a mostrarlo (se l'invio in conservazione

I'sia. awenuto in modallta interattiva) o a notificarlo per email (se.

I’|nV|o in conserva2|one sia avvenuto attraverso- una procedura

‘automatica). -

procedura di’ versamento decomprlme i pacchetti compressi ed
esegue una serie ‘controlli descritti neI manuale in particolare

nell Allegato 8 — Controlli sul pacchetto di versamento ne:

e controlli sul pacchetto di versamento e -sull'indice . ‘del
. _pacchetto di versamento;.
© o ~controlli sull'unita di versamento;
. _controlh sullunita documentale;
e f’controlll sull'unita documentale in serie;
- e controlli sull'unita :archivistica e laggiornamento dell'unita
" archivistica.’ (AIIegato 8: Controlll di S|stema sul pacchetto |-
diversamento). '

Controlli aggiuntivi|

Per le fatture eIettromche attlve la procedura di versamento:
. 'verlflca che it f|Ie sia sottoscritto in formato XAdES o
'CAdES ‘

‘o”'verlflca Ia valldlta del certificato di firma alla data di

o protocallo;.

'_- ) verlflca che la. modallta di imbustamento sia enveloped per
il forma XAdES enveloplng per il formato CAdES;
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e valida lo schema XML del contenuto firmato;

« verifica che il numero fattura abbia un formato valido;

e verifica che non sia gia presente in conservazione altro
documento con medesimo numero di fattura (e ID di
provenienza differente). Questultimo controllo evidenzia la
_presenza di eventuali duplicati sul sistema di gestione
documentale, che dovranno essere risolti prima di poter
procedere  alla  conservazione del  documento
(annullamento di una delle due versioni del documento,
COrrezione di alcuni metadati erroneamente riportati su uno

" dei due documenti, ecc.).

Rapporto di versamento

Per ogni pacchetto di versamento ricevuto il sistema di
conservazione Conserva produce e trasmette un rapporto di
versameritb firma_td digitalmente dal Responsabile del servizio di
conservazione 6 suo delegato. Allinterno del rapporto, per ogni
unitd versata (e quindi verificata e validata) viene riportata la

| relativa impronta informatica (basata sull'algoritmo SHA256).

del Pacchetto di Archiviazione

Criteri e modalita di formazione .

Le fatture elettroniche . vengono gestlte “in apposite serie
documentall ordlnate progresswamente e legate al sezionale del
registro; ..possono anche essere parte di procedimenti
amministrativi, attivita o affari e quindi esser soggette a
fascncolazwne )

Di conseguenza all’ interno. del sistema di conservazione Conserva,
le fatture = attive vengono collocate sia nel = pacchetto di

| archiviazione della serie delle fatture attive (una serie per ogni
_sezwnale) che anche aII interno degli eventuali pacchetti di

arch|v1a2|one relativi aI/al fascicoli in cw le fatture ssono state
inserite.

Criteri e tempistiche di chiusura
del Pacchetto di Archiviazione

Il pacchetto. di. archiviazione della serie viene chiuso .l 31 marzo
dell'anno successivo alla serie stessa; il pacchetto di archiviazione
relativo al fascicolo verra chiuso alla chiusura del fascicolo.

Per ogni chiusura il sistema produce un indice del pacchetto di
archiviazione, conforme allo standard UNISINCRO, firmato
digitalmente con firma XADES automatica e marcato
temporalmente. Il pacchetto viene chiuso anticipatamente in caso
di richiesta di esibizione dello stesso. In tal caso ogni successiva
modifica al fascicolo sara registrata su una nuova versione del
pacchetto. Il sistema di conservazione Conserva mantiene tutte le
versioni precedenti di un pacchetto di archiviazione.

Selezione e scarto

L'art. 2220 del codice civile sulla conservazione delle scritture
contabili afferma che debbano essere conservate per dieci anni
dalla data dell'ultima registrazione. Per lo stesso periodo devono
conservarsi le fatture, le lettere e i telegrammi ricevuti e le copie
delle fatture, delle lettere e dei telegrammi spediti.

Nel caso di istanze di ispezione e di esibizione delle scritture
contabili provenienti dallAmministrazione finanziaria, la parte &
tenuta a conservare la documentazione richiesta fino al momento
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in cui il gludlce non abbia definitivamente e negativamente
proweduto sullistanza stessa; in tale ipotesi, il termine di

| prescrizione. decennale di cui all'art. 2220 del codice civile pud|.
‘[essere derogato (Corte di cassazione: 7 marzo 1997, n. 2086 e 19

novembre 1994, n. 9839).
In ambito fiscale, la conservazione di scritture e documenti

" | contabili & dis_giplinéta dall'art. 22 del DPR n. 600/1973, a cui|
“|peraltro fa riferimento anche lart. 39 del DPR n. 633/1972

relativamente alla tenuta e conservazione dei registri e dei

_ | documenti rilevanti ai fini dell'IVA.
LU articolo 39 dlsc;|p||na la tenuta e conservazione dei registri e dei

documenti.
L'articolo 22 del DPR n. 600/1 973 stabilisce che, fatto salvo quanto
prewsto dalla normativa civilistica, le scritture contabili obbligatorie

‘|e la relativa documentaziorie devono essere conservate fino a

quando non siano definiti gli "acc_ertamenti relativi al corrispondente
periodo d'imposta. o .

in caso di ‘accertamenti in ‘corso,. notlflcatl nei termini, la
conservazione. delle scritture contablll e dunque ‘obbligatoria,

| come detto, fino. alla defn|2|one de| medeSIml eventualmente

anche oltre il termine maSS|mo di dieci anni- stablllto dall'articolo
2220 del codice civile. Lo
L'obbllgo di ‘conservazione, negli ste33| termlnl si estende anche

| agli originali delle lettere; dei telegrammi e delle fatture ricevute e

le copie delle Iettere e del telegrammi spediti e delle fatture
emesse. -

Eventuali accordi per lo scarto

Al términe dei 10 anni previsti per la conservazione, il
Responsabile della conservazione comunichera al Conservatore

‘eventuali criteri di selezione e scarto di fatture.

Attivita di monitora
periodico

ggio .

Controllo dell'obsoleséenza dei formati: 5 anni.

- e
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Modalita di esibizione

L'interfaccia di consultazione del sistema di conservazione
Conserva produce una lista sintetica delle unitd ricercate.
All'interno della lista sintetica vengono riportati:

s [d documento

e Id Conserva -

e Versione documento

o Codice Area Organizzativa Omogenea

¢ Numero protocollo

e Data protocollo _

o Oggetto (numero fattura e causale)
Selezionando un'unita dalla lista, saranno mostrati tutti i metadati
descrittivi dell'unitad e sara possibile scaricare ilfi file contenuti
nell’unita.

Siena, 06 dicembre 2016

Universita degli Studi di Siena

CINECA Consorzio Interuniversitario

Il responsabile della conservazione Il responsabile della funzione archivistica

Annalisa Manganelli

Firmato, digitalmente da

%

CN ="MANGANELL! ANNALISA

Laura Federica Nisi

Firmato da:Laura Federica Nisi
Data: 06/12/2016 10:54:20
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ento firmato dal Produttore e dal Conservatore descrlve Ie condizioni di versamento
fascicoli e serie documentali dal sistema informativo del Produttore al sistema di
conservazione; & utllle ai fini di un’efficace attivita conservativa stipulare un accordo per ogni tipologia di
documento, fascicolo o serie da inviare in conservazione.

L'accordo di versam

‘di documenti, i

Le condizioni di ver:samento formalizzano sia i dettagli tecnici della procedura di-versamento - quali il
protocollo di comunicazione, lo sta_ndgrd di firme, i controlli sul buon esito del yers_amento --che gli aspetti
archivistici come la descrizione della tipologia del documento, del contesto, della provenienza.
La necessita di es'pllcxtare ogni singolo aspetto del versamento e di quanto versato deriva dalla
complessita dell’ a2|oine conservativa nel contesto digitale; di conseguenza piul le informazioni raccolte in
fase di versamento sono dettagliate e precise, pil la conservazione potra essere efficiente e completa.
Una delle criticita déll azione conservativa nel contesto digitale & I'obsolescenza tecnologica dei formati
(fragilita dei suppor{l tecnologici, frequenti cambiamenti delle piattaforme hardware, aggiornamenti del
software e nascita di nuovi standard); per questo motivo il mantenimento della intelligibilita e
dell'autenticita del singolo documento deve essere sostenuto secondo procedure ben definite. Le stesse
relazioni tra i documenti che deli‘n\eano il corpus archivistico hanno bisogno di essere formalizzate, in
quanto l'oggetto da|conservare non & pil il supporto cartaceo che nel tempo si sedimenta secondo un
determinato ordinamento, ma un complesso di bit, aggregato solo logicamente.
Di conseguenza Iathwta di conservazione in ambito digitale non si pud limitare a un semplice backup dei
dati, ma impone perlodlm controlli, integrazioni di metadati e migrazioni dei formatl che garantlscano la
persistenza e la fruizione delle informazioni fondamentali.
Infine. il contesto d|q|tale e normativo influenza anche i tempi di versamento che, a dlfferenza di ci6 che
accade con il cartaceo, pud avvenire quando il documento € ancora di vivo interesse amministrativo.
Il sistema di consefvazione, denominato Conserva, agisce in piena ottemperanza alle direttive descritte
nelle regole tecniche in materia di sistema di conservazione dei documenti informatici; segue, inoltre, lo
standard di nferlmento per la certificazione dei depositi digitali ISO 14721:2012 OAIS (Open Archival
Information System) ed & per il momento retrocompatibile con la Delibera CNIPA n. 11 del 19 febbraio
2004.
f presente accordo d| versamento si basa sullo standard 1SO 20652:2006 Paimas? e si divide in sei
sezioni :
1. Informaziohi generali: sezione descrittiva e introduttiva dell'intero accordo. ~
2. Descrizione del pacchetto di versamento: sezione dedicata all'oggetto informativo inteso come
contenuto informativo e informazioni sulla rappresentazione. L'informazione viaggia “attraverso
pacchetti costituiti.dall'oggetto informativo e dai metadati utili alla sua conservazione e fruizione; il

pacchetto versato dal Produttore viene denominato pacchetto di versamento, quello conservato
nel sistema di conservazione pacchetto di archiviazione ed infine il pacchetto dato all'utente per
la fruizione |pacchetto di distribuzione.

.'oggetto informativo & costituito dal contenuto informativo e dalle informazioni sulla rappresentazione: il

primo & l'oggetto d

sistema che ha pro

A queste si aggiun
[ ]

fono le informazioni per la conservazione, a loro volta divise in cinque categorie:
i

igitale da conservare, mentre le seconde comprendono il formato, le informazioni sul
dotto il documento e la descrizione dell'oggetto informativo.

informazioni sull’identificazione;
informazioni sulla provenienza;

! Open archival information system (OAIS) - ISO 14721:2012 - Space data and information transfer systems

- Reference model
% Producer-Archive

information transfef

<http://www.iso.org/iso/catalogue_detail.htm?csnumber=57284>.
Interface Methodology Abstract Standard (Paimas) — ISO 20652:2006 — Space data and
systems — Methodology abstract standard,

<httE://www.iso.org/iso/iso catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=39577>.
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e informazioni-sul contesto,

e informazioni sull'integrita;

e informazioni sull’accesso.

A completare la costruzione del pacchetto di versamento sono da considerare infine le:
e _informazioni sull lmpacchettamento
e informazioni descr/tt/ve

3. Trasferimento: sezione che raccoglie le informazioni relative alla descrizione della fase del
trasferimento del pacchetto informativo. ‘ '

4. Versamento: sezione che descrive procedure e controlll compiuti dal versamento del pacchetto
fino allindicizzazione nel sistema di conservazione. |l Produttore e il Conservatore possono
concordare controlli ulteriori da aggiungere ‘ed effettuare in questa fase.

5. Conservazione: sezione che contlene le mformaznonl sulle modalita di formazione e chiusura
del pacchetto di archiviazione.

6. Esibizione: sezione dedicata alla descr|Z|one .delle modallta di ricerca, consultazione ed
estrazione delle risorse. conservate.

Essendo relativo alla fase di versamento questo accordo si sofferma particolarmente sulla descrizione e
raccolta dei metadati durante questa prima parte del processo di conservazione.

MRﬂappresentanti produttore Annalisa-Manganelli: Responsabile della consef\}aétione

Rappresentanti conservatore Paolo Vandelli: Responsablle del servizio di conservazione
) Laura Federica NISI Responsabile della funzione archivistica
Emilio Ferrari: Responsablle del trattamento dati personal
Paola Téntoni: Responsablle della sicurezza dei sistemi per la
conservazione
Angelo Neri; Responsabile dei sistemi informativi per la
conservazione '
Francesca Merighi: Responsabile dello sviluppo e della
manuitenzione del sistema di conservazione
Comunita di riferimento Responsabili e addetti dell'archivio dell’'ente
‘ ' Responsablle della conservazione e suoi delegati
Personale ufficio contabilita
Sistemi coinvolti * TUGOV CO ~sistema di contabilité
Titulus — sistema di gestione documentale
Conserva — sistema di conservazione

T»i4p'ologié e descrizione della _ Oggetto del presente aéco?db ey
struttura dell'oggetto '
informativo

e il Registro IVA.

Il Decreto del Presidente della Repubblica del 26 ottobre 1972 n,
633 istituisce e disciplina. I'imposta sul valore aggiunto; in
particolare. gli articoli 23 e 25 descrivono la registrazione delle
fatture e degli acquisti nei rispettivi registri IVA delle vendite e degli
acquisti.

- O o
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Il registro delle vendite & obbligatorio per tutti i soggetti previsti
dalla normativa al fine di gestire limposta e, in particolare, la
determinazione dell'lVA incassata o pagata.

In questo registro le fatture emesse devono essere annotate
nell'ordine della loro numerazione e con riferimento alla loro data
di emissione, inoltre per ciascuna fattura occorre indicare il numero

‘progressivo, la data di emissione,' le generalita del cliente,|.

I'ammontare imponibile dell'operazione o delle operazioni e I'IVA
divisa per aliquote e in mancanza la ~norma di
esclusione/esenzione (art. 23). ‘ ) '
L’obbligo di annotare le fatture emesse con riferimento alla data di
emissione assume rilevanza ai fini della liquidazione periodica
dell'lVA, infatti la data del documento & prevalente rispetto alla
registrazione che pud avvenire anche in data successiva, ma non
oltre il 15 del mese successivo, purché rientri nella Ilqwdazmne del
mese precedente

| Nel registro degll acquisti vanno annotate, dopo averle numerate
‘progressivamente (per anno solare), le fatture e le bollette

doganali ricevute relative ai beni e ai servizi acqmstatl o importati

‘nell'esercizio dell'ente.

La registrazione dei documenti deve essere effettuata dopo il loro

| ricevimento e prima - della Iqu|daZIone periodica nella quale &

esercitato il diritto alla detrazione della relativa imposta.

La compxlaznone dei registri IVA ha lo scopo di condurre al
pagamento periodico delllVA, nonché di documentare in forma
sintetica tutte le singole operazioni rilevanti per l'imposta, al fine di
rendere possibile il controllo da parte dellamministrazione

.| finanziaria.

Generazione dell’'oggetto

informativo

La generazione. dei registri IVA acquisti in UGOV avviene
quando a tutte le fatture che hanno data registrazione nel mese di
produzmne del - registro viene assegnato un numero di
reglstra2|one iva progressivo per ogni sezionale. La stampa
deflnltlva dei reglstn ¢ funzionale alla stampa definitiva della
lqu|daZ|one

“|La generazione’ del Eegistro IVA vendite avviene quando le

fatture sono contabilizzate IVA dall'utente di UGOV, Il numero di

|registrazione” iva ha, infatti, rilevanza esterna ed & quindi|

necessario attribuirlo quando si invia fattura al cliente e .non alla
produzione definitiva dei registri. La produzione definitiva - dei
registri ha come effetto quello di impedire la cancellazione delle |
scritture iva ormai definitive. La produzione definitiva dei registri &

funzionale alla produzione definitiva della liquidazione.

In entrambi i casi i registri IVA si trasmettono da UGOV a Titulus

* | tramite determinate voci d'indice.

Per la' corretta’ gestione dell'integrazione, deve esistere una voce
di indice per ogni tipologia di-registro IVA e a ciascuna di queste
deve essere associato un Responsabile della tenuta dei registri

- . ]
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T(RPA). |

Ogni voce di indice ha, inoltre, un modello associato che permette
la repertoriazione del registro nel repertorio di competenza.

Una leta trasmesso il registro da UGOV, in Titulus si genera una
bozza corrispondente, con in allegato il file del registro in formato
pdf. Oltre che firmare digitalmente il file, I'utente di Titulus dovra
procedere alla sua protocollazione che implichera contestualmente
anche Ia relativa repertoriazione.

L'art. 2215 bis del Codice Civile recita: “Gli obblighi di numerazione
progressiva e di vidimazione previsti dalle disposizioni di legge o di
regolamento per la tenuta dei libri, repertori e scritture sono assolti,
in caso di-tenuta con strumenti informatici, mediante apposizione,
almeno una volta all'anno, della marcatura temporale e della firma
digitale dellimprenditore o di altro soggetto dal medesimo

- | delegato”.

Resta,- quindi, obbligatoria la marcatura temporale e la
sottoscrizione del registro IVA; dove per “marcatura temporale” si
riterra in questo caso la registrazione di protocollo.

Informazione sulla

Strutturale: il documento & costituito da file in pdf con font
espressi, firmato digitalmente.

rappresentazione
Informazioni sulla Per ogni istanza del documento viene generato un set di metadati
conservazione . che integrano quelli indicati dalla normativa.

'| Sia nei metadati previsti dalla normativa che in quelli specifici

dell'istanza del registro IVA sono individuabili le seguenti categorie

_{indicate dallo standard OAIS

Informazioni sull'identificazione
Ogni registro IVA ha:
e un proprio identificativo del sistema di provenienza;
e - un id univoco assegnato dal sistema di conservazione;
e il numero di registro di protocollo;
o il riferimento alla serie documentale della tipologia dei
registri IVA cui appartiene il documento (numero di
repertorio assegnato da Titulus);

Informazioni sulla provenienza
Sono costituite principalmente da;

o |a firma digitale, attestante la paternita del documento,
convalidata secondo un riferimento temporale opponibile a
terzi ossia la registrazione di protocollo;

e la descrizione del processo di produzione del registro IVA
(si veda Generazione dell’oggetto informativo);

o gli" ulteriori eventi che coinvolgono il documento, dalla
generazione in UGOV CO fino al versamento nel sistema
di conservazione.

Informazioni sul contesto
Sono costituite principalmente da:

e . ]
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e la classificazione, relativa alla funzione dell'ente a cui il
documento attiene; '

o il riferimento alla serie documentale dei registri IVA cui
appartiene il documento (numero di repertorio assegnato
da Titulus).

Informazioni sullintegrita

Sono costituite principalmente da:
» lafirma digitale sul documento;
e limpronta del documento.

Informazioni sull’accesso

Sono costituite principalmente da:

e | permessi di accesso.

Informazioni descrittive

Le informazioni descrittive' sono le chiavi di ricerca tramite le quali
& possibile al Responsabile della conservazione e ai suoi delegati ’
trovare il documento, il fascicolo o la serie di interesse. '
Per quanto riguarda la tipologia dei registri IVA le informazioni
descrittive sono: o

Default . : - )
o Id provenienza (id dei registri IVA di Titulus)
e Id sistema (id dgi registri IVA di Conserva) -

Dati identificativi
» Codice Area Organizzativa Omogenea
« Numero Protocollo.
» Data protocallo da...al...(ricerca per intervalli di date)
« Nome Repertorio
e Numero Repertorio
o Data repertorio da...al...(ricerca per intervalli di date)
» Oggetto

Dati gestionali
o Classificazione
¢ Unita Organizzativa
e Persona

Dati Registro IVA
o Tipo registro
« Tipo attivita
e Serzionale

Informazioni
sullimpacchettamento

Il pacchetto di versamento € costituito da un indice di versamento
(Indice del Pacchetto di Versamento — IPdV) e dai file appartenenti |-
alle unitad documentali (documento principale ed eventuali allegati)
contenute nel pacchetto.

L'indice del pacchetto di versamento & un file xml che descrive le
unitd di versamento (documenti o fascicoli) che compongono il
pacchetto." )

- _ _______________ ______ ]
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M

Il Produttore pud inviare il pacchetto di versamento in modalita non
compressa 0 compressa, eventualmente diviso in pil porzioni,
anche non auto consistenti; in questo caso la consistenza viene
gafantita con.il ricohgiungimento ordinato di tutti i pacchetti, prima
di procedere at controlli di consistenza.

[l pacchetto & decompresso da Conserva ed il suo contenuto
conservato in formato non compresso.

Classi di oggetti e istanze

lindicazione della serie documentale a cui appartengono.

Conserva gestisce le seguenti unita di versamento:

o documenti (definiti nell'lPdV unita documentali);

o fascicoli (definiti nell'lPdV unita archivistiche);

e serie documentali.
| registri IVA sono documenti che, se opportunamente archiviati in
un sistema di gestione documentale, vengono firmati e riportano

TRASFERIMENTO. **

Protocolli di versamento

Il pacchetto di versamento viene trasmesso dal sistema di gestione

documentale de! Produttore Titulus al sistema di conservazione
Conserva di CINECA per mezzo di web services esposti da
quest'ultimo.

Criteri di formazione del
Pacchetto di Versamento (SIP)

| Registri IVA vengono registrati all'interno del sistema di gestione
documentale e vengono protocollati nellambito del registro di
protocollo del Produttore (ottenendo un riferimento temporale
valido). Il pacchetto viene formato raccogliendo tutti i documenti
selezionati in maniera interattiva dal Responsabile della gestione
documentale oppure in maniera automatica attraverso apposite
funzioni presenti sul sistema di gestione documentale Titulus. La
periodicita di formazione e trasmissione dei pacchetti &€ decisa dal
Responsabile della gestione documentale assieme .al
Responsabile della conservazione.

Descrizione del processo di
trasferimento

esito negativo, viene restituito un messaggio di errore al sistema

Ogni pacchetto prodotto da Titulus, costituito da una struttura XML
e dal file del registro XML allegato, viene compresso prima
dell'invio.

Una volta completato linvio del pacchetto, il sistema di
conservazione Conserva avvia procedure di controllo volte a
garantire integrita, completezza e congruenza del trasferimento -
cfr. Allegato del manuale operativo relativo ai controlli eseguiti in
fase di trasferimento. A fronte di un esito positivo dei controlli, il
pacchetto viene collocato in un'area di lavoro del sistema di
conservazione Conserva, in attesa del versamento; in caso di un

mittente.

VERSAMENTO

,,,,,,

Procedura di validazione

Allegato del manuale operativo relativo ai controlli eseguiti sul

In una fase successiva rispetto al processo di versamento, la
procedura di versamento decomprime | pacchetti compressi ed
esegue una serie controlli descritti nel manuale in particolare cfr.
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e e

pacchetto di versamento nei:
o controlli sul pacchetto di versamento e sullindice del
pacchetto di versamento;
o controlli sull'unita di versamento;
o controlli sull'unita documentale;
- controlli sull'unita documentale in serie;
e controlli sull'unita archivistica e I'aggiornamento dell'unita
_archivistica. '

Controlli aggiuntivi

Peri régistri iva il sistema:
+ verifica che il file sia sottoscritto in formato PAdES o

Criteri e modalita dli‘ formazione
del Pacchetto di Archiviazione

CAdES;
o verifica la validita del certificato di firma alla data di
protocollo; -
o verifica che la modalita di imbustamento sia enveloping.
Rapporto di versamento Per ogni -pacchetto: di versamento ricevuto. il sistema di

conservazione Conserva di CINECA produce e trasmette un
rapporto di. versamento firmato digitalmente dal Responsabile del
servizio di conservazione Conserva o suo delegato. All'interno del
rapporto, per ogni unita versata (e quindi verificata e validata)
viene riportata la relativa impronta informatica (basata
sull’algoritmo SHA256).

I registri IVA versati .corrispondono ad .una determinata serie
documentale annuale; di conseguenza ogni registro IVA andra a
far parte del pacchetto di archiviazione della serie documentale.

Criteri e tempistich

e di chiusura

del Pacchetto di Archiviazione

Per le serie documentali,- Conserva genera una sequenza di

{pacchetti di archiviazione collegati fra loro; ogni pacchetto di

archiviazione &.composto da un massimo di 500 documenti.
All'atto dell’'archiviazione, Conserva verifica se sia presente un
pacchetto di archiviazione aperto per quella serie e gli assegna il
documento; nel caso non sia presente un bacchetto di
archiviazione. aperto per quella serie, ne apre uno nuovo e dli
assegna .l documento. L'ultimo pacchetto di archiviazione
dell'anno viene chiuso il 15 gennaio dell'anno successivo.

Alla chiusura di un pacchetto di archiviazione, il sistema produce

{un indice del pacchetio di archiviazione, conforme allo standard

UNI SInCRO. Tutti gli indici prodotti in giornata dal Produttore
vengono firmati e marcati digitalmente con firma XAdES-T
automatica generata in modalita detached.

Un pacchetto di archiviazione pué essere chiuso anticipatamente
in caso di richiesta di esibizione dello stesso o di parte del suo
contenuto. In tal caso, ogni successiva modifica alla serie sara
registrata su una nuova versione del pacchetto di archiviazione.
Conserva. mantiene tutte le versioni  di un pacchetto di
archiviazione. ' '

Tempi minimi di conservazione

10 anni..

Eventuali accordi per lo scarto
' | :

Nessun accordo previsto.
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Attivita di monitoraggio
periodico

Controllo dell'obsolescenza dei formati: 5 anni.

Modalita di esibizione

" EL’ih'fer;‘acgia‘ d| co’ns{dl‘té‘zidhé dél siéferﬁa di t bohservazibné
Conserva di CINECA produce una lista sintetica delle unita
ricercate. All'interno della lista sintetica vengono riportati:

Selezionando un'unita dalla lista, saranno mostrati tutti i metadati
descrittivi dellunita e sara possibile scaricare il/i file contenuti

nell’unita.

Id documento

Id Conserva

Versione documento

Codice Area Organizzativa Omogenea

Numero protocolio (se non presente, numero di repertorio) -
Oggetto

Data protocollo (se non presente, data di repertorio)

Siena, 06 dicembre 2016

Universita degli Studi di Siena
ll responsabile della conservazione
Annalisa Manganelli

CINECA Consorzio Interuniversitario
Il responsabile della funzione archivistica
Laura Federica Nisi

Firmato da:Laura Federica Nisi
Data: 06/12/2016 11:36:40
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L'accordo di versamento firmato dal Produttore e dal Conservatore descrive le.condizioni di versamento

di documenti, fasciololi e serie documentali dal sistema informativo del Produttore al sistema di
conservazione; & utllle ai fini di un’efficace attivita conservativa stipulare un accordo per ogni tipologia di
documento, fascncolo| o serie da inviare in conservazione.

Le condizioni di versamento formalizzano sia-i dettagli tecnici della procedura di versamento - quali il
.protocolio di comuniclazione, lo standard di firme; i controlli sul buon esito del yersamento - che gli aspetti
‘archivistici come la descrizione della tipologia del documento, del contesto, della provenienza.

La necessita di esﬁlicitare ogni singolo aspetto del versamento e di -quanto--versato -deriva dalla
complessita dell’aziorpe conservativa nel contesto digitale; di conseguenza piu le informazioni raccolte in
fase di versamento sono dettagliate e precise, pil la conservazione potra essere efficiente e completa.
Una delle criticita dell'azione conservativa nel contesto. digitale & I'obsolescenza tecnologica dei formati
(fragilita dei supporti' tecnologici, frequenti cambiamenti delle piattaforme hardware, aggiornamenti del
software e nascita |[di nuovi standard); per questo motivo iI mantenimento della intelligibilita e
dell'autenticita del singolo documento deve essere sostenuto secondo procedure ben definite. Le stesse
relazioni tra i documenti che delineano il corpus archivistico hanno bisogno di essere formalizzate, in
quanto I'oggetto da conservare non & piu il supporto cartaceo che nel tempo si sedlmenta secondo un
determinato ordinamento, ma un complesso di bit, aggregato solo Ioglcamente
Di conseguenza l'attivita di conservazione in ambito digitale non si puo limitare a un sempllce backup dei
dati, ma impone. periodici controlli, integrazioni di metadati e migrazioni de| formati che garantlscano la
persistenza e la fruizione delle informazioni fondamentali.

Infine il contesto digitale e normativo influenza anche i tempi di versamento’ che, a dlfferenza d| cid che
-accade con il cartaceo, pud avvenire quando il documento & ancora di vivo interesse amministrativo.

Il sistema di conservazione, denominato Conserva, agisce in piena ottemperanza alle direttive descritte

nelle regole tecniche
standard di riferimen
Information- System)’
2004.

Il presente accordo ¢
sezioni:

"1. Informazioni

la fruizione p
L'oggetto informativo
‘primo & Ioggetto digi

in materia di sistema di conservazione dei documenti lnformat|0| segue, moltre lo
to per la certificazione dei depositi dlgltah 1ISO 14721 2012 OAIS (Open. Archival
ed & per il momento retrocompatibile cen la Delibera CNIPA n. 11 del 19 febbraio
Ji versamento si basa sullo standard 1SO 20652:2006_ Paimasz-e si divide in sei

generali: sezione descrittiva e introduttiva dell'intero accordo

2. Descrizione del pacchetto di versamento: sezione dedicata all'oggetto informativo. lnteso come
contenuto informativo e informazioni sulla rappresentazione. Linformazione V|agg|a attraverso
pacchetti costituiti dall'oggetto informativo e dai metadati utili alla sua conservazione e fruizione; il
pacchetto versato dal Produttore viene denominato pacchetto di versamento, quello- conservato_
nel sistema d conservazione pacchetto di arch/waZIone ed infine il pacchetto dato all utente per|. .

]

le costituito dal contenuto informativo e dalle informazioni sulla rappresentaZIone il

cchetto di distribuzione.

ale da conservare, mentre le séconde comprendono il formato; le informazioni sul

sistema che ha prodotto il documento e la descrizione dell’ oggetto lnformatlvo

A queste si agglungoq]o le informazioni per la conservazione, a loro volta divise in cmque categorle
mformaz:onl sull’identificazione;

informazioni sulla provenienza;

! Open archival information system (OAIS) - ISO 14721:2012 - Space data and information transfer systems

- Reference model,

:

2 Producer-Archive Interface Methodology Abstract Standard (Paimas) —

ttp://www.iso.orgl/iso/catalogue_detail.htm?csnumber=57284>.
1SO 20652:2006 — Space data and

information transfer systems Methodology abstract standard,

<httE {Iwww.iso. orgllsollso catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=39577>.
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e informazioni sul contesto,
e informazioni sull'integrita;
e informazioni sull'accesso.
A completare la costruzione del pacchetto di versamento sono da considerare infine le:
e informazioni sullimpacchettamento;
e informazioni descrittive.
3. Trasferimento: sezione che raccoglie le informazioni relative alla descrizione della fase del
trasferimento del pacchetto informativo. o
4. Versamento: sezione che descrive procedure e controlli compiuti dal versamento del pacchetto
fino allindicizzazione nel sistema di conservazione. Il Produttore e il Conservatore possono |
concordare controlli ulteriori da aggiungere ed effettuare in questa fase.
5. Conservazione: sezione che contiene le informazioni sulle modalita di formazione e chiusura
del pacchetto di archiviazione.
6. Esibizione: sezione dedicata alla descrizione delle modalita di ricerca, consultazione ed
estrazione delle risorse conservate.
Essendo relativo alla fase di versamento questo accordo si sofferma particolarmente sulla descrizione e

raccolta dei metadati durante questa prima parte del processo di conservazione.

i

u

% 2t

Rappresentanﬁ Produttore . Annalisa Manganelli: Responsabile della cdnsewaiione

Rappresentanti Conservatore Paolo Vandelli: Responsabile del servizio di conservazione

: - | Laura Federica Nisi: Responsabile della funzione archivistica
Emilio Ferrari: Responsabile del trattamento dati personali
Paola Tentoni: Responsabile della sicurezza dei sistemi per la
conservazione
Angelo Neri: Responsabile dei sistemi informativi per la
conservazione
Francesca Merighi: Responsabile dello sviluppo e della
manutenzione del sistema di conservazione

Comunita di riferimento Responsabili-e addetti dell'archivio del Produttore
Ufficio protocollo
Sistemi coinvolti Titulus — sistema di gestione documentale

Conserva — sistema di conservazione

Ti.pol’(y)gia e' desbé:rﬁizione‘ della‘ Ogg‘étto del presente accordo il Eégiétro infé-rmaiico di protocolld

struttura dell'oggetto giornaliero.
informativo

Il registro informatico di protocollo & un atto pubblico di fede
privilegiata che attesta, a fini probatori, le operazioni di ricezione e
spedizione dei documenti da parte della Pubblica Amministrazione
mediante la memorizzazione in un sistema informatico delle
-| seguenti informazioni:

a) numero progressivo di protocollo generato
automaticamente dal sistema e registrato in forma non
modificabile;

b) data di registrazione di protocollo  assegnata
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automaticamente dal sistema e registrata in forma non
modificabile;
¢) dati relativi al corrispondente;
d) oggetto del documento; ,
e) data e protocollo del documento ricevuto, se disponibili;
f) numero degli allegati;
g) impronta del documento informatico.
Oltre a questi elementi obbligatori il registro di protocollo contiene
anche altre informazioni relative alla gestlone documentale quali:
a) nome e numero di repertorio (se presente)
b) Unita Organizzativa Responsabile e Responsabile del
‘ Procedimento Ammlnlstratlvo del documento registrato a
~ protocollo;
c) codice di classificazione;
d) annullamento (se presente), autore e motivazione
~dell'annullamento; ; ‘
e) eventuale numero del registro di emergenza (nel caso in
cui la ‘registrazione sia stata fatta all'interno di
quest'ultimo). ' :
Il registro di- protocollo costituisce dunque l'atto ufficiale attraverso
il quale si' esplicita la trasparenza dellaznone amministrativa,

| nonché la sua efficacia.
- | Ai sensi della normativa vigente |I reglstro mformatlco di protocollo

deve riportare in- maniera autentica ed immodificabile tutte le
registrazioni effettuate nella giornata e deve essere versato in un
sistema di conservazione affidabile entro la giornata lavorativa
successiva a quella a cui le registrazioni si riferiscono.

Generazione dell’'o
informativo

ggetto

Il registro informatico di protocollo giornaliero viene generato in
maniera automatica dal sistema di gestione documentale Titulus.
La procedura. riassume in un documento xml tutte Ie registrazioni e
gli eventi (ad esempio annullamentl) ad esse associati, riferiti alla
giornata lavorativa precedente.

La generazione. del registro informatico di protocollo aW|ene
attraverso un. automatismo notturno. Il documento xmi prodotto
viene registrato in maniera automatica allinterno di un apposito
repertorio non protocollato in Titulus e reso immodificabile. '

Informazione sulla
rappresentazione

Strutturale: il documento & costituito da un file xml.

Informazioni sulla
conservazione

Per ogni istanza del documento viene generato un set di metadati
che integrano quelli indicati dalla normativa. ,
Sia nei metadati previsti dalla normativa che in quelll spe0|fc1
dell'istanza del registro informatico di protocollo sono individuabili
le seguenti categorie indicate dallo standard OAIS:

Informazioni sull’identificazione
Ogni registro informatico di protocollo ha:
« ' un proprio identificativo del sistema di provenienza;
e il riferimento alla serie documentale dei registri informatici
di protocollo giornaliero cui appartiene il documento |
(numero di-repertorio assegnato da Titulus);

]
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O

e un id univoco assegnato dal sistema di conservazione
Conserva.

Informazioni sulla provenienza
Sono costituite principalmente da:

e la descrizione del processo di formazione del registro
informatico di protocollo (si veda Generazione dell'oggetto
informativo);

e gli "ulteriori eventi che coinvolgono il documento, dalla
generazione in Titulus fino al versamento nel sistema di
conservazione Conserva.

Informazioni sul contesto
Sono costituite principalmente da:
e la classificazione relativa alla funzione dellente a cui il
documento attiene;
e il riferimento alla serie documentale dei registri informatici
~ di protocollo giornaliero cui appartiene il documento
(numero di repertorio assegnato da Titulus).

Informazioni sull’integrita

Sono costituite principalmente da:
e [impronta del documento;
o l'immodificabilita del registro, una volta prodotto;
e la trasmissione automatica e non presidiata del registro
informatico giornaliero di protocollo di ogni AOO al sistema
di conservazione Conserva, non appena terminata la
produzione dello stesso.

Informazioni sull’accesso
Sono costituite principalmente da:
s . i permessi di accesso.

Informazioni descrittive

Le informazioni descrittive sono le chiavi di ricerca tramite le quali
il Responsabile della conservazione e suoi delegati possono
recuperare il documento, il fascicolo o la serie di interesse.

Per quanto riguarda la tipologia del registro informatico di
protocollo le informazioni descrittive sono:

Dati identificativi
¢ Codice Area Organizzativa Omogenea
s Tipo repertorio
e Numero repertorio
s Data repertorio
o Oggetto
Dati gestionali
o Classificazione
e Unita Organizzativa
e Persona
Dati Registro informatico di protocollo
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o Numero registrazioni
e Anno
» Data registro
~ o Pericdodal ... al ... (per ricerca per intervalli di date)

Informazioni
sullimpacchettamento

Il pacchetto di versamento & costituito da un indice di versamento
(Indice del Pacchetto di Versamento — IPdV) e dai file appartenenti
alle unitad documentali (documento principale ed eventuali allegati)
contenute nel pacchetto.

L'indice del pacchetto di versamento & un file xml che descrive le
unita di versamento (documenti o fascicoli) che compongono il
pacchetto.

Il Produttore pué inviare il pacchetto di versamento in modalita non
compressa o compressa, eventualmente diviso in pit porzioni,
anche non auto consistenti; in questo caso la consistenza viene
garantita con il ricongiungimento ordinato di tutti i pacchetti, prima
di procedere ai controlli di consistenza.

Il pacchetto & decompresso da Conserva ed il suo contenuto
conservato in formato non compresso.

Classi di oggetti e istanze

Conserva gestisce le seguenti unita di versamento:

e documenti (definiti nell'lPdV unita documentali);

o fascicoli (definiti nell'lPdV unita archivistiche);

¢ - serie documentali.
| registri informatici di protocollo sono documenti che,
opportunamente archiviati nel sistema di gestione documentale
Titulus, riportano lindicazione della serie documentale a cui
appartengono.

Il pacchetto di versamento viene trasmesso dal sistema di gestione

documentale del Produttore Titulus al sistema di conservazione
Conserva di CINECA per mezzo di web services esposti da
quest‘ultimo.

Criteri di formazione del
Pacchetto di Versamento (SIP)

| registri di protocollo giornalieri vengono registrati, tipicamente
entro la giornata lavorativa successiva, allinterno del sistema di
gestione documentale Titulus nellambito dellArea Organizzativa
Omogenea di riferimento del Produttore.

Lo stesso modulo che produce e repertoria il registro informatico di |-
protocollo giornaliero, si occupa di inviarlo al sistema di
conservazione Conserva.

Di conseguenza ogni pacchetto di versamento contiene un solo
registro informatico di protocollo giornaiiero per AOO.

Descrizione del processo di
trasferimento

Il sistema di gestione documentale del Produttore Titulus produce
uno o piu pacchetti di versamento (in base alle dimensioni ed al
numero dei documenti da trasmettere). Ogni pacchetto viene
trasmesso al sistema di conservazione Conserva di CINECA
attraverso appositi. web service esposti per il processo di
trasferimento.

Il pacchetto, costituito da una struttura XML e file allegati, viene

.. ]
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Y ____________________ __ ]

compresso prima dell'invio.

Una volta completato linvio del pacchetto, il sistema di
conservazione Conserva avvia procedure di controllo volte a
garantire integrita, completezza e congruenza del trasferimento -
cfr. Allegato del manuale operativo relativo ai controlli eseguiti in
fase di trasferimento. A fronte di un esito positivo dei controlli, il
pacchetto viene collocato in un’area di lavoro del sistema di
conservaiio_ne Conserva, in attesa del versamento; in caso di un
esito negativo, viene restituito un messaggio di errore al sistema

—~—

mittente.

Procedura di validazione

In una fase successiva rispetto al processo di versamento, la

procedura di versamento decomprime i pacchétti compressi ed

esegue una serie controlli descritti nel manuale. In particolare per il

registro informatico di protocollo giornaliero vengono effettuati i

seguenti controlli;

o controlli sul pacchetto di versamento e sullindice del
pacchetto di versamento;

¢ controlli sull'unita di versamento;

o controlli sull'unita documentale;

o controlli sull'unitd documentale in serie.

Controlli aggiuntivi

Non sono previsti controlli aggiuntivi

Rapporto di versamento

Per ogni pacchetto di versamento ricevuto il sistema di
conservazione Conserva di CINECA produce e trasmette un
rapporto di versamento firmato digitalmente dal Responsabile del
servizio di conservazione Conserva o suo delegato. All'interno del
rapporto, per ogni unita versata (e quindi verificata e validata)
viene riportata la relativa impronta informatica (basata

CONSERVAZIONE

sull’'algoritmo SHA256).

Criteri e modalita di formazikoné
del Pacchetto di Archiviazione

| registri informatici di protocollo versati corrispondono ad una serie

documentale annuale; di conseguenza ogni registro informatico di
protocollo giornaliero andra a far parte del pacchetto di
archiviazione della serie documentale.

Criteri e tempistiche di chiusura

| del Pa_cchetto di Archiviazione

Per le serie documentali, Conserva genera una sequenza di
Pacchetti di archiviazione collegati fra loro;. ogni Pacchetto di
archiviazione & composto da un massimo di. 500 documenti.
Allatto dellarchiviazione, Conserva verifica se sia presente un
Pacchetto di archiviazione aperto per quella serie e gli assegna il
documento; nel caso non sia presente un Pacchetto di
archiviazione aperto per quella serie, ne apre uno nuovo e gli
assegna il documento. L'ultimo Pacchetto di archiviazione
dell'anno viene chiuso il 15 gennaio dell'anno successivo.

Alla chiusura di un Pacchetto di archiviazione, il sistema produce
un indice del pacchetto di archiviazione, conforme allo standard

- . o T
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UNI SInCRO. Tutti gli indici prodotti in giornata dal Produttore
vengono firmati e marcati digitalmente con firma XAdES-T
automatica generata in modalita detached.

Un Pacchetto di archiviazione pud essere chiuso anticipatamente
in caso di richiesta di esibizione dello stesso o di parte del suo
contenuto. In tal caso, ogni successiva modifica alla serie sara
registrata su una nuova versione del Pacchetto di archiviazione.
Conserva mantiene tutte le versioni di un pacchetto di
archiviazione.

Selezione e scarto

La conservazione del registro informatico di protocollo é
tipicamente illimitata. La fattispecie del registro informatico di
protocollo giornaliero viene prodotta in risposta ad un vincolo
normativo, tuttavia, vista la probabilita di successivi cambiamenti,
si rendera prioritaria anche la conservazione del Registro
giornaliero di protocollo annuale. Al momento si stabilisce di
conservare in maniera illimitata anche questo registro, ma in vista
della conservazione del registro di protocollo annuale questa
decisione potra essere oggetto di revisione.

Eventuali accordi per lo scarto

Nessuno

periodico

Attivita di monitoraggio

Controllo dell'obsolescenza dei formati: 5 anni.

Modalita di esibizione

L'interfaccia di consultazione del sistema di conservazione

Conserva di CINECA produce una lista sintetica delle unita
ricercate. All'interno della lista sintetica vengono riportati:

e Codice Area Organizzativa Omogenea

¢ Numero repertorio

o Oggetto

e Data repertorio

* Numero registrazioni del giorno
Selezionando un'unita dalla lista, saranno mostrati tutti i metadati
descrittivi dell'unita e sara possibile scaricare il/i file contenuti
nell'unita. '

Siena, 06 dicembre 2016

Universita degli|Studi di Siena

Il responsabile della conservazione

Annalisa Manganelli

Firmato
i
ANNALIS#
MANGANELLI
. CN =.MANGANELLI
ANNALISA

mdgigitalmente da

S

CINECA Consorzio Interuniversitario
Il responsabile della funzione archivistica
Laura Federica Nisi

Firmato da:Laura Federica Nisi
Data: 06/12/2016 10:53:24

e e et}
L ]
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L'accordo di versamt‘anto firmato dal Produttore e dal Conservatore descrive le condizioni di versamento
di documenti, fascicoli e serie documentali dal sistema informativo del Produttore al sistema di
conservazione; & utille ai fini di un’efficace attivitd conservativa stipulare un accordo per ogni tipologia di
documento, fascicolo o serie da inviare in conservazione.

Le condizioni di versamento formalizzano sia i dettagli tecnici della procedura di versamento - quali il
protocollo di comunicazione, lo standard di firme, i controlli sul buon esito del versamento - che gli
aspetti archivistici come la descrizione della tipologia del documento, del contesto, della provenienza.

La necessita di esplicitare ogni singolo aspetto del versamento e di quanto versato deriva dalla
complessita dell’azione conservativa nel contesto digitale; di conseguenza piul le informazioni raccolte in

Una delle criticita de
{(fragilita dei supporti
software e nascita
dell'autenticita del sir
relazioni tra i docum
quanto I'oggetto da ¢
determinato ordinam
Di conseguenza l'att
dei dati, ma impone [
la persistenza e la frui
Infine il contesto digi
accade con il cartace
Il sistema di conserv:
nelle regole tecniche
standard di riferimen
Information System)’
2004.
Il presente accordo
sezioni: :
1.
2,

Informazioni
Descrizione

conservato n
alfutente per
L'oggetto informativo
primo & l'oggetto digi

A queste si-aggiungo

o in

come conter
attraverso pacchetti costituiti dall'oggetto informativo e dai metadati utili alla sua conservazione e
fruizione; il pacchetto versato dal Produttore viene denominato pacchetto di versamento, quello |-

fase di versamento sono dettagliate e precise, pill la conservazione potra essere efficiente e completa.

I'azione conservativa nel contesto digitale & 'obsolescenza tecnologica dei formati
tecnologici, frequenti cambiamenti delle piattaforme hardware, aggiornamenti del
di nuovi standard); per questo motivo il mantenimento della intelligibilita e
golo documento deve essere sostenuto secondo procedure ben definite. Le stesse
enti che delineano il corpus archivistico hanno bisogno di essere formalizzate, in
lonservare non & pil il supporto cartaceo che nel tempo si sedimenta secondo un
ento, ma un complesso di bit, aggregato solo logicamente. ‘

vita di conservazione in ambito digitale non si pud limitare a.un sempllce backup
oeriodici controlli, integrazioni di metadati e migrazioni- dei formati che garantlscano
izione delle informazioni fondamentali.

ale e normativo influenza anche i tempi di versamento che a dlf'ferenza di cid che
0, pud avvenire quando il documento & ancora di vivo interesse amministrativo.
azione, denominato Conserva, agisce in piena ottemperanza alle direttive descritte
in materia di sistema di-conservazione dei documenti informatici; segue, inoltre, lo
to per la certificazione dei depositi digitali ISO 14721:2012 OAIS (Open Archival
ed & per il momento retrocompatibile con la Delibera CNIPA n. 11 del 19 febbraio

di versamento si basa sullo standard ISO 20652:2006: Paimas? e si divide in sei

generali: sezione descrittiva e introduttiva dell’intero accordo.
del pacchetto di versamento: sezione dedicata all'oggetto informativo inteso
uto informativo e informazioni sulla rappresentazione. L'informazione viaggia

ol sistema di conservazione pacchetfo di archiviazione ed |nf|ne il pacchetto dato
la fruizione pacchetto di distribuzione.

& costituito dal contenuto informativo e dalle informazioni sulla rappresentazione: il
tale da conservare, mentre le seconde comprendono il formato, le informazioni sul

sistema che ha prodatto il documento e la descrizione dell’ oggetto informativo.

no le |nforma2|on| per la conservazione, a loro volta divise in cinque categorie:
formazioni sull ldent/f/caZIone,

' Open archival information system (OAIS) - ISO 14721:2012 - Space data and information transfer systems

- Reference model,

2 Producer-Archive Interface Methodology Abstract Standard (Paimas) —
information transfer systems — Methodology abstract standard,

http://www.iso.org/iso/catalogue,_ detail.htm?csnumber=57284>.
ISO 20652:2006 — Space data and

<htt2://www.iso.org/isfo/iso catalogue/catalogue tc/catalogue detail.htm?csnumber=39577>.
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e informazioni sulla provenienza;
e informazioni sul contesto;
e informazioni SUI/’integriié'
. /nformaZ/on/ sull’accesso.
A completare la costruzione del pacchetto di versamento sono da considerare infine le;
) /nformaZIon/ sull /mpacchettamento
. /nformaZ/on/ descrittive.

3. Trasferimento: se2|one che. raccoglle le. |nformaZ|on| relative alla descrizione della fase del
trasferimento del pacchetto informativo.

4. Versamento: sezione che descrive procedure e controlll compiuti dal versamento del pacchetto
fino allindicizzazione nel sistema di_conservazione. Il Produttore e il Conservatore possono
concordare controlli ulteriori da agglungere ed effettuare in questa fase.

. 5. Conservazione: sezione che contiene le informazioni sulle modalita di formazione e chiusura
. del pacchetto di arch/waZIone
6. Esibizione: se2|one dedicata alla descrizione delle modalita di ricerca, consultazione ed
" estrazione delle risorse conservate.
Essendo relativo alla fase di versamento_questo accordo si sofferma particolarmente sulla descrizione e
raccolta dei metadati durante questa prima parte del processo di conservazione.

Rappresentanti Produttore - .|Annalisa Manganelli: ReSbonsabiIe della conservazione

Rappresentanti Conservatore - Paolo Vandelli: Responsabile del servizio di conservazione

: . C Laura Federica Nisi: Responsabile della funzione archivistica
Emilio Ferrari: Responsabile del trattamento dati personali
Paola Tentoni: Responsabile della sicurezza dei sistemi per la
conservazione
‘| Angelo Neri: Responsabile dei sistemi informativi per la
conservazione
Francesca Merighi: Responsabile dello sviluppo e della
manutenzione del sistema di conservazione

Comunita di riferimento - . | Responsabili e addetti dell'archivio del Produttore
: -‘Personale segreteria studenti

Personale docente

Studenti dell'ateneo-

Sistemi coinvolti:- =~ Esse3 - sistema segreteria studenti
Titulus — sistema di gestione documentale
Conserva - sistema di conservazione

Tipologia e descrizione della Oggetto del presente accordo sono:
struttura delloggetto
informativo . il verbale di esame;

o il verbaledi correzione per errore materlale
o il verbale di revoca;

¢ la dichiarazione di conformita dei verbali sopra citati.
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Il verbale d’esame & un atto pubbllco di fede privilegiata® che
attesta, a fini probatori, il corretto svolglmento della prova d’esame.
La prova desame esprime |l potere autoritativo- € non
discrezionale* dell amministrazione ‘universitaria ‘di valutare una
situazione di fatto, ossia la prepara2|one tecnica dello studente
candidato rispetto ad un determmato programma dldattlco

Le modalita di verifica sono discrezionali, di conseguenza le prove
possono essere scritte e/o orall parZIall o singole.

In base al regolamento di ateneo sia’ la valutazione che la
sottoscrizione del verbale possono essere in capo al singolo |
docente o alla collegialita di una commissione d' esame. .
Nel “caso di plurime firme digitali dei- singoli membri della|.
commissione & importante verificare che, al momento
dell'apposizione della flrma le firme eventualmente gia apposte A
siano valide.

Secondo il principio di buon andamento e tempestivita dellazione
amministrativa sarebbe ausplcablle che la redazione del verbale
fosse immediatamente successnva allo svolglmento della prova |
d'esame. -

La struttura del verbale & costituita dalle seguenti parti: o

- lintestazione- che indica I'amministrazione che .sta
emanando l'atto e il pubblico ufficiale verbalizzante;

- l'oggetto della verbalizzazione che si esplicita nella“data
dell'appello, -nella descrizione della unitad didattica e del
corso di .studi di .riferimento, nella identificazione e|
valutazione dello studente candidato e nell'eventuale

_ elenco delle domande poste;

- la sottoscrizione, con firma digitale, da parte del docente o
dei membri della commissione;

Nel caso di incidenti di- varia natura, possono essere redatte le
seguenti varianti alla tipologia ‘verbale d'esame’, al fine di
correggerlo, revocarlo o dichiararne la conformita.

Il verbale di correzione per errore materiale sostituisce un|
verbale d'esame contenente errori nelle parti compilate dal|-
docente: il voto, la data e I'elenco delle domande.
La sua struttura & costituita da:

o I esplicitazione del soggetto verbalizzante;

» - ladescrizione dell'appello;

o gli estremi del verbale da correggere;,

e gli estremi del verbale corretto;

- 31l verbale d'esame

di una commissione esaminatrice costituisce atto pubblico di fede privile‘Qiata poiché

forma la prova del rapporto intersoggettivo svolto fra i pubblici ufficiali, quali esaminatori, e lo studente, quale
esamlnato (Cassazione penale, sez. V, 11 gennaio 1994).

* L'autoritativita consiste nell'unilateralita della volonta dell'autorita amministrativa in quanto si esprime senza
il consenso dei destinatari; cio implica che la commissione & costretta a verbalizzare la valutazione sulla

prova del candidato

altrimenti compie un reato di cui 479 c.p., articolo rubricato “Falsita ideologica

commessa dal pubblico ufficiale in atti pubblici”. La ‘non discrezionalita’ del potere implica che le
conseguenze di ques'to atto sono glé defi nlte per legge e non sono a discrezione della valuta2|one della
commissione d'esame.

Pagina 4 di 11




Accordo di versamento VERB.ESAMI.TTS.UNISIENA vers. 01.03.01
W

Il verbale ‘di correzione per errore materiale viene - sottoscritto
digitalmente dal docente stesso.

Il verbale di revoca annulla un verbale di esame.
La suastruttura & costituita da:
e ' ['esplicitazione del soggetto verbalizzante;,
o la descrizione dell'appello;
e gli estremi del verbale da revocare assieme alla
motivazione di revoca e agli estremi del verbale corretto;
Il verbale di revoca viene sottoscritto digitaimente dal docente
stesso.

La dichiarazione di conformita attesta che uno o pit verbali di
esame sono conformi alla volonta del docente. Viene utilizzato per
sostituire verbali ‘d'esame prodotti con procedure viziate o per
produrre copie conformi.
La dichiarazione di conformita ha una struttura pit prossima a
quella di un atto amministrativo ed & strutturato nelle seguenti
parti:

e lintestazione che indica I'amministrazione che sta

emanando l'atto e il pubblico ufficiale dichiarante;
e il preambolo narrativo che giustifica 'adozione di questo

atto;

e la motivazione, ossia la descrizione dell'interesse che l'atto
soddisfa; '

o |l testo della dichiarazione, contenente gli estremi del

verbale e la sua impronta informatica (se presente),
La dichiarazione di conformita viene sottoscritta digitalmente dal
docente stesso o da un pubblico ufficiale designato dal Produttore.

Generazione dell’'oggetto
informativo

La Verbalizzazione on-Line (VolL) & una delle procedure - del
sistema gestionale di segreteria studenti ESSE3 ed & finalizzata
alla generazione del verbale d’esame e degli altri tre tipi di oggetti
informativi sopracitati.

Verbale di esame

La generazione del verbale d'esame avviene generalmente al
termine dello svolgimento della prova, quando il docente
verbalizzante:

» entra nella propria area riservata su WEB ESSES3;

e individua I'appello a cui sono legate le prenotazioni degli
studenti candidati;

e - recupera la lista degli iscritti all'appello e inserisce, nella
singola prenotazione dello studente, i dati relativi alla
valutazione dell'esame;

¢ controlla, tramite anteprima, gli esiti apposti sui verbali;

e decide se annullare loperazione o confermare la

~ generazione del verbale d’esame elettronico,

e una volta generato il verbale di esame elettronico, vi
appone la firma digitale.

L'apposizione della firma sul verbale comporta la sua registrazione

- 000000 e ]
S T EEEEEE———————
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sul sistema e l'aggiornamento della carriera dello studente ed|
eventualmente dell'attivita didattica.

ESSE3 assegna e riporta su ogni verbale generato un identificativo
unico per Produttore e-garantisce che, per ogni studente e attivita
didattica, -esista un solo verbale che attesti il superamento della
prova.

Verbale di correzione per errore materiale
Nel caso in cui un docente riscontri un errore di tipo materiale su f
un verbale gia firmato, pud:
* entrare nella propria area riservata su WEB ESSE3;
e individuare l'appello a cui & legato il verbale d'esame|.
errato;
» recuperare dalla lista dei verbali afferenti a quel
determinato-appello il verbale da correggere;
e correggere idati errati;
* generare il verbale di correzione per errore materiale;
o firmare digitalmente il verbale generato.

Il verbale, cosi perfezionato, viene registrato dal sistema che
aggiorna la carriera dello studente coerentemente con la modifica.

Verbale di revoca
In caso di ragioni che rendano la prova d’esame non sussistente —
ad esempio per motivi di propedeuticita - la segreteria dell'ateneo
abilita la possibilita di revoca sul verbale e contatta il docente.
Il docente di conseguenza:;

e entra nella propria area riservata su WEB ESSE3;

e visualizza il verbale da revocare;

e revoca il verbale;

e generail verbale di revoca;

e firma digitalmente il verbale generato.
Il verbale, cosi perfezionato viene registrato dal sistema che
aggiorna la carriera dello studente coerentemente con la revoca.

Dichiarazione di conformita generata tramite ESSE3
L’operatore di segreteria;
e compila il preambolo della dichiarazione;
s contatta il docente che, tramite una funzione apposita
raggruppa i verbali, produce la dichiarazione di conformita
per ognuno di questi e la firma digitalmente.

Dichiarazione di.conformita tramite Conserva

Il sistema di conservazione Conserva di CINECA tramite
uh’applicazidne esterna:

' ..' compila il preambolo della dichiarazione;

_ = contatta il Produttore che incarica un pubblico ufficiale di
firmare con firma remota, massiva o smart card i lotti di
una o pit dichiarazioni di conformita;

.o produce, al termine del processo di firma, un indice.in cui
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vengono riportati i riferimenti del verbale originale e della
sua dichiarazione di conformita.

Informazione sulla
rappresentazione

Strutturale: il documento & costituito da un file XML firmato
digitalmente secondo lo standard XAdES in modalita enveloped.

‘| Semantica:” lo schema XML ¢& descritto dettagliatamente

nellallegato VERB.ESAMI.uni_pr.A1.

Informazioni sulla
conservazione

Per ogni istanza del documento viene generato un set di metadati
che integrano quelli indicati dalla normativa.

Sia nei metadati previsti dalla normativa che: in quelli specifici
dell'istanza del registro informatico di protocollo sono individuabili
le seguenti'bategorie indicate dallo standard OAIS:

Informazioni sull’identificazione
Ogni verbale ha:’
e un proprio identificativo del sistema di provenienza;
o |l riferimento alla serie documentale dei verbali d'esame cui
appartiene il documento;
e il numero del verbale d'esame;
* un id univoco assegnato dal sistema di conservazione,
e dal punto di vista archivistico, in caso di documento
protocollato, riporta la registrazione di protocollo.

Informazioni sulla provenienza
Sono costituite principalmente da:
e la firma digitale, attestante la paternitd del documento,
convalidata secondo un riferimento temporale opponibile a
terzi- (data segnatura di protocollo o processo di
conservazione);
e la descrizione del processo di verbalizzazione (si veda
Generazione dell'oggetto informativo);
e gli ulteriori eventi che coinvolgono il documento, dalla
generazione in ESSE3 fino al versamento nel sistema di
conservazione Conserva. '

Informazioni sul contesto
Sono costituite principalmente da:
e laclassificazione relativa alla carriera dello studente;
o il riferimento se presente al fascicolo dello studente che ha
- sostenuto 'esame;
» |l riferimento-alla serie documentale dei verbali d’esame cui |
appartiene il documento;
¢ .. collegamenti con altri verbali @ documenti, ad esempio in
caso di revoca.

Informazioni sull’integrita

Sono costituite principalmente da:
o ’lafirma digitale sul documento;
e+ limpronta del documento.

L ]
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Informazioni sull’accesso
Sono costituite principalmente da:
e ipermessi di accesso.

Informazioni descrittive

Le informazioni descrittive sono le chiavi di ricerca tramite le quali
& possibile al Responsabile della conservazione e ai suoi delegati
recuperare il documento, il fascicolo o la serie di interesse.

Per quanto riguarda. la tipologia dei verbali d'esame elettronici le
informazioni descrittive sono:

Dati identificativi
e Codice Area Organizzativa Omogenea
¢ Numero protocollo
o Data protocollo
s Tipo repertorio
o Numero repertorio
e Data repertorio
¢ Oggetto
Dati gestionali
o Classificazione
e Unita Organizzativa
e Persona
Dati Verbale d'esame
¢ Numero verbale
¢ Data appello
¢ Docente firmatario
Dati studente
o Id carriera

¢ Matricola
e Nome
e Cognome

Informazioni
sullimpacchettamento

Il pacchetto di versamento € costituito da un indice di versamento
(Indice del Pacchetto di Versamento — IPdV) e dai file appartenenti
alle unita documentali (documento principale ed eventuali allegati)
contenute nel pacchetto.

L'indice del pacchetto di versamento & un file xml che descrive le
unita di versamento (documenti o fascicoli) che compongono il
pacchetto.

Il Produttore pud inviare il pacchetto di versamento in modalita non
compressa’ 0 compressa, eventualmente anche diviso in pil
porzioni, - anche non auto consistenti; in questo caso [a
consistenza viene garantita con il ricongiungimento ordinato di tutti
i pacchetti, prima di procedere ai controlli di consistenza. Il
pacchetto & decompresso da Conserva ed il suo contenuto
conservato in formato non compresso.

Classi di oggetti e istanze

Conserva gestisce le seguenti unita di versamento:
o documenti (definiti nell'lPdV unita documentali};
o fascicoli-(definiti nell'IPdV unita archivistiche);
+ serie documentali.
| verbali di esame sono documenti che, se opportunamente

- ____—__|
—_— e —_—_—
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archiviati nel sistema di gestione documentale Titulus, riportano
l'indicazione del fascicolo di studente relativo alla carriera di studi
cui si riferiscono e la serie documentale a cui appartengono.

[l pacchetto di versamento viene trasmesso dal sisterna di gestioné
documentale del Produttore Titulus al sistema di conservazione
Conserva di CINECA per mezzo di web services esposti da

Protocolli di versamento

quest'ultimo.
Criteri di formazione del | verbali di esame vengono registrati, tipicamente in giornata,
Pacchetto di Versamento (SIP) |allinterno del sistema di gestione documentale e vengono
' protocollati nell'ambito del registro di protocollo
dellamministrazione centrale del Produttore (ottenendo un
riferimento temporale valido). Il pacchetto viene formato

raccogliendo tutti | documenti selezionati in maniera interattiva dal
Responsabile della gestione documentale oppure in maniera
automatica attraverso apposite funzioni presenti sul sistema di
gestione documentale Titulus. La periodicita di formazione e
trasmissione dei pacchetti & decisa dal Responsabile della
gestione documentale assieme al Responsabile della
: conservazione. '

Descrizione del processo di Il sistema di gestione documentale del Produttore Titulus produce
trasferimento uno o piu pacchetti di versamento (in base alle dimensioni ed al
numero dei documenti da trasmettere). Ogni pacchetto viene
trasmesso al sistema di conservazione Conserva di CINECA
attraverso appositi web service esposti per il processo di
trasferimento.

Il pacchetto, costituito da una struttura XML e file allegati, viene
compresso prima dell'invio.

Una volta completato linvio del pacchetto, il sistema di
conservazione awvia procedure di controllo volte a garantire
integritd, completezza e congruenza del trasferimento (Allegato 8
del manuale operativo: Controlli di sistema sul pacchetto di
versamento). A fronte di un esito positivo dei controlli, il pacchetto
viene collocato in un’area di lavoro del sistema di conservazione,
in- attesa del versamento; in caso di un esito negativo, viene
restituito un .messaggio di errore al sistema mittente che
provvedera a mostrarlo (se l'invio in conservazione sia avvenuto in
modalitd interattiva) o a notificarlo per email (se [linvio in
conservazione sia avvenuto attraverso una procedura automatica).

In una fase successiva rispetto al processo di versamento, la
procedura di versamento decomprime i pacchetti compressi ed
esegue una serie controlli descritti nel manuale, in particolare
nell’'Allegato 8 — Controlli sul pacchetto di versamento nei:

~ - controlli sul pacchetto di versamento e sullindice del

“pacchetto di versamento; ,
e
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o controlli sull'unita di versamento;

e controlli sullunita documentale;

¢ controlli sull'unita documentale in serie;

 controlli sul'unita archivistica e I'aggiornamento dell'unita
"~ archivistica. ' A '

Controlli aggiuntivi

Nessun controllo aggiuntivo.

Rapporto di versamento

Per ogni pacchetto di versamento ricevuto il sistema di
conservazione produce e trasmette un rapporto di versamento
firmato digitalmente dal Responsabile del servizio di
conservazione o suo delegato. All'interno del rapporto, per ogni
unita versata (e quindi verificata e validata) viene riportata la

relativa impronta informatica (basata sull'algoritmo SHA256).

del Pacchetto di Archiviazione

Criteri e modalita di formazione Fl verbali versati sono documenti che testimoniano la carriera dello

studente e corrispondono allo stesso tempo ad una serie
documentale annuale; di conseguenza ogni verbale andra a far|
parte sia del pacchetto di archiviazione del fascicolo del singolo
studente e sia del fascicolo della serie documentale.

Criteri e tempistiche di chiusura
del Pacchetto di Archiviazione

Per le serie documentali, Conserva genera una sequenza di
Pacchetti di archiviazione collegati fra loro; ogni Pacchetto - di
archiviazione & composto da un massimo di 500 documenti. |
Allatto dell’archiviazione, -Conserva verifica se sia presente un
Pacchetto di archiviazione aperto per quella serie e gli assegna il
documento; nel caso non sia presente un Pacchetto di
archiviazione aperto per quella serie, ne apre uno nuovo e gli
assegna il . documento.. L'ultimo Pacchetto di archiviazione
dellanno viene chiuso il 30 giugno dell’anno successivo.

Il Pacchetto di archiviazione relativo ad un fascicolo, invece, viene
chiuso solo alla notifica di chiusura del fascicolo, ricevuta
attraverso. Pacchetto di versamento dal sistema di gestione
documentale di Titulus del Produttore.

Alla chiusura di un Pacchetto di archiviazione, il sistema produce
un indice del pacchetto di archiviazione, conforme allo standard
UNI SInCRO. Tutti gli indici prodotti in giornata dal Produttore
vengono firmati - marcati digitalmente con firma XAdES-T
automatica generata in modalita detached.

| Un Pacchetto di archiviazione pud essere chiuso anticipatamente

in caso di richiesta di esibizione dello stesso o di parte del suo
contenuto. In tal caso, ogni successiva modifica al fascicolo o alla
serie sara registrata su una nuova versione del Pacchetto " di
archiviazione. Conserva mantiene tutte le versioni di un pacchetto

'| di archiviazione.

Selezione e scarto

La conservazione dei verbali d’'esame é illimitata.

Pertanto i Pacchetti di archiviazione relativi alle serie dei verbali
d’esame - non sono soggetti ad attivita di scarto, mentre i Pacchetti
di archiviazione relativi ai fascicoli contenenti i verbali d’esame
possono essere soggetti ad attivita di scarto selettivo, fermo

- . __________|
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restando che i verbali d'esame non saranno oggetto di scarto
nemmeno nel Pacchetto di archiviazione del fascicolo.

Eventuali accordi per lo scarto | Non vi & nessun accordo.
Attivita di monitoraggio Controllo dell’obsolescenza dei formati: 5 anni.

periodico

Modalité di esibizione L'interfaccia di consultazione del sistema di conservazione
produce una lista sintetica delle unita ricercate. All'interno della
lista sintetica vengono riportati:

e |d documento

e |d Conserva

e Versione documento

o Numero verbale

e Codice Area Organizzativa Omogenea

e Numero protocollo

» Oggetto

o Data appello
Selezionando un’unita dalla lista, saranno mostrati tutti i metadati
descrittivi dellunitd e sara possibile scaricare ilfi file contenuti

nell'unita.
Siena, 19 dicembre 2016
Universita degli Studi di Siena CINECA Consorzio Interuniversitario
Il responsabile della conservazione Il responsabile della funzione archivistica
Annalisa Manganelli Laura Federica Nisi

Firmato da:Laura Federica Nisi
. .. Data: 19/12/2016 18:03.05
Flrmato\l digitalmente da

-MANGANELLI

ANGANELLI ANNALISA
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Allegato 1: Dizionario dei tag del verbale d’esame elettronico

VERB;ESAM!.uni_saI.A1 01 .01.01 | 15/01/2016 DEFINITIVO

Firr a auto afa\

v
01.00 09/12/2014 | Versione standard redatta da CINECA (VERB.ESAMI.UNIV.A1)
17/07/2015 | Versione standard redatta da CINECA (VERB.ESAMI.UNIV.A1

01.01.01

19/12/2016




Allegato VERB.ESA'MI.UNIS|ENA.A1 _ ‘ vers. 01.01.01

-'Schema SchemaVerbaleEsame.xsd

Elements
'"CORREZIONE
VERBALE
VERBALI

element CORREZIONE

diagram

CORREZIONE E—]—(—--:E]—

4

’ EVALOEE HUOVO |}

_ ';—vaoﬁs_*vzccmo »

properties. content  complex

" children USER DATA CAMPO VALORE NUOVO VALORE VECCHIO

used by element VERBALE

documentapon : : : :
Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale di conseguenza e un elemento tenuito per retrocompatlblllté
con le versmnl precedenti dello schema. - .

annotation

source | <xs: eleme t name="CORREZIONE">
<x§:anno atlon> Lot
<xs:documentation>Elemento presente in caso di acqmsmone ottlca del verbale di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilitd con le versioni precedenti deIIo
schema. <) s.documentation> :
</xs.ann9tat|on>
<xs.complexType>
<xs:sequence>
<XSs: element name="USER" type="xs:string">
<XS: nnotatlon>
<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello
schema. <)|xs documentation>
</xs: annotatlon>
</xs:element>
<xs:element name="DATA">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello
schema. <)3<s documentation>
</xs:annotation>
<xs: SImpleType>
<xs:;restriction base="xs:string">
<xs:pattern value="\d\dA\d\dAd\d\d\d \d\d\.\d\d\.\d\d"/>
</xs restriction>
</xs: ?lmpIeType>
</xs:element> '
<xs:element name="CAMPQO">
<xs:annotation>

|
- - e .
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b .

<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatlblllta con le versioni precedentl dello
schema.</xs:documentation> ' '

</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="DATA_APP"/>
<xs:enumeration value="DATA_ESA"/>
<xs:enumeration value="MAT"/>
<xs:enumeration value="NOME"/>
<xs:enumeration value="COGNOME"/>
<xs.enumeration value="vVOTO"/>
<xs:enumeration value="CAUSALE"/>
<xs:enumeration value="TIPO_MODULO"/>
<xs:enumeration value="AA_SES_ID"/>
<xs:enumeration value="SES_COD"/>
<xs:enumeration value="DOC_PRES_|D"/>
<xs:enumeration value="DOC_1MEMB_ID"/>
<xs:enumeration value="DOC_2MEMB_ID"/>
<xs:enumeration value="PARZ_CFU"/>
<xs.enumeration value="AD_CFU"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
. <Ixs:element>
‘<xs:element name="VALORE_ NUOVO" type="xs:string">
<xs:annotation>

<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con. Ie versioni precedenti dello
schema.</xs:documentation>

</xs.annotation>
</xs:element>
<xs:element name="VALORE_VECCHIO" type="xs:string">
<xs:annotation>. .

<xs: documentatlon>Elemento presente in caso d| acqwsmone oftica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedentl dello
schema.</xs:documentation> ‘

i </xs:annotation> '
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>

element CORREZIONE/USER

diagram

type | xs:string

properties | content  simple

annotation documentation

con le versioni precedenti delio schema.

source | <xs:element name="USER" type="xs:string">
<xs:annotation>

- " ]
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“

<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedentl dello
schema|</xs:documentation> .

</xs:annotation>
</xs:element>

element CORREZIONE/DATA

diagram = .
I DATAl |

type | restriction of xs:string

content | simple

properties
facets | Kind Value Annotation
pattern | \d\dAd\dAd\d\d\d \d\d\.\d\d\.\d\d -
annotation | documentation

EIementciJ presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di- conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita
con le vers:onl precedenti dello schema.

source <xs:element name="DATA">
<xs:annotation> ‘
<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con Ie ver5|on| precedentl dello
schema/</xs:documentation>
" </xs:annotation>
<x5'sinr|1pleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<Xs! pattern value="\d\dAd\d/\d\d\d\d \d\d\ \d\d\.\d\d"/>
</xs: restnctlon>
</xs: swppIeType>
</xs:element>

. element CORREZIONE/CAMPO

diagram

type | restriction of xs:string

properties .content | simple

~ Kind Value Annotation
enumeration DATA_APP

enumerakion - .DATA_ESA
enumerakion MAT

facets

enumeration NOME
énumeraltion - COGNOME ~
enumeration VOTO
enumeration. CAUSALE

- enumeration TIPO MODULO
.enumeraltion AA_SES_ID .
enumeration SES_COD
enumeraltion DOC_PRES_ID
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]

enumeration DOC_1MEMB_ID
enumeraton DOC_2MEMB_ID
enumeration PARZ_CFU
enumeration AD_CFU

documéntatlon
-Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale;.di conseguenza & un.elemento tenuto per retrocompatibilita
con le versioni precedenti dello schema.

annotation

source | <xs:element name="CAMPO">
: <xs:annotation>
- <xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedentl dello
schema.</xs:documentation> .
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="DATA_APP"/>
<xs:enumeration value="DATA_ESA"/>
<xs:enumeration value="MAT"/>
<xs.enumeration value="NOME"/>
<xs:enumeration value="COGNOME"/>
<xs:enumeration value="VOTO"/>
<xs:enumeration value="CAUSALE"/>
<xs:enumeration value="TIPO_MODULQO"/>
<xs:enumeration value="AA_SES_|D"/>
<xs.enumeration value="SES_COD"/>
<xs:enumeration value="DOC_PRES_|D"/>
<xs:enumeration value="DOC_1MEMB_ID"/>
<xs:enumeration value="DOC_2MEMB_ID"/>
<xs:enumeration value="PARZ_CFU"/>
<xs:enumeration value="AD_CFU"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>

element CORREZIONE/VALORE_NUOVO

diagram

type | xs:string

properties content  simple

documentation
Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita
con le versioni precedenti dello schema.

annotation

source | <xs:element name="VALORE_NUOVOQ" type="xs:string">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di
conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello
schema.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

- _____ _____ __ ___________________ _____ _____________________________]
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element CORREZIONE/VALORE_VECCHIO

diagram

'RE mzccmo :

type | xsistring |

) propertiesb content sirhple

annotation documentation

Elemento presente in caso di acquisizione ottica del verbale; di conseguenza & un elemento tenuto per retrocompatlblllté
- con le versioni precedenti dello schema.

source <xs'elerr ent name=‘VALO RE;VECCHIO" type="xs:string">
“<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento presente in caso di acqwsmone ottica del verbale; di

consegulenza & un elemento tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedentl dello
schema.</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs.element>
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element VERBALE

diagram

[

-{fuorosecon }
TiPO_MODULO |

u

- i
4
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content | complex

properties
children | VERB_NUM DATA APP DATA ESA AD COD AD UD COD UD CDS COD CDS TIPO_ESA MAT NOME COGNOME
VOTO VOTODECOD CAUSALE TIPO MODULO PRES STUIMG PATH AA SES ID SES_COD DOC PRES 1D
DOC 1MEMB ID DOC 2MEMB ID VERB ALT COD PARZ CFU AD_CFU CORREZIONE NOTA
LINGUA 1S06392 COD COD LIV. LINGUA ATENEO ATENEO DES TIPO DOCUMENTO
TITOLARE_PROCEDIMENTO AD STU COD AD _STU CDS STU COD CDS_STU DOCENTE VERBALI ANNULLATI
COMMISSIONE DOMANDE RAGGRUPPAMENTO DATA DOCUMENTO SOFTWARE DI CREAZIONE
SOSTITUZIONE _DOCUMENTO
used by elementy VERBALI VERBALE/VERBALI ANNULLATI
attributes Name Type Use Default Fixed Annotation
Id xs:integer optional . documentation
Numero
progressivo
del verbale
allintero del
suo elemento
padre
) VERBALI.
tipologia derived by: optional documentation
xs:string Tipologia del
verbale in
base alla sua
funzione;
ossia
d’esame, di
revoca, di
sostituzione
per errore
materiale e
come
dichiarazione
di conformita.
annotation documentation
Categoria documentaria contenente quattro tipologie documentarie: verbale esame, verbale revoca, dichiarazione di
conformité verbale correzione per errore materiale.
source

<Xs: elerpent name="VERBALE">
<xs:anpotation>
<xs:documentation>Categoria documentaria contenente quattro tipologie documentarie: verbale
esame, Verbale revoca, dichiarazione di conformita, verbale correzione per errore
materiale.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs.complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="VERB_NUM">
<xs annotation>
<xs:documentation>ldentificatore univoco del verbale di esame. Il suo valore & costruito da
[numero di lotto][spazio][numero progressivo del verbale all'interno delo lotto][spazio][versione del
documento]. Il numero del lotto & uno zero field costituito da otto cifre; il numero progressivo &
costituito da quattro cifre; la versione del documento € di una cifra e pud assumere i valori da 1a9
per le volte che & stato modificato prima della firma. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<)l<s:restriction base="xs:string">
|<xs:maxLength value="20"/>
©xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs.simpleType>
</xg:element>
<xs:'element name="DATA_APP">
<x$.annotation> .

I
- |
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e —

<xs:documentation>Data dell'appello dell'esame; & in formato CCYY-MM-
GG.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:date"/>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="DATA_ESA">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data in cui la prova si & svolta; & in formato CCYY-MM-
GG.</xs:documentation> .
</xs:annotation> : .
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:date"/>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs.element name="AD_COD">
<xs:annotation> ‘
<xs:documentation>Codice dell'attivita didattica (attivita formativa) inserito nel sistema di
gestione della segreteria studenti e deciso dall'Ateneo.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="10"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs.element name="AD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell'attivita didattica a cui I'elemento AD_COD fa
| riferimento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element> :
<xs:element name="UD_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell'unita didattica associata al verbale e inserito nel sistema di
gestione della segreteria studenti.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="20"/>
</xs:restriction> ) :
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:.element name="UD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell'unita didattica associata al verbale.</xs:documentation>
</xs:annotation>
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‘ |

<xs:simpleType>
<xs:|}'estriction base="xs:string">
<x§:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="255"/>
</xstrestriction>
</xs:§impIeType>
</xs:e||ement>
<xs:ele|ment name="CDS_COD">
<xs:apnotation> _ .
<xs:|documentation>Codice del corso di studi con cui 'esame é inserito nel sistema di
gestione dlella segreteria studenti. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:s;mpleType>
<xs:|restriction base="xs:string">
<x§:maxLength value="10"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs'restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:elt?ment name="CDS">
<xs:a|nnotation>
<xs:documentation>Descrizione del corso di studio cui 'esame si
riferisce.</?(s:documentation> .
</xs:aL1nnotation>
<xs:srmpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<x|s:maxLength value="255"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xsrestriction>
</xs:simpleType>
</xs:el:ement>
<xs:elt|ament name="TIPO_ESA" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Tipologia di esame, ossia scritto, orale o scritto-orale. Elemento non
valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello
schema. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:s'impIeType>
<xs:restriction base="xs:string">
<x|s:enumeration value="S"/>
<xs:enumeration value="0"/>
<xs:enumeration value="SQ"/>
<xs:enumeration value=""/>
</xs|:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:el|ement>
<xs:ellement name="MAT">
<xs:annotation>
<xsjdocumentation>Matricola dello studente che ha sostenuto la prova.</xs:documentation>
</xs:'annotation>
<xs:simpleType>
<xsjrestriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="20"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:eiement> "
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<xs:.element name="NOME">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Nome dello studente che ha sostenuto la prova. </xs documentation>
</xs:annotation>
<xs.simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="80"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:.element name="COGNOME">
<xs:annotation> ‘
<Xs: documentatlon>Cognome dello studente che ha sostenuto la prova. </xs documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType> |
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="80"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:.element name="VOTO">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del voto: ha un valore sempre numerico anche nel caso di
‘idoneita’ e i valori sono -1 = non idoneo; 0..31 = voto; 999 = idoneo.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:float">
<xs:minInclusive value="-1"/>
<xs:maxInclusive value-"999"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="VOTODECOD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Voto dellesame sostenuto espresso in linguaggio naturale e pud
assumere i seguenti valori: valore numerico, oppure valore idoneo/non |doneo ed eventuale
causale di non superamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="20"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="CAUSALE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Causale per cui I'esame non é stato superato e pud assumere i seguenti
valori: 1= respinto/ritirato; 2=assente; 999=altro. </xs documentatlon> '
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs.enumeration value="1"/>
<xs:enumeration value="2"/>
<xs:enumeration value="3"/>
<xs:enumeration value="4"/>
<xs:enumeration value="5"/>

S S S —
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<xs:enumeration value="6"/>
. <xs:enumeration value="7"/>
'<|xs enumeration value="8"/>
<xs:enumeration value="11"/>
<xs:enumeration value="12"/>
<xs:enumeration value="999"/>
<xs:enumeration value=""/>
</ s:restriction>
</xs:simpleType>
</xs;element>
<xs: :element name="TIPO_MODULO">
<xs| :annotation> .
<Xs: documentatlon>TlpoIog|a del modulo ossia frequenza (A), frequenza parziale (B),
frequenza on line (C), senza frequenza (D). Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto
per retrocompatlblllta con le versioni precedenti dello schema. </xs:documentation>
</xs:annotation> :
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="A"/>
<xs:.enumeration value="B"/>
|<xs:enumeration value="C"/>
<xs:enumeration value="D"/>
h3 CH enumeratron value=""/>
</xs:restriction>
</>45 simpleType>
</xs:element>
<xs ’element name="PRES_STU" m|nOccurs"'O">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Specificazione della presenza o meno delio studente al momento della
verbalizzazione e pud assumere i seguenti valori: 0 [assente]; 1 [presentel]. Elemento non
valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello
schema. </xs:documentation> "
</xs:annotation>
<x§ :simpleType>
<:xs restriction base="xs:short">
l<xs :enumeration value="0"/>
|<xs.enumeratlon value="1"/>
<{xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xsielement name="IMG_PATH">
<x|s :annotation>
<xs:documentation>Percorso in cui si trova limmagine del verbale, || percorso e 'relativo’
rispettoalla posizione dell’XML. Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per
retrocompatibilita con le versioni precedenti dello schema. </xs:documentation>
</xs:annotation> :
<xs: simpleType>
<xs:restriction base="xs: strlng">
J<xs maxLength value="255"/>
/xs:restriction>
</)|(s:simpleType>
</xs:element>
<xs'element name="AA_SES_I[D" minOccurs="0">
<)Js :annotation>
<xs.documentation>Anno accademico della sessione. Elemento non vanrlzzato nei verball
digitall ma tenuto per retrocompatlblllta con le versioni precedentl dello schema.
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</xs:documentation>
</xs.annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:integer">
<xs:pattern value="\d{1,10}"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="SES_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice della sessione in cui lo studente ha sostenuto la prova. Elemento
non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilitd con le versioni precedenti dello
schema. </xs:documentation> ' ’ ’
</xs:annotation>
<xs:simpleType> .
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/>"
<xs:maxLength value—"5"/>
" </xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="DOC_PRES_ ID" mmOccurs-"O"
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice identificativo del presidente di commissione E ritenuto obsoleto
perché si preferisce qualificare con questo ruolo uno dei DOCENTI dell elemento
COMMISSIONE.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
<Ixs:simpleType>
- - </xs:element>
<xs.element name="DOC_1MEMB_ID" mmOccurs-“O"
<xs:annotation> '
<xs:documentation>Codice identificativo del docente in quanto primo membro della
commissione. E ritenuto obsoleto perché si preferisce qualificare con questo ruolo uno dei
DOCENTI dell’elemento COMMISSIONE.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="DOC_2MEMB_ID" manccurs—"O">
<xs:annotation> :
<xs:documentation>Codice identificativo del docente in quanto secondo membro della
commissione. E ritenuto obsoleto perché si preferisce qualificare con questo ruolo uno dei
DOCENTI dell’elemento COMMISSIONE.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">

_<xs:minLength value="0"/>
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|

jxs :maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xsielement>
<Xs: ?lement name="VERB_ALT_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice identificativo secondano del verbale. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs: simpleType>
<xXsr ‘restriction base="xs:string">
<'xs :minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="20"/>
</I s:restriction>
</xs:simpleType>
</xslelement>
<XSs: ; lement name="PARZ_CFU" type="xs:float" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Numero di CFU per la verbalizzazione parZ|aIe dell’ Attivita Didattica
(AD).</xs:documentation>
</x§ annotation>
</xsielement>
<Xs; element name="AD_CFU" type-“xs float" minOccurs="0">
<xs annotation>
<xs: documentation>Numero.di CFU per Ia verbahzzazwne dell’ Atthlta Dldattlca .
(AD).</xs:documentation> :
</xs:annotation>
</xsielement>
<xs:sequence minOccurs="0" maxOccurs="unbounded"> )
<xs:.element ref="CORREZIONE"/> . -
<lxs!'sequence>
<Xs: |element name="NOTA" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<)1'(s documentation>Nota del redattore al fine di dare delle splegaZ|on| o] preC|sare il
contenuto dell'esame. Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita
conle vlersmnl precedenti dello schema. </xs: documentatlon>
_ <Ixs:annotation>
<x§ sxmpIeType> .
<xs:restriction base="xs: strlng">
<Xs: maxLength value="4000"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element> :
<Xs: |element name="LINGUA_|S06392_COD" manccurs-"O">
<xi :annotation>
s:documentation>Codice 1s06392 della lingua del lotto</xs: documentatlon>
</>§s annotation>
<xs:simpleType>
<Xs:restriction base="xs: strlng">
kxs: :minLength value="0"/>
&Xs: .maxLength.value="10"/> .
<(xs:restriction>
</)|(s:simpIeType>
</xs.element>
<xs{element name="COD_LIV_| LlNGUA" minOccurs="0">
<xs:annotation> )
<5(s documentatlon>Cod1ce deI ||vello d| Imgua (B1, C1 ) eun elemento carattenstlco

- ‘ | , , .
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dellesame di lingua.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
<xs:simpleType> :
<xs:restriction base="xs: strmg">
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="ATENEO" mmOccurs-"O"
<xs:annotation>
- <xs:documentation>Codice dell’ Ateneo individuato dalllSTAT - Istituto nazionale di statistica
e viene utilizzato anche dal MIUR - Mlnlstero per I istruzione, I umversﬂa ela
ricerca.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:;simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:.element>-
<xs:element name="ATENEO_DES" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Denominazione dell'Ateneo.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType> )
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="TIPO_DOCUMENTQ" type="xs:string" mmOccurs-"O"
<xs:annotation>
<xs.documentation>Tipo di documento e ha come valore fISSO
Verbale_Esame.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="TITOLARE_PROCEDIMENTOQ" type="xs:string" mmOccurs "o">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Nome di colui che firma il verbale d’esame; aI momento-coincide sempre
con il docente.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="AD_STU_COD" manccurs-“O“
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell'attivita dldattlca per cui lo studente ha sostenuto la prova.
Questo codice ha neila maggior parte lo stesso valore del codice dell’attivita didattica AD; pud
-differire nei casi in cui lo studente sostenga I'esame per un corso di studl precedente la rlforma
universitaria.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="AD_STU" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Attivita didattica dello studente. La presenza di questo elemento &

Pagina 15 di 59




Allegato VERB.ESAMI.UNISIENA.A1. : 4vers; 01.01.01
.“

dovuta allfatto che lo studente pud sostenere un esame che ha un codice ed una denominazione
che vengono riportate sul verbale d’esame, ma che corrisponde allo stesso esame che lo studente
ha sul proprio piano di studi con codice e denominazione differente. Pud accadere nel caso in cui
uno stesso esame sia presente in due dipartimenti differenti e codificato in maniera diversa.
</xs:documentation>
</xs:annotation>
<Ixs.element>
<xs:element name="CDS_STU_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs documentation>Codice del corso di studi per il quale lo studente sostiene 'esame.
Questo codice ha nella- ‘maggior parte dei casi.lo stesso valore del codice del corso di studi

CDS_CO'D pud.differire nei casi in cui lo studente sostenga.I'esame per un corso di studi

preceder]lte la riforma universitaria. </xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs.?lement>
<xs:element name="CDS_STU" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<Xs: documentation>Corso di studi per il quale lo studente sostlene I'esame. Questo codice
ha nella rl'nagglor parte dei casi lo stesso valore del codice del corso di-studi CDS_COD; pud
differire nei casi in cui lo studente sostenga I'esame per un corso di studi precedente la riforma
universitaria.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:@lement name="DOCENTE" minOccurs="0">"
<xsiannotation>
<xs: documentation>Nome e cognome del docente che ha generato e firmato il
verbale.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</Xxs: element>
<xs:element name="VERBALI _ANNULLATI" m|nOccurs-"0"
<xsiannotation>
<xs documentation>Elemento contenitore della struttura 'verbale' del documento revocato o
corretto |p caso di verbale di revoca.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xsjcomplexType>
<xs.sequence>
<xs:element ref="VERBALE"/>
</xs sequence>
<Ixs: complexType>
</xs: :element>
. <XS! e|lement name="COMMISSIONE" minOccurs="0">
<xsiannotation>
<xs:documentation>Elenco dei membri della commissione esaminatrice. </xs documentatlon>
</xs:annotation>
<xs}complexType>
<xs:.sequence maxOccurs—"unbounded">
<xs:element name="DOCENTE">
<xs:annotation> "
<xs:documentation>Elemento strutturato per def inire premsamente i membri- dl una
commissione d’esame.</xs.documentation> . L
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs.sequence>
<xs:element name="NOME">
<xs:annotation>

<xs:documentation>Nome del docente membro della commissione
- __ e
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d'esame.</xs:documentation>
</xs:annotation> -
<xs:simpleType> »
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
<xs:minLength value="1"/> -
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:.element name-"COGNOM E"
<xs:annotation>
<xs: documentatlon>Cognome del docente membro della commissione
d'esame.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="RUOLO">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Ruolo del docente membro della commissione
d'esame.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="40"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs.complexType>
</xs.element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="DOMANDE" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Domande poste allo studente al fine dl esamlnarlo </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="4000"/>
</xs:restriction> : -
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs.element name="RAGGRUPPAMENTQO" minOccurs="0">
<xs:annotation> :
<xs:documentation>Elemento utilizzato nel caso in cui a un verbale corrispondano pil prove
- sostenute; & un elemento contenitore delle varie attivita didattiche che fanno a capo ad un
determinato raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
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<xs:complexType>
Xs:sequence>
<xs:element name="TIPO_RAG_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del tipo di raggruppamento delle prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs.element name="TIPO_RAG_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Tipo di raggruppamento delle prove </xs: documentatlon>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs.element name="AD_PADRE_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codifica dell’attivita didattica che raggruppa le
prove.</xs.documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs.element name="AD_PADRE_DES">
<xs:annotation>
<xs.documentation>Descrizione dell'attivita didattica che raggruppa le
prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="CDS_PADRE_COD">
<xs:.annotation>
<xs.documentation>Codifica del corso di studio che raggruppa le
prove.</xs.documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="CDS_PADRE_DES">
<xs.annotation>
<xs:documentation>Descrizione del corso di studio che raggruppa le
prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:sequence maxOccurs="unbounded">
<xs:element name="FIGLIO">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione della singola prova facente parte del
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs.complexType>
<xs;sequence>
<xs.element name="AD_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell'attivita didattica della prova inserita nel
raggruppamento.</xs:documentation> .
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="AD_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell'attivita didattica della singola prova facente
parte del raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

A
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<xs:element name="CDS_COD">
<xs:annotation> .
<xs:documentation>Codice del corso di studi inserito della prova inserita nel
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="CDS_| DES"
<xs:annotation> '
<XS: documentatlon>Descr|2|one dell corso di studi della smgola prova facente parte
del raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
 </xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element> )
<xs:element name="DATA_DOCUMENTO" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data di generazione del verbale. </xs documentatlon>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:.element name="SOFTWARE_DI CREAZIONE“ mmOccurs-"O"
<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento contenente gli elementl ldentlflcatlw del soﬁware che ha
prodotto il verbale.</xs: documentatlon> o
</xs:annotation>
<xs.complexType>
<xs:sequence>
<xs:.element name="NOME">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Nome del software che ha creato il verbale <Ixs documentatlon>
</xs:annotation> . :
</xs.element>
<xs:element name="VERSIONE">
<xs:annotation> : :
<xs:documentation>Versione del software che ha prodotto il verbale </xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
U </xs:element>-
<xs:element name-"SOSTITUZIONE DOCUM ENTO" m|nOccurs-"0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento complesso che riporta dati identificativi [data e hash] con
aggiunta di descrizione e motivazione délla dichiarazione di- conformlta nel caso tlpologla di
dichiarazione di conformita.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:.sequence>
<xs:element name="DATA_DOCUMENTO SOSTITUITO“ mmOccurs—"O"
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data del verbale da sostltwre </xs: documentatlon>
</xs:annotation>
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</xs:element>
<xs:element name="HASH_DOCUMENTO_SOSTITUITO">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Hash della firma del documento da sostituire.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs.complexType>
<xs:attribute name="tipo" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Tipo di algoritmo di hash utilizzato.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs:.element>
<xs.element name="DATA_FIRMA_DOCUMENTQ_SOSTITUITO" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs.documentation>Data della firma del documento da sostituire.</xs:documentation>
</xs:annotation> :
</xs.element>
<xs:element name="PROGRESSIVO_DI_SOSTITUZIONE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Enumerazione delle volte in cui il verbale & stato
sostituito. </xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element> -
<xs.element name="DESCRIZIONE">
<xs:annotation>. -
<xs.documentation>Descrizione del contenuto della dichiarazione di
conformita.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs.element name="MOTIVAZIONE">
<xs:annotation> :
<xs.documentation>La ragione che ha comportato la sostituzione del
verbale.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</>4s:complex‘[ype>,
</xs::element>
</xs:§equence>
<xs:attribute name="Id" type="xs:integer" use="optional">
<xsiannotation> oo
<xs:documentation>Numero progressivo del verbale all'interno del suo elemento padre
VERBALI.</xs:documentation> :
</xs|:annotation>
</xs:attribute> - : .
. <xs:%ttribute name="tipologia" use="optional">
- <xs:annotation> : . -
<xs:documentation>Tipologia del verbale in base alla sua funzione; ossia d’esame, di revoca,
di sostithiione per errore materiale e come dichiarazione di conformita. </xs:documentation>
</xs|:annotation>
<xsisimpleType> o
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restriction>

</x§:simpIeType>"
]|
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</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs:element>

attribute VERBALE/@Id

type

‘xs:integer

properties

use optional -

annotation

documentation
Numero progressivo del verbale all'interno del suo elemento padre VERBALI.

source

<xs:attribute name="1d" type="xs:integer" use="optional">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Numero progressivo del verbale all'interno del suo elemento padre
VERBALI.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:attribute>

attribute VERBALE/@tipologia

type | restriction of xs:string
properties use optional
Kind ~ Value  Annotation
facets maxLength 255
annotation documentation
Tipologia del verbale in base alla sua funzione; ossia d’'esame, di revoca, di sostituzione per errore materiale e come
dichiarazione di conformita.
source | <xs:attribute name="tipologia" use="optional">

<xs:annotation> »
<xs:documentation>Tipologia del verbale in base alla sua funzione; ossia d'esame, di revoca, di
sostituzione per errore materiale e come dichiarazione di conformita.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>

element VERBALE/VERB_NUM

diagram =
VERB_NUM |
type | restriction of xs:string
properties content  simple
facets | Kind Value  Annotation
minLength 1
maxLength 20
annotation documentation

Identificatore univoco del verbale di esame. Il suo valore & costruito da [numero di lotto][spazio][numero progressivo del

verbale all'interno delo lotto][spazio][versione del documento]. Il numero del lotto & uno zero field costituito da otto cifre; il
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numero progressivo é costituito da quattro cifre; la versione del documento & di una cifra e pub assumere jvalorida1a9
perle voIte che & stato modificato prima delfa firma.
source | <xs: element name="VERB_NUM">
<xs:annotation>
<xs: dolbumentatlon>Identificatore univoco del verbale di esame. Il suo valore & costruito da
[numero di Iotto][spazm][numero progressivo del verbale all'interno delo Iotto][spazm][versmne del
documento] Il numero del lotto & uno zero field costituito da otto cifre; il numero progressivo &
costituito da quattro cifre; la versione del documento & di una cifra e pud assumere ivalorida1 a9
perle volte che ¢ stato modificato prima della firma. </xs:documentation>
</xs:anrotation>
<xs: 5|mpleType>
<XS: resltnctlon base="xs:string">
<xs: rqaxLength value="20"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs.restnct|on>
</xs:simPleType>
</xs:e|ement>

element VERBALE/DATA_APP

diagram EDATA ‘El__zj

i

type | restriction of xs:date

properties content  Simple

documentation

annotation Data dell'appello dell'esame; & in formato CCYY-MM-GG.

source | <xs:element name="DATA_APP">
<XS: annotatlon>
<xs:documentation>Data dell appello dell’esame; & in formato CCYY-MM-
GG.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:date"/>
</xs:simpleType>
</xs.element>

element VERBALE/DATA_ESA

diagram =

type | restriction of|xs:date

properties content  simple

documentation

annotation | pata in cm{la prova si & svolta; & in formato CCYY-MM GG.

source | <xs: element name="DATA_ESA">
<xs:annotation>
<xs:doo§umentation>Data in cui la prova si & svolta; € in formato CCYY-MM-
GG. </x3'd|ocumentation>

</xs: ann?tatlon>

<xs:simpleType> .

o ]

Pagina 22 di 59




Allegato VERB.ESAMI.UNISIENA.A1 - vers. 01.01.01

<xs:restriction base="xs:date"/>
</xs:simpleType>
</xs:element>

element VERBALE/AD_COD

diagram =
¢ - AD_COD 3
type | restriction of xs:string
properties content  simple
facets Ki.nd Value Annotation
minLength 1
maxLength 10 °
annotation documentation
Codice dell'attivita didattica (attivita formativa) inserito nel sistema di gestione della segreteria studenti e deciso
dall'Ateneo.
source | <xs:element name="AD_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell'attivita didattica (attivita formativa) inserito nel sistema di
gestione della segreteria studenti e deciso dall’Ateneo.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="10"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
element VERBALE/AD
e )
type | restriction of xs:string
properties content  simple
facets Kipd Value Annotation
minLength 1
maxLength 255
N documentation .
annotation Descrizione dell'attivita didattica a cui 'elemento AD_COD fa riferimento.
source | <xs:element name="AD">

<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell'attivita didattica a cui I'elemento AD_COD fa
riferimento.</xs:documentation> '
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
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</xs:simpleType>
</xs:element>

element VERBALEIUD CcOoD

diagram T !
¢ ;‘un_con ﬁ

type | restriction of xs:string

minOcc |0
maxOcc |1
content |simple
Kind Value Annotation
minLength| 1

properties

facets

maxLength 20

documentation
Codice dell'unita didattica associata al verbale e inserito nel sistema di gestione della segreteria studenti.

source | <xs: elemént name="UD_COD" minOccurs="0">
<XS: annotatlon>
<xs: documentatlon>Codlce dell'unita didattica associata al verbale e inserito nel sistema di
gestione della segreteria studenti.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:m|axLength value="20"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>

annotation

element VERBALE/UD
diagram 5-5-66- == 'g
et

type | restriction of|xs:string

minOcc |0
maxQcc |1
content [simple

properties

Kind Value  Annotation
minLength| 1

maxLength 255

facets

documentation

* annotation o , '
Descrizione dell'unita didattica associata al verbale.

source | <xs:element name="UD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs.documentation>Descrizione dellunita didattica associata al verbale </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs. maxLength value="255"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>’
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| </xs:element>

element VERBALE/CDS COD

diagram = '
Y =cns_cop |

type | restriction of xs:string

content. simple

properties -
facets Kind Value Annotation
minLength 1
maxLength 10
annotation documentation

Codice del corso di studi con cui I'esame & inserito neI sistema di gestione della segretena studenti.

source | <xs:element name="CDS_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del corso di studi con cui I esame & msento nel sistema dl gestione
della segreteria studenti.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType> .
<xs:restriction base="xs: strlng">
<xs:maxLength value="10"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>

element VERBALE/CDS

diagram =

<08

type | restriction of xs:string

content  simple

properties
facets | Kind Value Annotation
minLength 1
maxLength 255
annotation documentation

Descrizione del corso di studio cui I'esame si rlfensce.

source | <xs:element names"CDS">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione del corso di studio cui I esame si riferisce.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="255"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>

S —
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element VERBALE/TIPO_ESA

diagram S -

type | restriction of xs:string

minOcc |0
maxOcc |1
content | simple

properties

Kind Value Annotation

facets .
enumeration S

enumeration O
enumeration SO
enumeration

documentc tion

Tipologia di esame, ossia scritto, orale o scritto-orale. Elemento non valorizzato nei verbali dlgltah ma tenuto per
retrocompatlblllta con le versioni precedenti dello schema.

annotation

source | <xs: element name="TIPO_ESA" minOccurs="0">
<XS. annetatlon>
<Xs: documentatlon>TlpoIogla di esame, ossia scritto, orale o scritto-orale. Elemento non
valonzzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedentl dello
schema. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs: string">
<xs.enumeration value="S"/>
<xs.enumeration value="0Q"/>
<xs:er|1umeration value="SQ"/>
<xs:enumeration value=""/>
</xs:restriction>
</xs:simbIeType>
</xs.element>

element VERBALE/MAT

diagram =
9 = MAT ]}

—

type | restriction of|xs:string

content  simple

properties
Kind Value  Annotation
facets maxLength| 20
annotation documentation

Matricola dello studente che ha sostenuto la prova.

source <xs:eleme‘:nt name="MAT">
<xs: annoltation>

<xs: documentatlon>MatrlcoIa dello studente che ha sostenuto la prova.</xs:documentation>
</xs: annotatlon>
<xs.smp}eType>

<XS: restnctlon base="xs:string™

<xs: maxLength value="20"/>
</xs: restrlctlon>

</xs.s:mpIeType>
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| </xs:element>

element VERBALE/NOME

diagram

f MQ!‘.'] E :!

type | restriction of xs:string
propénies ‘content  simple
Kind Value  Annotation
facets maxLength 80
annatation documentation

Nome dello studente che ha sostenuto la prova.

source

<xs:element name="NOME">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Nome dello studente che ha sostenuto la prova.</xs:documentation>
</xs.annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="80"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>

element VERBALE/COGNOME

diagram

= COGNOME l

type

restriction of xs:string

properties

content  simple

facets

Kind Value Annotation
maxLength 80

annotation

documentation
Cognome dello studente che ha sostenuto la prova.

source

<xs:element name="COGNOME">
<xs:annotation>
- - <xs:documentation>Cognome dello studente che ha sostenuto la prova.</xs:documentation>
</xs:annotation> :
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="80"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>

element VERBALE/VOTO

diagram

VOTO

d
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" type | restriction of xs:float
properties content  simple
facets Kind Value Annotation
mininclusive -1
maxlncluslve 999
annotation _documentation
Codice deR voto: ha un valore sempre numerico anche nel caso di ‘idoneita’ e i valori sono -1 = non idoneo; 0. 31 = voto;
999 = ldoneo . .
source <xs:element na_me="VOTO">

<xs:annotation>
<xs:doéumentation?Codice del voto: ha un valore sempre numerico anche nel caso di ‘idoneitad’
e i valori sono -1 = non idoneo; 0..31 = voto; 999 = idoneo.</xs:documentation>
</xs:annotation> ‘ : '
<xs:simpleType>
<xs: resltnctlon base="xs:float">
<xs:mininclusive value="-1"/> .
<xs:m|axlnclusive value="999"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

</xs:element>

element VERBALE/NVOTODECOD

diagram [ efafabpbgln il
" VOTODECOD ¢
TR T A
type | restriction of|xs:string
; minOcc |0
i
properties maxQcc |1
content isimple
Kind Vajue Annotation
facets maxLength 20
: document; t|on
annotation ;
Voto dell'esame sostenuto espresso in linguaggio naturale e pud assumere i seguentl valori: valore numerico, oppure
valore |don‘eo/non idoneo ed eventuale causale di non superamento.
source <XS'eIement name="VOTODECOD" minOccurs="0">

<Xs: annotatlon>
<xs:documentation>Voto dell'esame sostenuto espresso in linguaggio naturale e pud assumere i
seguenti \)alorl valore numerico, oppure valore idoneo/non idoneo ed eventuale causale di non
superamento </xs:documentation>
</xs: annf)tatlon>
<xs:simpleType>
<Xs: restrlctlon base="xs:string">
<XS: maxLength value="20"/>
</xs: resltnct|on>
</xs.5|m;i)IeType>
</xs:element>- -

"element VERBALE/CAUSALE

diagram

=CAUSALE j
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type- | -restriction of xs:string

properties content  simple

Kind Value Anpotation
enumeration 1

facets
enumeration
enumeration
enumeration
enumeration
enumeration
enumeration

enumeration

= o N OO A W N

-

enumeration

-
N

enumeration
enumeration 999
enumeration

documentation

annotation Causale per cui 'esame non & stato superato e pud assumere i seguenti valori: 1= resbinto/ritirato; 2=assente; 999=altro.

source | <xs:element name="CAUSALE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Causale per cui I'esame non é stato superato e pud assumere i.seguenti
valori: 1= respinto/ritirato; 2=assente; 999=altro.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs.restriction base="xs:string">
<xs:enumeration value="1"/>
<xs:enumeration value="2"/>
<xs:enumeration value="3"/> .
<xs:enumeration value="4"/>
<xs:enumeration value="5"/>
<xs:enumeration value="6"/>
<xs.enumeration value="7"/>
<xs:enumeration value="8"/>
<xs:enumeration value="11"/>
~ <xs:enumeration value="12"/>
<xs:.enumeration value="999"/>
" <xs:enumeration value=""/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>

element VERBALE/TIPO_MODULO

diagram =
TIPO_MODULO |

type |- restriction of xs:string

properties content  simple

Kind Value Annotation

facets .
enumeration A

enumeration B
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h

|

enumeration C
enumeration D
enumeration

documentation

annotation h : . . . - ‘
Tipologia del modulo ossia frequenza (A), frequenza parziale (B), frequenza on line (C), senza frequenza (D). Elemento
non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello schema,
source <x3'elem|ent name="TIPO_MODULO">

<XS: anqotatlon>
<xs:documentation>Tipologia del modulo ossia frequenza (A), frequenza parznale (B), frequenza
on line (Q) senza frequenza (D). Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per
retrocompatlblllta con le versioni precedenti dello schema. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:ehumeration value="A"/>
<xs:enumeration value="B"/>
<xs.enumeration value="C"/>
<xs.enumeration value="D"/>
<xs:enumeration value=""/>
</xs:restriction>
</xs:sim'pleType>
</xs:element>

element VERBALE/PRES_STU

diagram === pledaly?
+ PRES_STU 'a‘
L
type | restriction of xs:short
. minOcc |0
properties maxOcc |1
content | simple
facets Kind ) Value Annotation
enumeratlcrn 0
enumeration 1
annotation documentatlon
Specn‘icazwne della presenza o meno dello studente al momento della verbalizzazione e pud assumere | seguenti valori;
0 [assente]; 1 [presente]. Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni
precedentildello schema.
source | <xs: element name="PRES_STU" minOccurs="0">

<XS: annotatlon>
<xs: documentatlon>Specn‘" cazione della presenza o meno dello studente al momento della
verballzzézmne e pud assumere i seguenti valori: 0 [assente]; 1 [presente]. Elemento non
valonzzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatlblllta con le verswm precedentl dello
schema. </xs:documientation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:resltriction base="xs:short">
<xs:enumeration value="0"/>
<xs:enumeration value="1"/>
<'/xs:resltrictioh>
</xs:simpleType>
</xs:elem<:ant>
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element VERBALE/IMG_PATH

diagram =
¢ =1MG_PATH
type | restriction of xs:string
properties content simple
- Kind - Value Annotation
facets | maxiength 255
annotation | documentation .
Percorso in cui si trova limmagine del verbale. Il percorso é ‘relativo’ rispetto alla posizione del’XML. Elemento non
- valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilitd con le versioni precedenti dello schema.
source |*<xs:element name="IMG_PATH"> ‘

<xs:annotation> '
<xs:documentation>Percorso in cui si trova l'immagine del verbale. Il percorso & 'relativo' rispetto
alla posizione dell’XML. Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per
retrocompatibilita con le versioni precedentl dello schema. </xs documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxlength value="255"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>

element VERBALE/AA_SES_ID

diagram
type | restriction of xs:integer
: minOcc 0
properties maxOce 1
content _simple
Kind Value Annotation
f
acels | patten  \d{1,10}
annotation documentation
Anno accademico della sessione. Elemento non valonzzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatlblllté con le
versioni precedenti dello schema.
source | <xs:element name="AA_SES_ID" minOccurs="0">

" <xs:annotation>

<xs:documentation>Anno accademico della sessione. Elemento non valorizzato nei verbali
digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello schema.
</xs:documentation>
</xs:annotation>
- <xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:integer">
<xs:pattern value="\d{1,10}"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
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element VERBALE/SES_COD

diagram | igm---- ---n
" SES_COD
oS P R N A

type | restriction of xs:string

; minOcc | 0
properties maxoce | 1
content | simple
facets | Kind Value  Annotation
- minLength _ 0
maxLengl{h 5
annotation | documentation

Codice della sessione in cui lo studente ha sostenuto la prova. Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per
retrocompatibilitd con le versioni precedenti dello schema.
source | <xs:element name="SES_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice della sessione in cui lo studente ha sostenuto la prova. Elemento

non valorllzzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precedenti dello
schema.

</xs.documentation>
- </xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/> ’
<xs:maxLength value="5"/>
</x3'restr|ct|on>
</xs: S|mpIeType>
</xs.element>

element VERBALE/DOC PRES ID

diagram = inialyttei Infajealnindy 4
" DOC_PRES_ID |

e A e S b el

type | restriction of xs:string

minOcc |0
maxOcc |1
content _{simple
Kind - - | -Value- Annotation
minLength] 0

properties

facets

maxLength 10

documentdtion
. Codice ideptificativo del presidente di commissione E ritenuto absoleto perché si preferisce qualificare con questo ruclo
uno dei DOCENTI dell’elemento COMMISSIONE.

source | <xs: elemqnt name="DOC_PRES_ID" minOccurs="0">
<xs:anngtation>
<xs:dodumentation>Codice identificativo del presidente di commissione E ritenuto obsoleto
perché si Ipreferlsce qualificare con questo ruolo uno dei DOCENTI dell’elemento
COMMISSIONE.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<XS: resfrlctlon base="xs:string">
<Xs: mlnLength value="0"/>
<XSs: maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

annotation

|
- ]
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|7 . |</xs:e|ement>

element VERBALE/DOC 1MEMB_ID

diagram =
o ZDOC_1MEME_ID 1
type | restriction of xs:string
. minOcc 0
properties maxOcc 1
content simple
Kind Value Annotation
facets minLength 0
maxLength 10
annotation documentation
. . Codice identificativo del docente in quanto primo membro della commissione. E ritenuto obsoleto perché si preferisce

- |
qualificare con questo ruolo uno dei DOCENTI dell’'elemento COMMISSIONE.

source | <xs:element name="DOC_1MEMB_ID" minOccurs="0">

<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice identificativo del docente in quanto primo membro della

commissione. E ritenuto obsoleto perché si preferisce qualificare con questo ruolo uno dei
DOCENTI dell'elemento COMMISSIONE.</xs:documentation>

</xs:annotation>

<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs: strlng“>

<xs:minLength value="0"/>
<xs.maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>

element VERBALE/DOC_2MEMB_ID

"
agram ~Doc_zmEmB ID §

type | restriction of xs:string
: . minOcc 0
properties maxOcc 1
content __simple
Kind Value Annotation
facets minLength 0

maxLength 10

anhotation documentation
Codice identificativo del docente in quanto secondo membro della commissione. E ritenuto obsoleto perché si prefensce

qualificare con questo ruolo uno dei DOCENT! dell'elemento COMMISSIONE.

source | <xs:element name="DOC_2MEMB_|D" manccurs-"O">

<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice identificativo del docente in quanto secondo membro della

commissione. E ritenuto obsoleto perché si preferisce qualificare con questo ruolo uno dei
DOCENTI dell'elemento COMMISSIONE.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
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<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:sin:1pIeType>
</xs.element>

element VERBALE/VERB_ALT_COD
diagram [t fluletodaialutinds
" VERB| ALT_CQD ;
type | restriction of xs:string
. minOcc | 0
properties maxOce | 1
content | simple
facets K[nd Value  Annotation
minLength 1
maxLength 20
. documentation
annotation Codice identificativo secondario del verbale.
source | <xs:element name="VERB_ALT_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice identificativo secondario del verbale. </xs:documentation>
</xs:annotation>

<xs:simpleType> ,
<xs:re;striction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:rr|1axLength value="20"/>
</xs:restriction>
</xs:sini1pleType>
</xs:elerr|1ent>

element VERBALE/PARZ_CFU

diagram = il Ielpiinl
'« PARZ |CFU »
type | xs:float
: minOcc | 0
properties maxOco | 1
content | simple
) documentation
annofation Numero di CFU per la verbalizzazione parziale dell'Attivita Didattica (AD).
source | <xs:element name="PARZ_CFU" type="xs:float" minOccurs="0">

<xs:annotation>

<xs:do.cumentation>Numero di CFU per la verbalizzazione parziale dell'Attivita Didattica
(AD).</xs|:documentation>
</xs:anr|10tation>

</xs.element>
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element VERBALE/AD_CFU

diagram
type | xs:float
. minOce 0
properties maxQcc 1
content _ simple
. documentation .
annotation Numero di CFU per la verbalizzazione dell'Attivita Didattica (AD).
source | <xs:element name="AD_CFU" type="xs:float" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Numero di CFU per la verbalizzazione dell'Attivita Didattica -
(AD).</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
element VERBALE/NOTA
diagram
type | restriction of xs:string
: minOcc 0
properties | maxOce 1
content  simple
Kind Value Annotation
facets maxLength 4000
annotation documentation o
Nota del redattore al fine di dare delle spiegazioni o precisare il contenuto dell'esame. Elemento non valorizzato nei
verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le versioni precegienti dello schema.
saurce | <xs:element name="NOTA" minOccurs="0"> '

<xs:annotation> )
<xs:documentation>Nota del redattore al fine di dare delle spiegazioni o precisare il contenuto
dellesame. Elemento non valorizzato nei verbali digitali, ma tenuto per retrocompatibilita con le
versioni precedenti dello schema. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="4000"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>

element VERBALE/LINGUA_IS06392_COD-

diagram = Iiitteialrslgiuiuinuiiaiiptindy
. LINGUA_1S06382_COD a
type | restriction of xs:string
: minOcc 0
properties maxOce 1
content  simple
Kind Value Annotation
facets minLength 0
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maxLength 10

annotation

documentat|on
Codice I506392 della lingua del lotto

source

<Xs: element name="LINGUA_IS06392_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<Xs: decumentatlon>Cod|ce I1s06392 della lingua del lotto</xs:documentation>
</xs: anlnotatlon>
<xs: sm'}pleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xsminLength value="0"/>
<xs: maxLength value="10"/>
</xs: restrlctlon>
</xs.SImpIeType>

</xs:e|er]'1ent>

element VERBALE/COD_LIV_LINGUA

diagram

"' COD_|

|..,.

IV _LINGUA ?}

type

restriction of xs:string

properties

minOcc | 0
maxQcc | 1
content | simple

facets |.

Kind Value
minLength 0
10

Anno_tation

maxLength

annotation

documentatlon

source’

Codice del livello di lingua (B1, C1...); & un elemento caratteristico dell'esame di lingua.

<Xs: elemlent name="COD_LIV_| LINGUA" minOccurs="0">
<Xs: annlotatlon>
<xs:documentation>Codice del livello di lingua (B1, C1...
dell'esame di lingua.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<Xxs: S|mpIeType>
<Xs: restnctlon base="xs:string">
<xs: mmLength value="0"/>
<XS: maxLength value="10"/>
</xs: restrlctlon>
</xs.sumpIeType>

)
</xs:.element>

); € un elemento caratteristico

element VERBALE/ATENEO

diagram

¥ ATENEO

AT e ::"'{

type

restriction of xs:string

properties

minQcec | 0
maxOce | 1
content | simple

facets

Kind Value Annotation

minLengtt 0

. maxLengtlh 10

|
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annotation documentation
Codice dell'Ateneo individuato daII ISTAT Istituto nazionale di statistica e viene utlllzzato anche dal MIUR - Ministero per
listruzione, Funiversita e Ia ricerca. .
source | <xs:element name="ATENEQO? minOccurs="0">

-ricerca.</xs:documentation>

<xs:annotation> )
<xs:documentation>Codice dell’Ateneo individuato dall ISTAT - Istituto nazionale di statistica e

viene utilizzato anche dal MIUR ~ Ministero per listruzione, 'universita e la

</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

</xs:element>

element VERBALEIATENEO_DES

diagram [ viniuaiatalelalgil
! ATENEO DES !
type | restriction of xs:string
. minOcc 0
properties maxOce 1
content simple
Kind Value Annotation
facets minLength 0
maxLength 255
; documentation
annotation Denominazione dell'Ateneo.
source | <xs:element name="ATENEO_DES" minOccurs="0">

<xs:annotation>
<xs:documentation>Denominazione dell'Ateneo.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
- <xs:restriction base="xs: strlng“>
<xs:minLength value="0"/>
<xs:maxLength value-“255"/>
</xs:restriction> ‘ .
</xs:simpleType>.
</xs.element>

element VERBALE/TIPO_DOCUMENTO

diagram [=Jntnnialginsiuintsdetialpialy
\ TIPO DOCHMEMTO
type | xs:string
: minOcc 0
properties maxOce 1 _
content  simple '
: documentation
annotation Tipo di documento e ha come valore fisso Verbale_Esame.
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|

source | <xs:element name="TIPO_DOCUMENTOQ" type="xs:string" minOccurs="0"

<xs.annotation>

Verbale_Esame.</xs:documentation>
</xs:annptation>
</xs:elem|ent>

|
| . . . .
<xs:documentation>Tipo di documento e ha come valore fisso

element VERBALE/TITOLARE_PROCEDIMENTO

diagram =
" TITOLARE_PROCEDIMENTO .q
type | xs:string
: minOcc | 0
properties maxOco | 1
content | simple
: docurmentation
annotation Nome di iolw che firma il verbale d’ esame; al momento coincide sempre con |l docente
source | <xs:element name="TITOLARE_ PROCEDIMENTO" type="xs:string" minOccurs="0">

il docente </xs:documentation>

<Xs: anqotatlon>
<xs: documentatlon>Nome di colui che firma il verbale d'esame; al momento coincide sempre con

</xs.an' otation>
</xs:elerpent>

element VERBALE/AD_STU_COD

diagram =
AD STU CoD ’i
: minOcc| 0
properties maxOcol 1
annotation documentation ’
Codice dell'attivita didattica per cui lo studente ha sostenuto la prova. Questo codice ha nella maggior parte lo stesso
valore d‘el codice dell'attivita didattica AD; pud differire nei casi in cui lo studente sostenga I'esame per un corso di studi
precedente la riforma universitaria. .
| .
source | <xs:element name="AD_STU_COD" minOccurs="0">

<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell'attivita didattica per cui lo studente ha sostenuto la prova.

Questojcodice ha nella maggior parte lo stesso valore del codice dell’attivita didattica AD; pud
differire| nei casi in cui lo studente sostenga I'esame per un corso di studi precedente la riforma
universitaria.</xs:documentation>

| .
</xs:annotation>

{
</xs:e|97ment>

element VERBALEIAD STU

diagram E e ey ]
: AD_ lsm ”i
"::"mm*w'*:mﬁ o gatind
- minOcc 0
properties maxOce 1
annotation | . documentation
Attivita|didattica dello studente. La presenza di questo elemento & dovuta al fatto che lo studente pud sostenere un
esame| che ha un codice ed una denominazione che vengono riportate sul verbale d'esame, ma che corrisponde allo

. i)
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stesso esame che lo studente ha sul propno piano di studi con codice e denominazione differente. Puo accadere nel
€aso in cui uno stesso esame sia presente in due dipartimenti differenti e codificato in maniera diversa.

source

<xs:element name="AD_STU" minOccurs="0">

<xs:annotation> _

<xs:documentation>Attivita didattica dello studente. La presenza di questo elemento & dovuta al

fatto che lo studente pud sostenere un esame che ha un codice ed una denominazione che
vengono riportate sul verbale d’'esame, ma che corrisponde allo stesso esame che lo studente ha -
sul proprio piano di studi con codice e denominazione differente. Pud accadere nel.caso in cui uno
stesso esame sia presente in due dipartimenti dlfferentl e codificato in maniera diversa.
</xs.documentation>

</xs:annotation>
</xs:element>

element VERBALE/CDS_STU_COD

diagram
; minOcc 0
properties maxOce 1
annotation dacumentation
Codice del corso di studi per if quale lo studente sostiene I'esame. Questo codice ha nella maggior parte dei casi lo
stesso valore del codice del corso di studi CDS_COD; puo differire nei casi in cui lo studente sostenga I'esame per un
corso di studi precedente la riforma universitaria.
source | <xs:element name="CDS_STU_COD" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del corso di studi per il quale lo studente sostiene 'esame. Questo
codice ha nella maggior parte dei casi lo stesso valore del codice del corso di studi CDS_COD; pud
differire nei casi in cui lo studente sostenga 'esame per un corso di studi precedente la.riforma
universitaria.</xs:documentation> : :
</xs:annotation> -
</xs.element>
element VERBALE/CDS_ STU
diagram
. minOcc 0
properties maxOce 1
annotation documentation '
Corso di studi per il quale lo studente sostiene 'esame. Questo codice ha nella maggior parte dei casi lo stesso valore
del codice del corso di studi CDS_COD; puo differire nei caS| in cui lo studente sostenga I'esame per un corso di studi
precedente la riforma universitaria. .
source | <xs:element name="CDS_STU" minOccurs="0">

<xs:annotation> .
<xs:documentation>Corso di studi per il quale lo studente sostiene I'esame. Questo codice ha
nella maggior parte dei casi lo stesso valore del codice del corso di studi CDS_COD; pud differire
nei casi in cui lo studente sostenga I'esame per un corso di studi precedente la riforma

| universitaria.</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs.element>

o
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.element VERBALE/DOCENTE
diagram .:; ------- --
DOCEH‘ TE ::
. minOcc {0
properties maxOce |1
; documentation
annotation Nome e cognome del docente che ha generato e firmato il verbale.
<xs:element name="DOCENTE" minOccurs="0">

source

<xs: annotatlon>
<xs: documentatlon>Nome e cognome del docente che ha generato e flrmato il

verbale. </xs documentation>
</xs: anqotatlon>
</xs: elerqent>

element VERBALENERBALI _ANNULLATI

diagram

properties

0
1
complex

minOcc
maxQcc
content

children

VERBALE

annotation

documen‘ ation
Elemento contenitore della struttura ‘verbale' del documento revocato o corretto in caso di verbale di revoca.

source

<Xs: element name="VERBALI_ANNULLATI" minOccurs="0">"

<xs: annotatlon>
<XS: documentatlon>Elemento contenitore della struttura 'verbale' del documento revocato o

corretto |n caso di verbale di revoca.</xs:documentation>
</xs: annotatlon>
<xs! cor‘nplexType>
<xs:sequence>
<xs:element ref="VERBALE"/>
</xs:sequence>
</xs:.complexType>
</xs:element>

element VERBALE

/COMMISSIONE

diagram

properties

0
1
complex

minOc
maxOcc;
content

children

annotation

DOCENTE
ntation

docume
Elenco dei membri della commissione esaminatrice.

source

<xs:e|e|ment name="COMMISSIONE" minOccurs="0">

<xs:a||'1notation>
<xs:documentation>Elenco dei membri delia commissione esaminatrice.</xs:documentation>

| .
</xs:annotation>

<xs:c<'>mplexType>

]
. . ]
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]

<xs:sequence maxOccurs="unbounded">
<xs.element name="DOCENTE">
<xs.annotation> _
<xs:documentation>Elemento strutturato per definire precisamente i membri di una
commissione d'esame.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="NOME">
<xs:.annotation>
<xs:documentation>Nome del docente membro della commissione -
d'esame.</xs:documentation> : :
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs.restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs.element name="COGNOME">
<xs:annotation>
<xs.documentation>Cognome del docente membro della commissione.
d'esame.</xs:documentation> -
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs.element>
<xs:element name="RUOLO">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Ruolo del docente membro della commissione
d'esame.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="40"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs.complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>

s ]
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element VERBALE/COMMISSIONE/DOCENTE

diagram
DOCEN
properties content complex
children | NOME COGNOME RUOLO

annotation

document;&ation
Elemento strutturato per definire precisamente i membri di una commissione d'esame.

source

<xs:element name="DOCENTE">
<xs:annotation>

<Xs: do'cumentatlon>EIemento strutturato per definire precnsamente i membri di una commissione

d'esame !</xs :documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:e(|ement name="NOME">
<xs'tannotation>
<xs:documentation>Nome del docente membro della commissione
d'esame|</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs|!:simpIeType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs, element>
<xs:element name="COGNOME">
<xs annotation>
<xs: documentation>Cognome del docente membro della commlssmne :
d esame. </xs:documentation> :
</xs:annotation>
<xs: simpleType>
?(s :restriction base="xs:string">
l<xs :minLength value="1"/>
[<xs: :maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>
<xs:element name="RUOLO">
< |s:annotation>
<xs:documentation>Ruolo del docente membro della commissione
d‘esame.</xs:documentation>
</|xs:annotation>
<)I<s:'simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="40"/>
,</xs:restriction>
<{xs:simpIeType>
</Xs.element>

7 - - -
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- </xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>

element VERBALE/COMMISSIONEIDOCENTEINOME

type | restriction of xs:string
properties content  simple
facets Ki'nd Value Annotation
minLength 1
maxLength 50
: documentation -
annotation Nome del docente membro della commissione d'esame.
source | <xs:element name="NOME">

<xs:annotation> . s :
<xs:documentation>Nome del docente membro della commissione
d'esame.</xs.documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="50"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:element>

element VERBALE/COMMISSIONE/DOCENTE/COGNOME

diagram =
COGNOME (i
type restriction of xs:string -
properties content  simple
facets | Kind Value Annotation
minLength 1
maxLength 50
; documentation )
annatation Cognome del docente membro della commissione d'esame.
source | <xs:element name="COGNOME">

<xs:annotation>
" <xs:documentation>Cognome del docente membro della commissione
d'esame.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs.simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength value="50"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>

- _______________ ___________ . ____ ___ _ _____________ _ _ _ __________ ____________________]
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</xs:element>

element VERBALE/COMMISSIONE/DOCENTE/RUOLO
_ diagram

_type | restriction of xs:string

properties | content sumple
facets | Kind Value Annotation
- minLength 1
maxLength 40
| annotation | documentation

_Ruolo delidocente membro della commissione d'esame.

source | <xs:element name—"RUOLO“
<XS:. anr'otatlon> i
<xs:documentation>Ruolo del docente membro della commissione
d'esame/</xs:documentation> . -
</xs: anpotatlon> '
<XS:; sm’lpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:minLength value="1"/>
<xs:maxLength vaiue="40"/>
</xs:r’estriction>
</xs:simpleType>
</xs:elerlnent>

element VERBALE/DOMANDE

desa | 5t

type | restriction of xs:string

; minOcg 0
properties max0Ocg 1
content  simple
facets | Kind " Value Annotation
minLength 1
maxLer}'gth 4000
; documentation e =
annotation Domanae poste allo studente al fine di esaminarlo.

source | <xs: element name="DOMANDE" minOccurs="0">
<XS: annotatlon>
<Xs: documentatlon>Domande poste-allo studente al fine di esaminarlo.</xs: documentatlon>
</xs: z-]mnotatlon>
<XS: smeIeType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs: :minLength value="1"/>
<xs maxLength value="4000"/>
</xs restriction>
</xs.3|mpIeType>
</xs:element>
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element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO
diagram : TIPO_RAG COD |

i!

TIPO_RAG_DES

AD_PADRE_COD

| RAGGRUPPAMENTO [~ i

; 0 —=

=CDS_PADRE_COD |

=CDS_PADRE_DES |

minOcc 0
maxOcc 1
content _complex

children | TIPO RAG COD TIPO RAG DES AD PADRE COD AD_PADRE DES CDS PADRE COD CDS PADRE DES FIGLIO

documentation
Elemento utilizzato nel caso in cui a un verbale corrispondano pill prove sostenute; & un elemento contenitore delle varie

attivita didattiche che fanno a capo ad un determinato raggruppamento.

source | <xs:element name="RAGGRUPPAMENTO" minOccurs="0">

<xs:annotation> .
“<xs:documentation>Elemento utilizzato nel caso in cui a un verbale corrispondano pili prove

sostenute; € un elemento contenitore delle varie attivita didattiche che fanno a capo ad un
determinato raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence> _
<xs:element name="TIPO_RAG_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del tipo di raggruppamento delle prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="TIPO_RAG_DES">
<xs:annotation> SR ‘ -
<xs:documentation>Tipo di raggruppamento delle prove.</xs:documentation>
</xs:annotation> .
</xs:element>
<xs:element name="AD_PADRE_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codifica dell'attivita didattica che raggruppa le
prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="AD_PADRE_DES">
<xs:annotation> '
<xs:documentation>Descrizione dell'attivita didattica che raggruppa le
prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>

- ____________________ |
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</xs.element>
<xs: element name="CDS_PADRE_COD">
<xs: ?nnotatlon> :
<xs| :documentation>Codifica del corso di studio che raggruppa le prove.</xs: documentatlon>
</xsiannotation> .
</xs:element>
<xs: element name="CDS_PADRE_DES">
<XS: annotatlon>
<xs documentation>Descrizione del corso di studio che raggruppa le
prove. </xs:documentation>
</xs;annotation>
</xs:element>
<xs:sequence maxOccurs="unbounded">
<xs:element name="FIGLIO"> ’
<xs annotation>
<?<s :documentation>Descrizione della singola prova facente parte del
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:complexType>
Xs:sequence>
<xs.element name="AD_COD">
<xs:annotation>
<xs.documentation>Codice dell'attivita didattica della prova inserita nel
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="AD_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell'attivita didattica della singola prova facente parte
del raggruppamento.</xs:documentation>. .
</xs:annotation>
</xs.element>
<xs:element name="CDS_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del corso di studi inserito della prova inserita nel
raggruppamento.</xs:documentation> .
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="CDS_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell corso di studi della singola prova facente parte del
raggruppamento.</xs:documentation> :
</xs.annotation>
</xs.element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:sequence>
</xs: complexType>
</xs: element>

-
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element VERBALE/RAGGRUPPAMENTOI/TIPO RAG COD
diagram = -

=TIPO_RAG_COD 3

: documentation )
annotation Codice del tipo di raggruppamento delle prove.

<xs:.element name="TIPO_RAG_COD">
<xs:annotation>

<Xs: documentatlon>Cod|ce del tlpo d| raggruppamento delIe prove </xs documentatlon>
</xs:annotation>

</xs.element>

source

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/TIPO_RAG_DES
diagram = ’
FTip0 e bes |

annotation documentation
Tipo di raggruppamento delle prove.

<xs:element name="TIPO_RAG_DES">
<xs:annotation>

<xs: documentatlon>T|po di raggruppamento delle prove. </xs documentatlon>
</xs:annotation>

</xs.element>

source

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/AD_PADRE_COD
diagram' = ’ =
annotation documentation

Codifica dell’attivita didattica che raggruppa le prove.

<xs:element name="AD_PADRE_COD">
<xs.annotation>

source

<xs:documentation>Codifica dell'attivita didattica che raggruppa le prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>

</xs.element>

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/AD PADRE_DES
diagram =

. documentation
annotatlon | peserizione dellattivita didatica che raggruppa e prove.

<xs:element name="AD_PADRE_DES">
<xs:annotation>

<xs:documentation>Descrizione dell'attivita didattica che raggruppa le
prove.</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs:element>

source
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element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/CDS PADRE_COD

!

diagram = ;
'CDS_P!,\DRE__COD h

{

documentétion

{ati ;
annotalion | codifica deI corso di studio che raggruppa le prove.

source | <xs; eIement name="CDS_PADRE_COD">
<xs:annotation>
<xs.documentatlon>Cod|ﬁca del corso di studio che raggruppa le prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:e|err|1ent>

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/CDS_PADRE_DES

di —
agram ~CDS_PADRE _DES |}

l

documentation

annotation e . .
Descrizione del corso di studio che raggruppa le prove.

source | <xs: eleni%ent name="CDS_PADRE_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione deI corso di studio che raggruppa le prove.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:e|ep1ent>

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/FIGLIO

diagram

FIGLIO E}H{ 3]

properties conteni complex

children | AD COI:) AD DES CDS_COD CDS DES

docum‘entanon

annotation Descnznone della singola prova facente parte del raggruppamento.

source <xs.e|ement name="FIGLIO">
<xs:a:nnotation>
<xs:,documentation>Descrizione della singola prova facente parte del
raggrulppamento.</xs:documentation>
</xs:?nnotation>
<xs:.complexType>
<xs.sequence>
<x;s:element name="AD_COD">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell’attivita didattica della prova inserita nel
raggryppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

i

- ]
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<xs:.element name="AD_DES">
<xs:annotation> .
<xs:documentation>Descrizione dell’ attlwta dldattlca della smgola prova. facente parte del
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element> ‘
<xs:element name="CDS_COD"> -
<xs:annotation> :
<xs:documentation>Codice del corso di studi msento della prova lnserlta nel
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs.annotation>
</xs:element>
<xs:element name="CDS_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell corso di studi della singola prova facente parte del
raggruppamento.</xs: documentatlon> -
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/FIGLIO/AD_COD

diagram = \
g =AD_COD
annotation documentation

Codice dell'attivita didattica della prova inserita nel raggruppamento.

source

<xs:element name="AD_COD">
. <xs:annotation> ‘
<xs:documentation>Codice dell'attivita didattica della prova inserita nel
raggruppamento.</xs:documentation> '
</xs:annotation>
</xs:element>

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/FIGLIO/AD_DES

diagram

annotation

documentation :
Descrizione dell’attivita didattica della singola prova facente parte de! raggruppamento.

source

<xs.element name="AD_DES">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione dell’ attlwta dldattlca della singola prova facente parte del
raggruppamento.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>

m
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element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/FIGLIO/CDS .COD
I .- .

diagram = =1, -
* ~cos_con ]

; . documentation
annoation Codice dei corso di studi inserito della prova inserita nel raggruppamento

source | <xs: element name-"CDS coD">

<Xs: ann‘otatlon>
<xs:documentation>Codice del corso di studl inserito della prova inserita nel

raggruppamento.</xs:documentation>
_<Ixs:annotation>
</xs:e|enpent>

element VERBALE/RAGGRUPPAMENTO/FIGLIO/CDS_DES

diagram =
- CDS_DES §

R R R

annotation documeritation
Descrizione deli corso di studi deIIa smgola prova facente parte del raggruppamento

source | <xs:element name="CDS_| DES"

<Xs: anpotatlon>
<xs:documentation>Descrizione dell corso dl studi della smgola prova facente-parte del

raggrupI amento.</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs:ele}nent>

element VERBALE/DATA_DOCUMENTO

....................

diagram = 7
i~ DATA_DOCUMENTO ¢

N minOc¢ 0
properties maxOoh 1

annotation documéntation
. Data diigenerazione del verbale.

<xs:element name="DATA_| DOCUMENTO" minOccurs="0">

|
<Xs: apnotatlon>
<xs:documentation>Data di generazione del verbale.</xs:documentation>

source

</xs:a|mnotation>
4</xs:ellement>

_element VERBALEISOFTWARE DI CREAZIONE

diagram l :

| SOFTWARE_DI_ CREAZIONE []

. minOcc 0
properties maxOse 1
content _complex

children | NOME VERSIONE
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- -]

annotation

documentation
Elemento contenente gli elementi identificativi del software che ha prodotto il verbale.

source

<xs:element name="SOFTWARE_D!_CREAZIONE" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento contenente gli elementi identificativi del software che ha prodotto il
verbale.</xs:documentation> ‘
</xs:annotation>
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name-“NOME">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Nome del software che ha creato il verbale.</xs:documentation>
</xs.annotation>
</xs:element>
<xs:element name="VERS|IONE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Versione del software che ha prodotto il verbale.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
" </xs:sequence>
</xs:complexType>

</xs:element>

element VERBALE/SOFTWARE_DI_CREAZIONE/NOME

diagram- =
¢ N HOME .
annotation documentation

Nome del software che ha creato il verbale.

source

<xs:element name="NOME">
<xs:annotation> ’
<xs:documentation>Nome del software che ha creato il verbale.</xs:documentation>
</xs:annotation> ’ ) )
</xs:element>

element VERBALE/SOFTWARE_DI_CREAZIONE/VERSIONE

diagram

VERSIOHNE

annotation

documentation
Versione del software che ha prodotto it verbale.

source

<xs.element name="VERSIONE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Versione del software che ha prodotto il verbale.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
</xs.element>

L. . . _________ __ _______ . _______________________ ______ __ ___________________|
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element VERBALE/SOSTITUZIONE_DOCUMENTO

diagram . = iettvialeingultuiddeuinaiu iyl
:- ﬁ:-nArA DOCUMENTO_SOSTITUITO : 3
| HASH _DOCUMENTO_SOSTITUITO [ '
. minCce| 0
properties maxOcc| 1

content| complex

children | DATA_DOCUMENTO_ SOSTITUITO HASH DOCUMENTO_SOSTITUITO DATA FIRMA DOCUMENTO_SOSTITUITO
PROGRESSIVO DI SOSTITUZIONE DESCRIZIONE MOTIVAZIONE

docume?tanon
Elementp complesso che riporta dati identificativi [data e hash] con aggiunta di descrizione e motlva2|one della
dlchnaraZlone di conformita, nel caso tipologia di dichiarazione di conformita.

annotation

saurce <xs.element name="SOSTITUZIONE_DOCUMENTO" minOccurs="0">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Elemento complesso che riporta dati identificativi [data e hash] con aggiunta
di descnzmne e motivazione della dichiarazione di conformita, nel caso tipologia di dichiarazione di
conformlta </xs:documentation>
</xs: al notation>
<xs: complexType>
<Xs: sequence>
<xg:element name= "DATA_DOCUMENTO_SOSTITUITO" minOccurs="0">
<>|<s :annotation>
<Xs: documentatlon>Data deI verbale da sostituire.</xs: documentatlon>
</|xs annotation>
</xls element>
<xs element name-"HASH DOCUMENTO SOSTITUITO“>
<)I(s :annotation>
<XS: documentatlon>Hash della flrma del documento da sostltmre </xs documentation>
<{xs:annotation>
<xs:.complexType>
xs:attribute name="tipo" use="required">
<xs:annotation> : :
<xs:documentation>Tipo di algoritmo di hash utilizzato.</xs: documentatlon>
</xs:annotation>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs element>
<xs:element name="DATA_FIRMA_DOCUMENTO_SOSTITUITO" manccurs-"O"
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data della firma del documento da sostituire. </xs:documentation>
,</xs.annotahon>
<{xs:element>
<xs:.element name="PROGRESSIVO_DI_SOSTITUZIONE">
’<xs .annotation>
’ <xs documentation>Enumerazione delle volte in cui il verbale & stato
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sostituito.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="DESCRIZIONE">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Descrizione del contenuto della dichiarazione di
conformita.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
<xs:element name="MOTIVAZIONE">
<xs.annotation>
<xs.documentation>La ragione che ha comportato la sostituzione del
verbale.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:.complexType>
</xs.element>

element VERBALE/SOSTITUZIONE_DOCUMENTO/DATA_DOCUMENTO_SOSTITUITO

diagram ,_
DATA DOCUMEHTO SOSTET Uﬂ‘ 0
: minOcc 0
properties maxOcc 1
documentation

annotation | 5ata def verbale da sostituire.
source <Xs element name:uDATA DOCUMENTO SOST'TU'TO'I minoccurs=||0u>

<xs:annotation>
<xs:documentation>Data del verbale da sostituire.</xs: documentatlon>

</xs:annotation>
</xs:element>

element VERBALE/SOSTITUZIONE_DOCUMENTO/HASH_DOCUMENTO_SOSTITUITO

diagram
HASH_BOCUMENTO SOSTITUITO
properties content  complex
attributes Name Type Use Default Fixed Annotation
tipo required documentation
Tipo di
algoritmo di
hash
utilizzato.

. documentation
annotation
: Hash della firma del documento da sostituire.

source | <xs:element name="HASH_DOCUMENTO_SOSTITUITO">

<xs:annotation>
<xs:documentation>Hash della firma de! documento da sostituire.</xs: documentatlon>

</xs:annotation>
<xs:complexType>

- . e e e Y
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|

<xs:attribute name="tipo" use="required">
<xs:annotation> .
<xs: documentatlon>Tlpo di algoritmo di hash utilizzato.</xs:documentation>
</xs:annotation>
</xs:atiribute> . s
</xs:con plexType>
</xs:elem|ent>

attribute VERBALE/SOSTITUZIONE DOCUMENTOIHASH _DOCUMENTO SOSTITUITOI@tIpo

-~ use reduired
properties I

documenltatlon

annotation Tipo di algoritmo di hash utilizzato.

source | <xs: attritj)ute name="tipo" use="required">
<Xs: anpotatlon> :
<xs:dpcumentation>Tipo di algoritmo di hash utilizzato. </xs documentatlon> :
</xs:annotation>
</xs: attrlbute>

element VERBALE/SOSTITUZIONE DOCUMENTO/DATA_FIRMA_DOCUMENTO: SOSTITUITO

diagram | jmres=tssss-s-ssccce-veacmmae-eoaoq
DATA FIRMA_DOCUMENTO_SOST... 3

|-

; minOcﬁ 0
_Dropert|e§ 1 maxQc 1
annotation | documentation

Data della firma del documento da sostituire.

source <xs:elelment name="DATA_FIRMA_DOCUMENTO_SOSTITUITO" minOccurs="0">
<xs:annotation>

<xs:|documentation>Data della firma del documento da sostituire.</xs:documentation>
</xs:annotation>

</xs:éllement'>.

element VERBALE/SOSTITUZIONE DOCUMENTOIPROGRESSIVO DI_SOSTITUZIONE

I
PROGRESSNO Dl SOSTIT UZIOHE

u«ﬂr%w R

diagram

annotation docurlnentat:on

Enumerazione delle volte in cui il verbale & stato sostituito.

source’ <xs:ellement name="PROGRESSIVO_D!_SOSTITUZIONE">
<xs:|annotation> '
<x§:documentation>Enumerazione delle volte in cui il verbale & stato
sostltwto </xs.documentation>
</x§ annotation> -

</xs: element>

element VERBALE/SOSTITUZIONE_DOCUMENTO/DESCRIZIONE -

|

diagram —
DESCRIZIONE |
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documentation

annotation Descrizione del contenuto della dichiarazione di conformita.

source | <xs:element name="DESCRIZIONE">

<xs:annotation>

<xs:documentation>Descrizione del contenuto della dichiarazione di
conformita.</xs:documentation>

</xs:annotation>
</xs.element>

element VERBALE/SOSTITUZIONE DOCUMENTO/MOTIVAZIONE

diagram

= MOTIVAZIONE |]

documentation

annotation La ragione che ha comportato la sostituzione del verbale.

source | <xs:element name="MOTIVAZIONE">
<xs.annotation>
<xs:documentation>La ragione che ha comportato la sostituzione del
verbale.</xs:documentation>
</xs.:annotation>
</xs.element>

element VERBALI

diagram
9 & sttributes !

VERBALLI [}

T --J,’any hitp:liwww.w3.0rgl2000008/x... '

~ - T O A TAT AR
g.x
properties content complex
children | VERBALE )
attributes Name Type Use Default Fixed Annotation
batch id derived by: required documentation
xs:long Numero della
riproduzione
del lotto.
ad cod derived by: required documentation
xs:string Codice
dellattivita
didattica
(attivita
formativa)
inserito nel

m
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l"

- sistema di
gestione della
segreteria
studenti e

. deciso
dall’Ateneo.

cds cod derived by: required documentation
xs:string : Codice del
corso di studi
con cui
l'esame &
inserito nel
sistema di
gestione della
segreteria
studenti.
data app derived by: required documentation
xs:date Data -
dell'appello
del’'esame; &
in formato
CCYY-MM-
GG.

annotation

documentation
Nome del lotto contenente i verbali relativi ad un dato appello.

source

<xs:ele‘ ent name="VERBALI">
<xs:annotation>
<Xs! documentatlon>Nome del lotto contenente i verbali relativi ad un dato appello.
</xs: documentatlon>
</xs.a}nnotat|on>
<xs:.complexType>
<xs:sequence maxQOccurs="unbounded">
<xs: element ref="VERBALE"/>
<xs: any namespace="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#" processContents="lax"
mmOchurs-"O" maxOccurs="unbounded"/>
</xs:sequence>
<xsiattribute name="batch_id" use="required">
<xs:.annotation>
xs:documentation>Numero della riproduzione del lotto. </xs documentation>
</xs:annotation>
ls.S|mp|eType>
<xs:restriction base="xs:long">
<xs:totalDigits value="8"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</x's:attribute>
<xs:attribute name="ad_cod" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice dell'attivita didattica (attivita formativa) inserito nel SIstema di
gestione della segreteria studenti e deciso dall'Ateneo.</xs:documentation>
I/xs annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="10"/>
</xs.restriction>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>
%(S'attribute name="cds_cod" use="required">
<xs.annotation>
’ <xs:documentation>Codice del corso di studi con cui 'esame & inserito nel sistema di gestione

|
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della segreteria studenti.</xs:documentation>
</xs:annotation> o
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="10"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>
<xs:attribute name="data_app" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data dell'appello dell'esame; & in formato CCYY-MM-
GG.</xs:documentation> -
</xs:annotation>
<xs.simpleType>
<xs:restriction base="xs.date"/>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>
</xs:complexType>
</xs.element>

attribute VERBALI/@batch_id

type | restriction of xs:long

use required

properties
Kind Value Annotation
facets totalDigits 8
annotation documentation

Numero della riproduzione del lotto.

source | <xs:attribute name="batch_id" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Numero della riproduzione del lotto.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:long">
<xs:totalDigits value="8"/>
</xs:restriction>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>

attribute VERBALI/@ad_cod

type | restriction of xs:string

use required

properties
Kind Value  Annotation
facets maxLength 10
annotation documentation
Codice dell’attivita didattica (attivita formativa) inserito nel sistema di gestione della segreteria studenti e deciso
dall'Ateneo.

source | <xs:aftribute name="ad_cod" use="required">
<xs:annotation>
<xs.documentation>Codice dell'attivita didattica (attivita formativa) inserito nel sistema di
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|

gestione c'fiella segreteria studenti e deciso dall'Ateneo. </xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:re§'triction base="xs:string">
<xs:maxLength value="10"/>
</xs:rqstriction>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>

attribute VERBALI/@cds_cod

type | restriction Iof xs:string

properties | US® rel'quired
facets Kind Value  Annotation
minLength 1
maxLeq’gth 10
annotation documeéntation

Codice fdel corso di studi con cui 'esame é inserito nel sistema di gestione della segreteria studenti.

source <xs:att'r'ibute name="cds_cod" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Codice del corso di studi con cui 'esame & inserito nel sistema di gestione
della segreteria studenti.</xs:documentation>
</xs:,annotation>
<xs:sﬁmpleType>
<xs§restriction base="xs:string">
<xs:maxLength value="10"/>
<xs:minLength value="1"/>
</xs:restriction>
</xs¢simpleType>
</xs:§ﬁribute>
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attribute VERBALl/@data_app

type | restriction of xs:date
properties use required
annotation documentation

Data dell'appello dell'esame; & in formato CCYY-MM-GG.

source

<xs:attribute name="data_app" use="required">
<xs:annotation>
<xs:documentation>Data dell'appello dell'esame; & in formato CCYY-MM-
GG.</xs:documentation>
</xs:annotation>
<xs:simpleType>
<xs:restriction base="xs:date"/>
</xs:simpleType>
</xs:attribute>

Siena, 19 dicembre 2016

Universita degli Studi di Siena
Il responsabile della conservazione
Annalisa Manganelli Laura Federica Nisi

)ato digitalmente da

\

CINECA Consorzio Interuniversitario
Il responsabile della funzione archivistica

Firmato da:Laura Federica Nisi
Data: 19/12/2016 18:03:38

- - . s - v e o

Pagina 59 di 59







